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คูมือสําหรับประชาชน: การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัดสพฐ. 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:โรงเรียนบานหวานใหญ สพป.มุกดาหาร 

กระทรวง:กระทรวงศึกษาธิการ 

 

1. ช่ือกระบวนงาน:การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัดสพฐ. 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:โรงเรียนบานหวานใหญ สพป.มุกดาหาร 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุมัติ  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการกระจายอํานาจการบริหารและการจัดการศึกษาพ.ศ. 2550 

 

2) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่องการเทียบโอนผลการเรียนการศึกษาข้ันพื้นฐานและการศึกษาระดับตํ่ากวา

ปริญญา 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นท่ีใหบริการ: สถาบันการศึกษา  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0นาที 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัดสพฐ. โรงเรียนบานหวานใหญ

สพป.มุกดาหาร  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ โรงเรียนบานหวานใหญ หมู 3 ตําบลหวานใหญ อําเภอหวานใหญ จังหวัดมุกดาหาร 49150 /

ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. 

หมายเหตุ (โรงเรียนกําหนดเวลาเปด-ปดตามบริบทของโรงเรียน) 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หลักการเทียบโอนผลการเรียน 

 1. แตงต้ังคณะกรรมการดําเนินการเทียบโอนผลการเรียน 

 2. พิจารณาจากเอกสารหลักฐานการศึกษาหรือหลักฐานอื่นหรือประเมินจากความรู ความสามารถทักษะหรือประสบการณ

ของผูเรียนดวยเครื่องมือและวิธีการท่ีหลากหลายไมซับซอนท้ังนี้ใหคํานึงถึงประโยชนของผูเทียบโอนผลการเรียน 

เปนสําคัญ 

 3. พิจารณาเทียบโอนผลการเรียนเพื่อการศึกษาตอโดยพิจารณารูปแบบการศึกษาและหลักสูตรท่ีอยูในระดับเดียวกัน 

แนวทางการเทียบโอนผลการเรียน 

 1. การเทียบโอนผลการเรียนใหพิจารณาจากรูปแบบการจัดการศึกษาลักษณะการจัดหลักสูตรและสาระการเรียนรู 

ซึ่งมีความแตกตางหลากหลายโดยเทียบเคียงกับหลักเกณฑและวิธีการจัดการศึกษาของสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอน  

 2. ชวงเวลาในการเทียบโอนผลการเรียนดําเนินการได 2 กรณีดังนี้  

 กรณีท่ี1 การเทียบโอนผลการเรียนท่ีเกิดข้ึนจากสภาพการณตางๆไดแกการยายสถานศึกษาการเปล่ียนรูปแบบการศึกษา

การยายหลักสูตร  

ใหดําเนินการในชวงกอนเปดภาคเรียนแรกหรือตนภาคเรียนแรกท่ีสถานศึกษารับผูขอเทียบ โอนเปนนักเรียน/นักศึกษาเพื่อ

การวางแผนการเรียนท้ังนี้สถานศึกษาควรดําเนินการเทียบโอนผลการเรียนใหแลวเสร็จภายใน 1 ภาคเรียนถามีเหตุจําเปนผู

ขอเทียบโอนไมสามารถขอเทียบโอนไดภายในชวงเวลาท่ีกําหนดใหอยูในดุลยพินิจของสถานศึกษา  

 กรณีท่ี2 การเทียบโอนความรูทัก ษะหรือประสบการณจากแหลงเรียนรูอื่นๆเชนสถานประกอบการสถานประกอบอาชีพ

อิสระสถาบันทางศาสนาสถาบันฝกอบรมวิชาชีพบานเรียน )Home School  (ฯลฯ  

ใหดําเนินการตนภาคเรียนหรือกอนภาคเรียนโดยสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอนกําหนดรายวิชา/หมวดวิชาจํานวนหนวยกิต/หน

วยการเรียนท่ีจะรับเทียบโอนตามความเหมาะสมรวมท้ังกรณีของผูกําลังเรียนและประสงคจะไปศึกษาจากแหลงเรียนรูอื่นๆ

ซึ่งจะตองไดรับอนุญาตจากหัวหนาสถานศึกษากอน 

 3. การกําหนดอายุของผลการเรียนที่ขอเทียบโอนใหอยูในดุลยพินิจของสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอนโดยพิจารณาบน 

พื้นฐานของธรรมชาต ิวิชาความทันสมัยทันตอเหตุการณและสอดคลองกับการเปลี่ยนแปลงในโลกปจจุบัน 

    4. การพิจารณาใหผลการเรียนในรายวิชา /หมวดวิชาท่ีไดจากการเทียบโอนผลการเรียน

ใหผลการเรียนตามหลักฐานเดิมท่ีปรากฏหรือใหผลการเรียนใหมท่ีไดจากการประเมินดวยเครื่องมือและวิธีการท่ีหลา กหลาย 

   5. นักเรียนที่ไดรับการเทียบโอนผลการเรียนตองศึกษาตอเนื่องในสถานศึกษาที่รับเทียบโอนอยางนอย 1 ภาคเรียน 

   6. การจบหลักสูตรของผูขอเทียบโอนการใหหนวยกิต /หนวยการเรียนใหเปนไปตาม

เกณฑการจบหลักสูตรของสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอนกําหนด  

   7. การเทียบโอนผลการเรียนสําหรับนักเรียนท่ีเขารวมโครงการแลกเปล่ียนเยาวชน /วัฒนธรรมในตางประเทศเป นเวลา1 

ปการศึกษาใหถือปฏิบัติตามแนวทางการเทียบช้ันการศึกษาท่ีกระทรวงศึกษาธิการไดมีประกาศกําหนดไวแลว  

   8. การเทียบโอนผลการเรียนเขาสูหลักสูตรเดิมของกระทรวงศึกษาธิการ

ใหถือปฏิบัติตามแนวทางการเทียบโอนผลการเรียนที่กระทรวงศึกษาธิการไดมีระเบียบ /คําส่ังกําหนดไวแลว  

   9. สถานศึกษาเปนผูจัดทําเอกสาร/หลักฐานการศึกษาท่ี

เกี่ยวของกับการเทียบโอนผลการเรียนโดยบันทึกผลการเทียบโอนไวเปนหลักฐานและออกใบแจงผลการเทียบโอนใหแกผูยื่น

ความจํานงและจัดเก็บเอกสาร/หลักฐานที่เกี่ยวของกับการเทียบโอนพรอมท้ังจัดทําทะเบียนผูขอเทียบโอนผลการเรียนไวเพื่อ
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การอางอิงสถานศึกษาสามารถบันทึกขอมูล 

การเทียบโอนไวในชองหมายเหตุโดยไม

ตองกรอกผลการเรียนเดิมในระเบียนแสดงผลการเรียนและแนบเอกสารแสดงผลการเรีย นจากแหลงเรียนรูเดิมท่ีนํามาขอ

เทียบโอนไวดวยกัน 

  10. ผูท่ีประสงคจะขอเทียบโอนผลการเรียนจะตองสมัครเขาเปนนักเรียนของสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอนผลการเรียน 

 

ท้ังนี้ระยะเวลาใหบริการเริ่มนับเมื่อเอกสารถูกตองครบถวน 

 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบความถูกตอง

ครบถวนของคํารองและ

เอกสารประกอบคํารอง 
 

1 ช่ัวโมง โรงเรียน 

บานหวานใหญ

สพป.มุกดาหาร 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

คณะกรรมการพิจารณาการ

ขอเทียบโอนผลการเรียน 
 

5 วัน โรงเรียน 

บานหวานใหญ

สพป.มุกดาหาร 

- 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

จัดทําหนังสือแจงผลการขอ

เทียบโอนผลการเรียนและ

เสนอผูอํานวยการโรงเรียน

ลงนาม 
 

1 ช่ัวโมง โรงเรียน 

บานหวานใหญ

สพป.มุกดาหาร 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 

 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

ระเบียนแสดงผล

การเรียน (ปพ.1) 

สํานักงาน

คณะกรรมการ

การศึกษาข้ัน

พื้นฐาน 

1 1 ชุด (-ใชกรณีเทียบโอน

ความรู 

-รับรองสําเนา

ถูกตอง) 

2) 

ประมวลรายวิชา 

(Course 

Syllabus) 

สํานักงาน

คณะกรรมการ

การศึกษาข้ัน

พื้นฐาน 

1 1 ชุด (-ใชกรณีเทียบโอน

ความรู 

-รับรองสําเนา

ถูกตอง) 

3) 

คําอธิบายรายวิชา สํานักงาน

คณะกรรมการ

การศึกษาข้ัน

พื้นฐาน 

1 1 ชุด (-ใชกรณีเทียบโอน

ความรู 

-รับรองสําเนา

ถูกตอง) 

4) 

เอกสาร/หลักฐาน

ท่ีแสดงถึงทักษะ/

ประสบการณหรือ

ความเช่ียวชาญใน

วิชานั้นๆ 

- 1 1 ชุด (-ใชกรณีเทียบโอน

ทักษะ/

ประสบการณ 

-รับรองสําเนา

ถูกตอง) 

 

16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนรองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณียท่ีโรงเรียนบานหวานใหญ หมู 3 ตําบลหวานใหญ       

อําเภอหวานใหญ จังหวัดมุกดาหาร 49150 
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หมายเหตุ- 

2) ชองทางการรองเรียนรองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณียท่ีสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร  

ตําบลมุกดาหาร อําเภอเมืองมุกดาหาร จังหวัดมุกดาหาร 49000 

หมายเหตุ- 

3) ชองทางการรองเรียนสายดวนกระทรวงศึกษาธิการโทร 1579 

หมายเหตุ- 

4) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชน (1111)  สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีทําเนียบรัฐบาลถนน

พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 

หมายเหตุ- 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพิมพ 21/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหนา

หนวยงาน (Reviewer) 

จัดทําโดย ผูอํานวยการโรงเรียนบานหวานใหญ

สพป.มุกดาหาร สพฐ.ศธ. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


