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คคคู่มมือสสสำหรรับประชสำชน: กสำรขอใชช้อสำคสำรสถสำนททที่ของโรงเรทยนสรังกรัดสพฐ.
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ:โรงเรทยนบบ้านนาปปน่ งสพป.มปกดาหาร
กระทรวง:กระทรวงศศึกษาธผิการ

1. ชมืที่อกระบวนงสำน:การขอใชบ้อาคารสถานททที่ของโรงเรทยนสรังกรัดสพฐ.
2. หนคู่วยงสำนเจช้สำของกระบวนงสำน:โรงเรทยนบบ้านนาปปน่ ง  สพป.มปกดาหาร
3. ประเภทของงสำนบรริกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่เบบ็ดเสรบ็จในหนน่วยเดทยว
4. หมวดหมคคู่ของงสำนบรริกสำร:อนปญาต/ออกใบอนปญาต/รรับรอง
5. กฎหมสำยททที่ใหช้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือททที่เกทที่ยวขช้อง:

1) ระเบบียบกระทรวงศศึกษาธธิการวว่าดด้วยการใชด้อาคารสถานทบี ที่ของสถานศศึกษาพ.ศ. 2539
6. ระดรับผลกระทบ: บรผิการทรัที่วไป
7. พมื พื้นททที่ใหช้บรริกสำร: สถาบรันการศศึกษา
8. กฎหมสำยขช้อบรังครับ/ขช้อตกลงททที่กสสำหนดระยะเวลสำ -

ระยะเวลสำททที่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขช้อกสสำหนด ฯลฯ 0  นาทท
9. ขช้อมคลสถริตริ

จสสำนวนเฉลทที่ยตคู่อเดมือน  0
จสสำนวนคสสำขอททที่มสำกททที่สนุด 0
จสสำนวนคสสำขอททที่นช้อยททที่สนุด 0

10. ชมืที่ออช้สำงอริงของคคคู่มมือประชสำชน การขอใชบ้อาคารสถานททที่ของโรงเรทยนสรังกรัดสพฐ. โรงเรทยนบบ้านนาปปน่ ง สพป.มปกดาหาร
11. ชคู่องทสำงกสำรใหช้บรริกสำร

1) สถานทททใหห้บรริการโรงเรบียนบด้านนาปปว่ งหมมว่ทบี ที่ 7 ตตาบลคตาชะอบี  อตาเภอคตาชะอบี  จจังหวจัดมปกดาหาร 49110/ตธิดตว่อ
ดด้วยตนเองณหนว่วยงาน
ระยะเวลาเปริ ดใหห้บรริการ เปธิ ดใหด้บรธิการวจันจจันทรร์ถศึงวจันศปกรร์  (ยกเวด้นวจันหยปดทบี ที่ทางราชการกตาหนด) ตจัตั้งแตว่เวลา 
08:30 - 16:30 น.
หมายเหตตุ (โรงเรบียนกตาหนดเวลาเปธิ ด-ปธิ ดตามบรธิบทของโรงเรบียน)

12. หลรักเกณฑฑ์ วริธทกสำร เงมืที่อนไข(ถช้สำมท) ในกสำรยมืที่นคสสำขอ และในกสำรพริจสำรณสำอนนุญสำต
การขอใชบ้อาคารสถานททที่อนปญาตใหบ้ใชบ้ เปบ็ นการชรัที่วคราวเทน่านรั นั้นและตบ้องอยยน่ในเงงที่อนไขดรังตน่อไปนท นั้

ไมน่ใชบ้อาคารสถานททที่กระททาในสผิที่งผผิดกฎหมาย
ไมน่ใชบ้อาคารสถานททที่ในการแสดงททที่ขรัดตน่อความสงบเรทยบรบ้ อยหรงอศทลธรรมอรันดทตน่อประชาชน
ไมน่ใชบ้อาคารสถานททที่เพงที่อจรัดงานรงที่นเรผิงในรยปแบบตน่างๆททที่จะกน่อใหบ้เกผิดเสทยงดรังจนเปบ็ นเหตปเดงอดรบ้ อนรทาคาญแกน่ผยบ้อยยน่อาศรัย

ในบรผิเวณใกลบ้เคทยง
ไมน่ใชบ้อาคารสถานททที่จรัดกผิจกรรมบางประเภทเชน่นดผิสโกเธคหรงอกผิจกรรมองที่นๆในททานองเดทยวกรันในอาคารสถานททที่ของ

สถานศศึกษา
ไมน่ใชบ้อาคารสถานททที่เพงที่อการอยน่างองที่นนอกเหนงอไปจากททที่ระบปไวบ้ในคทาขออาคารสถานททที่
โดยททที่สถานศศึกษาเปบ็ นสถานททที่ราชการบปคคลองที่นจะเขบ้ามาตบ้องปฏผิบรัตผิตนใหบ้ชอบดบ้วยวรัฒนธรรมและศทลธรรมอรันดท

ตลอดทรั นั้งตบ้องเชงที่อฟรังหรัวหนบ้าสถานศศึกษาหรงอผยบ้ททที่ไดบ้รรับมอบหมายซศึที่งเปบ็ นผยบ้รรับผผิดชอบรรักษาสถานททที่นรั นั้น
การใชบ้อาคารสถานททที่เพงที่อหาเสทยงเลงอกตรั นั้งหรงอดทาเนผินกผิจกรรมทางการเมงองจะตบ้องไมน่กระทบตน่อการเรทยนการสอนของ

สถานศศึกษานรั นั้นๆตบ้องใหบ้ความเปบ็ นธรรมและเสมอภาคกรับทปกพรรคการเมงอง
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13. ขรั พื้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนททที่รรับผริดชอบ

ททที่ ประเภทขรั พื้นตอน รสำยละเอทยดของขรั พื้นตอน
กสำรบรริกสำร

ระยะเวลสำ
ใหช้บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนททที่รรับ

ผริดชอบ 

หมสำยเหตนุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบความถยกตบ้องครบ
ถบ้วนของคทาขอและเอกสาร
ประกอบคทาขอ

15 นาทท โรงเรทยนบบ้านนา
ปปน่ งสพป.มปกดาห
าร

(เจบ้าหนบ้าททที่ตรวจ
สอบคทาขอและ
รายการเอกสาร
หรงอหลรักฐานและ
แจบ้งใหบ้ผยบ้ยงที่นคทาขอ
ทราบทรันททกรณทททที่
เหบ็นวน่าคทาขอไมน่ถยก
ตบ้องหรงอขาด
เอกสารหรงอหลรัก
ฐานใด)

2)
การลงนาม/คณะ
กรรมการมทมตผิ

พผิจารณาและจรัดททาหนรังสงอ
แจบ้งผลการพผิจารณาเสนอผยบ้
อทานวยการโรงเรทยนลงนาม

2 วรัน โรงเรทยนบบ้านนา
ปปน่ งสพป.มปกดาห
าร

-

ระยะเวลสำดสสำเนรินกสำรรวม 3 วรัน

14. งสำนบรริกสำรนท พื้ผคู่สำนกสำรดสสำเนรินกสำรลดขรั พื้นตอน และระยะเวลสำปฏริบรัตริรสำชกสำรมสำแลช้ว
ยรังไมน่ผน่านการดทาเนผินการลดขรั นั้นตอน
15. รสำยกสำรเอกสสำรหลรักฐสำนประกอบกสำรยมืที่นคสสำขอ

15.1) เอกสสำรยมืนยรันตรัวตนททที่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำครรัฐ

ททที่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืนยรันตรัวตน

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐ
ผคช้ออกเอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

1)
บบัตรประจจจำตบัว
ประชจำชน

กรมกจำรปกครอง 1 1 ฉบบับ (เอกสจำรตต้องเหลลือ
อจำยยุเกกิน 3 เดลือน 
ณ วบันยลืยื่นคจจำขอ)

2)
สจจำเนจำทะเบบียน
บต้จำน

กรมกจำรปกครอง 1 1 ฉบบับ (เอกสจำรตต้องเหลลือ
อจำยยุเกกิน 3 เดลือน 
ณ วบันยลืยื่นคจจำขอ)

15.2) เอกสสำรอมืที่น ๆ สสสำหรรับยมืที่นเพริที่มเตริม
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ททที่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืที่นเพริที่มเตริม

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐ
ผคช้ออกเอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

ไมว่พบเอกสารออ ที่น ๆ สตาหรจับยอ ที่นเพธิที่มเตธิม

16. คคู่สำธรรมเนทยม
1) คคู่สำธรรมเนทยมเปป็ นไปตสำมระเบทยบของโรงเรทยน

คคู่สำธรรมเนทยม 0 บาท
หมสำยเหตนุ -

17. ชคู่องทสำงกสำรรช้องเรทยน
1) ชคู่องทสำงกสำรรช้องเรทยนรบ้ องเรทยนดบ้วยตนเอง / ไปรษณทยย์ททที่โรงเรทยนบบ้านนาปปน่ งหมยน่ททที่ 7 ตทาบลคทาชะอท อทาเภอคทาชะอท

จรังหวรัดมปกดาหาร 49110
หมายเหตตุ-

2) ชคู่องทสำงกสำรรช้องเรทยนรบ้ องเรทยนดบ้วยตนเอง / ไปรษณทยย์ททที่สทานรักงานเขตพง นั้นททที่การศศึกษาประถมศศึกษามปกดาหาร
เลขททที่ 17 ถนนวผิวผิธสปรการ   ตทาบลมปกดาหาร   อทาเภอเมงองมปกดาหารจรังหวรัดมปกดาหาร 49000          โทรศรัพทย์ 
042-611532 โทรสาร 042-612284
หมายเหตตุ-

3) ชคู่องทสำงกสำรรช้องเรทยนสายดน่วนกระทรวงศศึกษาธผิการโทร 1579
หมายเหตตุ-

4) ชคู่องทสำงกสำรรช้องเรทยนศยนยย์บรผิการประชาชน (1111)  สทานรักงานปลรัดสทานรักนายกรรัฐมนตรทททาเนทยบรรัฐบาล   
ถนนพผิษณปโลก   เขตดปสผิต   กทม.
หมายเหตตุ-

18. ตรัวอยคู่สำงแบบฟอรฑ์ม ตรัวอยคู่สำง และคคคู่มมือกสำรกรอก 
ไมว่มบีแบบฟอรร์ม ตจัวอยว่าง และคมว่มออการกรอก

19. หมสำยเหตนุ
-

วรันททที่พริมพฑ์ 19/07/2558
สถสำนะ รออนปมรัตผิขรั นั้นททที่ 1 โดยหรัวหนบ้าหนน่วย

งาน (Reviewer)
จรัดทสสำโดย ผยบ้อทานวยการโรงเรทยนบบ้านนา

ปปน่ งสพป.มปกดาหารสพฐ.ศธ.
อนนุมรัตริโดย -
เผยแพรคู่ โดย -
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