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คคคู่มมือสสสำหรรับประชสำชน: กสำรรรับนรักเรรียนของโรงเรรียนในสรังกรัดสพฐ.
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ:โรงเรทยนบบ้านนาปปน่ ง  สพป.มปกดาหาร
กระทรวง:กระทรวงศศึกษาธผิการ

1. ชมืชื่อกระบวนงสำน:การรรับนรักเรทยนของโรงเรทยนในสรังกรัดสพฐ.
2. หนคู่วยงสำนเจจ้สำของกระบวนงสำน:โรงเรทยนบบ้านนาปปน่ ง  สพป.มปกดาหาร
3. ประเภทของงสำนบรริกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่เบบ็ดเสรบ็จในหนน่วยเดทยว
4. หมวดหมคคู่ของงสำนบรริกสำร:ขศึ ขึ้นทะเบทยน
5. กฎหมสำยทรีชื่ใหจ้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือทรีชื่เกรีชื่ยวขจ้อง:

1) ประกาศสสานนักงานคณะกรรมการการศศึกษาขนัขั้นพพ ขั้นฐานเรพ รื่องนโยบายและแนวปฏฏิบนัตฏิเกก รื่ยวกนับการรนับนนักเรกยน
สนังกนัดสสานนักงานคณะกรรมการการศศึกษาขนัขั้นพพ ขั้นฐาน

2) กฎกระทรวงกสาหนดหลนักเกณฑฑ์และวฏิธกการกระจายอสานาจการบรฏิหารและการจนัดการศศึกษาพ.ศ. 2550
3) พ.ร.บ. การศศึกษาภาคบนังคนับพ.ศ. 2545

6. ระดรับผลกระทบ: บรผิการททที่มทความสสาครัญดบ้านเศรษฐกผิจ/สรังคม
7. พมื พื้นทรีชื่ใหจ้บรริกสำร: สถาบรันการศศึกษา
8. กฎหมสำยขจ้อบรังครับ/ขจ้อตกลงทรีชื่กสสำหนดระยะเวลสำ ประกาศสสานรักงานคณะกรรมการการศศึกษาขรั ขึ้นพพ ขึ้นฐานเรพที่อง

นโยบายและแนวปฏผิบรัตผิเกทที่ยวกรับการรรับนรักเรทยนสรังกรัดสสานรักงานคณะกรรมการการศศึกษาขรั ขึ้นพพ ขึ้นฐาน
ระยะเวลสำทรีชื่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขจ้อกสสำหนด ฯลฯ 120    วรัน

9. ขจ้อมคลสถริตริ
จสสำนวนเฉลรีชื่ยตคู่อเดมือน     0
จสสำนวนคสสำขอทรีชื่มสำกทรีชื่สนุด 0
จสสำนวนคสสำขอทรีชื่นจ้อยทรีชื่สนุด 0

10. ชมืชื่ออจ้สำงอริงของคคคู่มมือประชสำชน การรรับนรักเรทยนของโรงเรทยนในสรังกรัดสพฐ.  โรงเรทยนบบ้านนาปปน่ ง   สพป.มปกดาหาร
11. ชคู่องทสำงกสำรใหจ้บรริกสำร

1) สถานทททใหห้บรริการโรงเรกยนบบ้านนาปปปุ่ งหมมปุ่ทก รื่ 7 ตสาบลคสาชะอก  อสาเภอคสาชะอก   จนังหวนัดมปกดาหาร  49110/ตฏิดตปุ่อ
ดบ้วยตนเองณหนปุ่วยงาน
ระยะเวลาเปริ ดใหห้บรริการ เปฏิ ดใหบ้บรฏิการวนันจนันทรฑ์ถศึงวนันศปกรฑ์  (ยกเวบ้นวนันหยปดทก รื่ทางราชการกสาหนด) ตนัขั้งแตปุ่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มกพนักเทก รื่ยง)
หมายเหตตุ (โรงเรกยนกสาหนดเวลาเปฏิ ด-ปฏิ ดตามบรฏิบทของโรงเรกยน)

12. หลรักเกณฑฑ์ วริธรีกสำร เงมืชื่อนไข(ถจ้สำมรี) ในกสำรยมืชื่นคสสำขอ และในกสำรพริจสำรณสำอนนุญสำต
หลรักเกณฑฑ์การรรับนรักเรทยนเปบ็ นไปตามประกาศสพฐ. / สพท. / โรงเรทยนเรพที่องการรรับนรักเรทยนในแตน่ละปท การศศึกษา
ระยะเวลาการใหบ้บรผิการรวมททที่กสาหนดในคคน่มพอเรผิที่มนรับเมพที่อไดบ้ตรวจสอบเอกสารถคกตบ้องครบถบ้วนแลบ้ว
http://plan.bopp-obec.info/

13. ขรั พื้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทรีชื่รรับผริดชอบ
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ทรีชื่ ประเภทขรั พื้นตอน รสำยละเอรียดของขรั พื้นตอน
กสำรบรริกสำร

ระยะเวลสำ
ใหจ้บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนทรีชื่รรับ

ผริดชอบ 

หมสำยเหตนุ

1)
การตรวจสอบเอกสาร รรับสมรัครและตรวจสอบ

เอกสารการสมรัคร
1 วรัน โรงเรทยนบบ้านนา

ปปน่ งสพป.มปกดาห
าร

(ชน่วงเวลาระหวน่าง
ขรั ขึ้นตอน 1-5 เปบ็ น
ไป ตามประกาศ
โรงเรทยน)

2)
การพผิจารณา สอบและ/หรพอจรับฉลาก 1 วรัน โรงเรทยนบบ้านนา

ปปน่ งสพป.มปกดาห
าร

(ชน่วงเวลาระหวน่าง
ขรั ขึ้นตอน 1-5 เปบ็ น
ไป ตามประกาศ
โรงเรทยน)

3)
การพผิจารณา ประกาศผล 1 วรัน โรงเรทยนบบ้านนา

ปปน่ งสพป.มปกดาห
าร

(ชน่วงเวลาระหวน่าง
ขรั ขึ้นตอน 1-5 เปบ็ น
ไป ตามประกาศ
โรงเรทยน)

4)
การพผิจารณา รายงานตรัวนรักเรทยน 1 วรัน โรงเรทยนบบ้านนา

ปปน่ งสพป.มปกดาห
าร

(ชน่วงเวลาระหวน่าง
ขรั ขึ้นตอน 1-5 เปบ็ น
ไป ตามประกาศ
โรงเรทยน)

5)
การลงนาม/คณะ
กรรมการมทมตผิ

มอบตรัว/ขศึ ขึ้นทะเบทยน
นรักเรทยน

1 วรัน โรงเรทยนบบ้านนา
ปปน่ งสพป.มปกดาห
าร

(ชน่วงเวลาระหวน่าง
ขรั ขึ้นตอน 1-5 เปบ็ น
ไป ตามประกาศ
โรงเรทยน)

ระยะเวลสำดสสำเนรินกสำรรวม 120 วรัน

14. งสำนบรริกสำรนรี พื้ผคู่สำนกสำรดสสำเนรินกสำรลดขรั พื้นตอน และระยะเวลสำปฏริบรัตริรสำชกสำรมสำแลจ้ว
           ยรังไมน่ผน่านการดสาเนผินการลดขรั ขึ้นตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหลรักฐสำนประกอบกสำรยมืชื่นคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนยรันตรัวตนทรีชื่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำครรัฐ

ทรีชื่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืนยรันตรัวตน

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐ
ผคจ้ออกเอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

1) สสสำเนสำทะเบบียน
บบ้สำน

กรมกสำรปกครอง 1 2 ฉบบับ (-ใชบ้ในวบันสมบัคร (1
ฉบบับ) และวบัน
มอบตบัว (1 ฉบบับ)
-รบับรองสสสำเนสำถถูก
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ทรีชื่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืนยรันตรัวตน

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐ
ผคจ้ออกเอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

ตบ้อง)

2)

ใบสสสำคบัญกสำร
เปลบีลี่ยนชชลี่อ

กรมกสำรปกครอง 1 2 ฉบบับ (-กรณบีมบีกสำร
เปลบีลี่ยนชชลี่อ-สกกุล
-ใชบ้ในวบันสมบัคร (1 
ฉบบับ) และวบัน
มอบตบัว (1 ฉบบับ)
-รบับรองสสสำเนสำถถูก
ตบ้อง)

3)

สถูตติบบัตร กรมกสำรปกครอง 1 2 ฉบบับ (-เฉพสำะระดบับ
กก่อนประถมและ
ประถมศศึกษสำ
-ใชบ้ในวบันสมบัคร (1 
ฉบบับ) และวบัน
มอบตบัว (1 ฉบบับ)
-รบับรองสสสำเนสำถถูก
ตบ้อง)

15.2) เอกสสำรอมืชื่น ๆ สสสำหรรับยมืชื่นเพริชื่มเตริม

ทรีชื่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืชื่นเพริชื่มเตริม

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐ
ผคจ้ออกเอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

1)
ใบสมบัคร (หลบัก
ฐสำนใชบ้ในวบัน
สมบัคร)

- 1 0 ชกุด (-หลบักฐสำนใชบ้ใน
วบันสมบัคร)

2)

หลบักฐสำนแสดง
วกุฒติกสำรศศึกษสำ
หรชอใบรบับรองผล
กสำรเรบียน(หลบัก
ฐสำนใชบ้ในวบัน
สมบัคร)

- 1 1 ฉบบับ (-เฉพสำะระดบับ
มบัธยม
-รบับรองสสสำเนสำถถูก
ตบ้อง)

3) ใบรบับรองกสำรเปป็ น
นบักเรบียน (หลบัก

- 1 1 ฉบบับ (-เฉพสำะระดบับ
มบัธยม
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ทรีชื่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืชื่นเพริชื่มเตริม

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐ
ผคจ้ออกเอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

ฐสำนใชบ้ในวบัน
สมบัคร)

-รบับรองสสสำเนสำถถูก
ตบ้อง)

4)
รถูปถก่สำยปบัจจกุบบัน
ขนสำด  1 นติ นิ้ว 
(หลบักฐสำนใชบ้ใน
วบันสมบัคร)

- 2 0 ฉบบับ -

5) ใบมอบตบัว (หลบัก
ฐสำนกสำรมอบตบัว)

- 1 0 ชกุด (หลบักฐสำนใชบ้ในวบัน
มอบตบัว)

6)

หลบักฐสำนแสดง
วกุฒติกสำรศศึกษสำ
(หลบักฐสำนกสำร
มอบตบัว)

- 1 1 ฉบบับ (-หลบักฐสำนใชบ้ใน
วบันมอบตบัว
-เฉพสำะระดบับ
มบัธยม
-รบับรองสสสำเนสำถถูก
ตบ้อง)

16. คคู่สำธรรมเนรียม
1) มรีคคู่สำใชจ้จคู่สำยอมืชื่นในกสำรมอบตรัวเปป็ นไปตสำมประกสำศของโรงเรรียน

คคู่สำธรรมเนรียม  0 บาท
หมสำยเหตนุ -

17. ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรรียน
1) ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรรียนรบ้ องเรทยนดบ้วยตนเอง / ไปรษณทยฑ์ททที่โรงเรทยนบบ้านนาปปน่ ง   หมคน่ททที่ 7   ตสาบลคสาชะอท        

อสาเภอคสาชะอท    จรังหวรัดมปกดาหาร 49110
หมายเหตตุ-

2) ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรรียนรบ้ องเรทยนดบ้วยตนเอง / ไปรษณทยฑ์ททที่สสานรักงานเขตพพ ขึ้นททที่การศศึกษาประถมศศึกษามปกดาหาร
เลขททที่ 17 ถนนวผิวผิธสปรการ   ตสาบลมปกดาหาร    อสาเภอเมพองมปกดาหาร      จรังหวรัดมปกดาหาร 49000 โทรศรัพทฑ์ 
042-611532 โทรสาร 042-612284
หมายเหตตุ-

18. ตรัวอยคู่สำงแบบฟอรฑ์ม ตรัวอยคู่สำง และคคคู่มมือกสำรกรอก 
1) ตรัวอยน่างใบสมรัครเขบ้าเรทยน

-

2) ตรัวอยน่างใบรรับรองการเปบ็ นนรักเรทยน
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-

19. หมสำยเหตนุ
หลรักจากกระบวนการมอบตรัวเสรบ็จแลบ้วหากเดบ็กคนใดไมน่มทททที่เรทยนใหบ้ไปยพที่นเรพที่องททที่สสานรักงานเขตพพ ขึ้นททที่การศศึกษาตามระยะ
เวลาททที่สสานรักงานเขตพพ ขึ้นททที่การศศึกษานรั ขึ้นๆกสาหนด (ตามประกาศของสพฐ.ฯ)

วรันทรีชื่พริมพฑ์ 19/07/2558
สถสำนะ รออนปมรัตผิขรั ขึ้นททที่ 1 โดยหรัวหนบ้าหนน่วย

งาน (Reviewer)
จรัดทสสำโดย ผคบ้อสานวยการโรงเรทยนบบ้านนา

ปปน่ งสพป.มปกดาหารสพฐ.ศธ.
อนนุมรัตริโดย -
เผยแพรคู่ โดย -


