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คคคู่มมือสสสำหรรับประชสำชน: กสำรขอลสำออกของนรักเรรียนในโรงเรรียนสรังกรัดสพฐ.
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ:โรงเรทยนบบ้านนาปปน่ ง  สพป.มปกดาหาร
กระทรวง:กระทรวงศศึกษาธผิการ

1. ชมืชื่อกระบวนงสำน:การขอลาออกของนรักเรทยนในโรงเรทยนสรังกรัดสพฐ.
2. หนคู่วยงสำนเจจ้สำของกระบวนงสำน:โรงเรทยนบบ้านนาปปน่ ง  สพป.มปกดาหาร
3. ประเภทของงสำนบรริกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่เบบ็ดเสรบ็จในหนน่วยเดทยว
4. หมวดหมคคู่ของงสำนบรริกสำร:อนปญาต/ออกใบอนปญาต/รรับรอง
5. กฎหมสำยทรีชื่ใหจ้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือทรีชื่เกรีชื่ยวขจ้อง:

1) กฎกระทรวงกกกำหนดหลลักเกณฑฑ์และววิธธีกกำรกระจกำยอกกำนกำจกกำรบรวิหกำรและกกำรจลัดกกำรศศึกษกำพ.ศ. 2550
2) ประกกำศกระทรวงศศึกษกำธวิกกำรเรร รื่องกกำรสส่งเดด็กเขข้กำเรธียนในสถกำนศศึกษกำพ.ศ. 2546
3) พ.ร.บ. กกำรศศึกษกำภกำคบลังคลับพ.ศ. 2545

6. ระดรับผลกระทบ: บรผิการททที่มทความสสาครัญดบ้านเศรษฐกผิจ/สรังคม
7. พมื พื้นทรีชื่ใหจ้บรริกสำร: สถาบรันการศศึกษา
8. กฎหมสำยขจ้อบรังครับ/ขจ้อตกลงทรีชื่กสสำหนดระยะเวลสำ -

ระยะเวลสำทรีชื่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขจ้อกสสำหนด ฯลฯ 0   นาทท
9. ขจ้อมคลสถริตริ

จสสำนวนเฉลรีชื่ยตคู่อเดมือน  0
จสสำนวนคสสำขอทรีชื่มสำกทรีชื่สนุด 0
จสสำนวนคสสำขอทรีชื่นจ้อยทรีชื่สนุด 0

10. ชมืชื่ออจ้สำงอริงของคคคู่มมือประชสำชน การขอลาออกของนรักเรทยนในโรงเรทยนสรังกรัดสพฐ. โรงเรทยนบบ้านนาปปน่ ง               
สพป.มปกดาหาร

11. ชคู่องทสำงกสำรใหจ้บรริกสำร
1) สถานทททใหห้บรริการโรงเรธียนบข้กำนนกำปปส่ งหมมส่ทธี รื่ 7 ตกกำบลคกกำชะอธี  อกกำเภอคกกำชะอธี     จลังหวลัดมปกดกำหกำร 49110/ตวิดตส่อ

ดข้วยตนเองณหนส่วยงกำน
ระยะเวลาเปริ ดใหห้บรริการ เปวิ ดใหข้บรวิกกำรวลันจลันทรฑ์ถศึงวลันศปกรฑ์  (ยกเวข้นวลันหยปดทธี รื่ทกำงรกำชกกำรกกกำหนด) ตลัตั้งแตส่เวลกำ 
08:30 - 16:30 น. (มธีพลักเทธี รื่ยง)
หมายเหตตุ (ยกเวข้นวลันหยปดรกำชกกำร/โรงเรธียนกกกำหนดเวลกำเปวิ ด-ปวิ ดตกำมบรวิบทของโรงเรธียน)

12. หลรักเกณฑฑ์ วริธรีกสำร เงมืชื่อนไข(ถจ้สำมรี) ในกสำรยมืชื่นคสสำขอ และในกสำรพริจสำรณสำอนนุญสำต
การขอลาออกของนรักเรทยนสรังกรัดสพฐ. มทหลรักเกณฑฑ์และเงงที่อนไขดรังนท น
 1. นรักเรทยนททที่ลาออกตบ้องจบการศศึกษาภาคบรังครับหรงออายปยน่างเขบ้าปท ททที่ 16
 2. กรณทยรังไมน่จบการศศึกษาภาคบรังครับและมทอายปตสที่ากวน่า 16 ปท ตบ้องเปบ็ นการลาออกเพงที่อเปลทที่ยนรรูปแบบการศศึกษาเทน่านรั นน
 3. ระยะเวลาการใหบ้บรผิการรวมททที่กสาหนดในครูน่มงอเรผิที่มนรับเมงที่อไดบ้ตรวจสอบเอกสารถรูกตบ้องครบถบ้วนแลบ้ว
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13. ขรั พื้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทรีชื่รรับผริดชอบ

ทรีชื่ ประเภทขรั พื้นตอน รสำยละเอรียดของขรั พื้นตอน
กสำรบรริกสำร

ระยะเวลสำ
ใหจ้บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนทรีชื่รรับ

ผริดชอบ 

หมสำยเหตนุ

1)
การตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบความถรูกตบ้องครบ

ถบ้วนของคสารบ้ องและเอกสาร
ประกอบคสารบ้ อง

1 ชรัที่วโมง โรงเรทยนบบ้านนา
ปปน่ งสพป.มปกดาห
าร

-

2)

การตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคปณสมบรัตผิของ
นรักเรทยนและจรัดทสาเอกสาร
หลรักฐานประกอบการลา
ออก 1. หลรักฐานแสดงผล
การเรทยน (ปพ.1)                
2. ใบรรับรองเวลาเรทยนและ
คะแนนเกบ็บ      3.สมปด
รายงานประจสาตรัวนรักเรทยน (
ถบ้ามท)                      4.แบบ
บรันทศึกสปขภาพ     (ถบ้ามท)

2 วรัน โรงเรทยนบบ้านนา
ปปน่ งสพป.มปกดาห
าร

-

3)
การลงนาม/คณะ
กรรมการมทมตผิ

จรัดทสาหนรังสงอเสนอผรูบ้อสานวย
การโรงเรทยนพผิจารณาลง
นาม

1 ชรัที่วโมง โรงเรทยนบบ้านนา
ปปน่ งสพป.มปกดาห
าร

-

ระยะเวลสำดสสำเนรินกสำรรวม 4 วรัน

14. งสำนบรริกสำรนรี พื้ผคู่สำนกสำรดสสำเนรินกสำรลดขรั พื้นตอน และระยะเวลสำปฏริบรัตริรสำชกสำรมสำแลจ้ว
ยรังไมน่ผน่านการดสาเนผินการลดขรั นนตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหลรักฐสำนประกอบกสำรยมืชื่นคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนยรันตรัวตนทรีชื่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำครรัฐ

ทรีชื่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืนยรันตรัวตน

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐ
ผคจ้ออกเอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

1) บบัตรประจจจำตบัว
ประชจำชน

กรมกจำรปกครอง 0 1 ฉบบับ (รบับรองสจจำเนจำถถูก
ตต้อง)

15.2) เอกสสำรอมืชื่น ๆ สสสำหรรับยมืชื่นเพริชื่มเตริม
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ทรีชื่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืชื่นเพริชื่มเตริม

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐ
ผคจ้ออกเอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

1)
ใบคจจำรต้ องขอลจำ
ออก

สจจำนบักงจำนคณะ
กรรมกจำรกจำร
ศศึกษจำขบั ขั้นพพ ขั้นฐจำน

1 0 ฉบบับ -

2) รถูปถถ่จำย 1 นน ขั้ว - 2 0 ฉบบับ -

16. คคู่สำธรรมเนรียม
ไมส่มธีขข้อมมลคส่กำธรรมเนธียม
17. ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรรียน
1) ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรรียนรบ้ องเรทยนดบ้วยตนเอง / ไปรษณทยฑ์ททที่โรงเรทยนบบ้านนาปปน่ ง  หมรูน่ททที่ 7 ตสาบลคสาชะอท       อสาเภอ

คสาชะอท   จรังหวรัดมปกดาหาร 49110
หมายเหตตุ-

2) ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรรียนรบ้ องเรทยนดบ้วยตนเอง / ไปรษณทยฑ์ททที่สสานรักงานเขตพง นนททที่การศศึกษาประถมศศึกษามปกดาหาร
เลขททที่ 17 ถนนวผิวผิธสปรการ   ตสาบลมปกดาหาร   อสาเภอเมงองมปกดาหาร       จรังหวรัดมปกดาหาร 49000     โทรศรัพทฑ์ 
042-611532 โทรสาร 042-612284
หมายเหตตุ-

3) ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรรียน  สายดน่วนกระทรวงศศึกษาธผิการโทร 1579
หมายเหตตุ-

4) ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรรียนศรูนยฑ์บรผิการประชาชน (1111)  สสานรักงานปลรัดสสานรักนายกรรัฐมนตรททสาเนทยบรรัฐบาล   
ถนนพผิษณปโลก   เขตดปสผิต   กทม.
หมายเหตตุ-

18. ตรัวอยคู่สำงแบบฟอรฑ์ม ตรัวอยคู่สำง และคคคู่มมือกสำรกรอก 
ไมส่มธีแบบฟอรฑ์ม ตลัวอยส่กำง และคมส่มรอกกำรกรอก

19. หมสำยเหตนุ
-

วรันทรีชื่พริมพฑ์ 19/07/2558
สถสำนะ รออนปมรัตผิขรั นนททที่ 1 โดยหรัวหนบ้าหนน่วย

งาน (Reviewer)
จรัดทสสำโดย ผรูบ้อสานวยการโรงเรทยนบบ้านนา

ปปน่ งสพป.มปกดาหารสพฐ.ศธ.
อนนุมรัตริโดย -
เผยแพรคู่ โดย -
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