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คคคู่มมือสสสำหรรับประชสำชน: กสำรขอยย้สำยเขย้สำเรรียนของโรงเรรียนในสรังกรัดสพฐ.
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ:โรงเรทยนบบ้านนาปปน่ งสพป.มปกดาหาร
กระทรวง:กระทรวงศศึกษาธผิการ

1. ชมืชื่อกระบวนงสำน:การขอยบ้ายเขบ้าเรทยนของโรงเรทยนในสรังกรัดสพฐ.
2. หนคู่วยงสำนเจย้สำของกระบวนงสำน:โรงเรทยนบบ้านนาปปน่ ง สพป.มปกดาหาร
3. ประเภทของงสำนบรริกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่เบบ็ดเสรบ็จในหนน่วยเดทยว
4. หมวดหมคคู่ของงสำนบรริกสำร:อนปญาต/ออกใบอนปญาต/รรับรอง
5. กฎหมสำยทรีชื่ใหย้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือทรีชื่เกรีชื่ยวขย้อง:

1) กฎกระทรวงกกกำหนดหลลักเกณฑฑ์และววิธธีกกำรกระจกำยอกกำนกำจกกำรบรวิหกำรและกกำรจลัดกกำรศศึกษกำพ.ศ. 2550
2) พ.ร.บ. กกำรศศึกษกำภกำคบลังคลับพ.ศ. 2545
3) ประกกำศกระทรวงศศึกษกำธวิกกำรเรร รื่องกกำรสส่งเดด็กเขข้กำเรธียนในสถกำนศศึกษกำพ.ศ. 2546

6. ระดรับผลกระทบ: บรผิการททที่มทความสสาครัญดบ้านเศรษฐกผิจ/สรังคม
7. พมื พื้นทรีชื่ใหย้บรริกสำร: สถาบรันการศศึกษา
8. กฎหมสำยขย้อบรังครับ/ขย้อตกลงทรีชื่กสสำหนดระยะเวลสำ -

ระยะเวลสำทรีชื่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขย้อกสสำหนด ฯลฯ 0    นาทท
9. ขย้อมคลสถริตริ

จสสำนวนเฉลรีชื่ยตคู่อเดมือน  0
จสสำนวนคสสำขอทรีชื่มสำกทรีชื่สนุด 0
จสสำนวนคสสำขอทรีชื่นย้อยทรีชื่สนุด 0

10. ชมืชื่ออย้สำงอริงของคคคู่มมือประชสำชน การขอยบ้ายเขบ้าเรทยนของโรงเรทยนในสรังกรัดสพฐ.  โรงเรทยนบบ้านนาปปน่ ง สพป.มปกดาหาร
11. ชคู่องทสำงกสำรใหย้บรริกสำร

1) สถานทททใหห้บรริการโรงเรธียนบข้กำนนกำปปส่ งหมมส่ทธี รื่ 7 ตกกำบลคกกำชะอธี  อกกำเภอคกกำชะอธี   จลังหวลัดมปกดกำหกำร 49110/ตวิดตส่อ
ดข้วยตนเองณหนส่วยงกำน
ระยะเวลาเปริ ดใหห้บรริการ เปวิ ดใหข้บรวิกกำรวลันจลันทรฑ์ถศึงวลันศปกรฑ์  (ยกเวข้นวลันหยปดทธี รื่ทกำงรกำชกกำรกกกำหนด) ตลัตั้งแตส่เวลกำ 
08:30 - 16:30 น. (มธีพลักเทธี รื่ยง)
หมายเหตตุ (ยกเวข้นวลันหยปดรกำชกกำร / โรงเรธียนกกกำหนดเวลกำเปวิ ด-ปวิ ดตกำมบรวิบทของโรงเรธียน)

12. หลรักเกณฑฑ์ วริธรีกสำร เงมืชื่อนไข(ถย้สำมรี) ในกสำรยมืชื่นคสสำขอ และในกสำรพริจสำรณสำอนนุญสำต
1. ใหบ้ผผบ้ปกครองแจบ้งความจสานงการยบ้ายเขบ้าเรทยน
2. โรงเรทยนพผิจารณาการรรับยบ้ายเบบ บื้องตบ้นกน่อนรรับคสาขอจากเหตปผลความตบ้องการและความจสาเปบ็ นของนรักเรทยนและผผบ้
ปกครองททที่สอดคลบ้องกรับ
   2.1 วรัตถปประสงคค์ของโรงเรทยน
   2.2 จสานวนนรักเรทยนตน่อหบ้องเรทยน
   2.3 แผนการเรทยน     ฯลฯ
3. ใหบ้ผผบ้ปกครองยบที่นเอกสารการสน่งตรัวจากโรงเรทยนเดผิม (แบบพฐ 19/1 หรบอแบบบค. 20) เมบที่อไดบ้รรับยบ้ายจากโรงเรทยน
4. ระยะเวลาการใหบ้บรผิการรวมททที่กสาหนดในคผน่มบอเรผิที่มนรับเมบที่อไดบ้ตรวจสอบเอกสารถผกตบ้องครบถบ้วนแลบ้ว
13. ขรั พื้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทรีชื่รรับผริดชอบ
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ทรีชื่ ประเภทขรั พื้นตอน รสำยละเอรียดของขรั พื้นตอน
กสำรบรริกสำร

ระยะเวลสำ
ใหย้บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนทรีชื่รรับ

ผริดชอบ 

หมสำยเหตนุ

1)
การตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบความถผกตบ้องครบ

ถบ้วนของคสาขอและเอกสาร
ประกอบคสาขอ

1 ชรัที่วโมง โรงเรทยนบบ้านนา
ปปน่ งสพป.มปกดาห
าร

-

2)
การพผิจารณา ตรวจสอบคปณสมบรัตผิตาม

เอกสารของผผบ้ เรทยน
1 วรัน โรงเรทยนบบ้านนา

ปปน่ งสพป.มปกดาห
าร

-

3)
การลงนาม/คณะ
กรรมการมทมตผิ

จรัดทสาหนรังสบอและเสนอผผบ้
อสานวยการโรงเรทยน
พผิจารณา

1 ชรัที่วโมง โรงเรทยนบบ้านนา
ปปน่ งสพป.มปกดาห
าร

-

4)
- ดสาเนผินการมอบตรัว 1 วรัน โรงเรทยนบบ้านนา

ปปน่ งสพป.มปกดาห
าร

(ขรั บื้นตอนนท บื้ไมน่นรับ
เวลาตน่อเนบที่องจาก
ขรั บื้นตอนททที่ 1-3)

ระยะเวลสำดสสำเนรินกสำรรวม 3 วรัน

14. งสำนบรริกสำรนรี พื้ผคู่สำนกสำรดสสำเนรินกสำรลดขรั พื้นตอน และระยะเวลสำปฏริบรัตริรสำชกสำรมสำแลย้ว
ยรังไมน่ผน่านการดสาเนผินการลดขรั บื้นตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหลรักฐสำนประกอบกสำรยมืชื่นคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนยรันตรัวตนทรีชื่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำครรัฐ

ทรีชื่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืนยรันตรัวตน

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐ
ผคย้ออกเอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

1)
บบัตรประจจจำตบัว
ประชจำชน

กรมกจำรปกครอง 0 1 ฉบบับ (1)ของนบักเรรียน 
(ยยยื่นวบันมอบตบัว)
2)รบับรองสจจำเนจำถถูก
ตต้อง)

2)
บบัตรประจจจำตบัว
ประชจำชน

กรมกจำรปกครอง 0 2 ฉบบับ (1) ของผถูต้ปกครอง
2) รบับรองสจจำเนจำ
ถถูกตต้อง)
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ทรีชื่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืนยรันตรัวตน

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐ
ผคย้ออกเอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

3)
สจจำเนจำทะเบรียน
บต้จำน

กรมกจำรปกครอง 0 1 ฉบบับ (1) ของนบักเรรียน 
(ยยยื่นวบันมอบตบัว)
2) รบับรองสจจำเนจำ
ถถูกตต้อง)

4)
สจจำเนจำทะเบรียน
บต้จำน

กรมกจำรปกครอง 0 2 ฉบบับ (1) ของผถูต้ปกครอง
2) รบับรองสจจำเนจำ
ถถูกตต้อง)

15.2) เอกสสำรอมืชื่น ๆ สสสำหรรับยมืชื่นเพริชื่มเตริม

ทรีชื่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืชื่นเพริชื่มเตริม

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐ
ผคย้ออกเอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

1)
แบบคจจำรต้ องขอ
ยต้จำยเขต้จำเรรียน

สจจำนบักงจำนคณะ
กรรมกจำรกจำร
ศศึกษจำขบั ขั้นพย ขั้นฐจำน

1 0 ฉบบับ -

2)
เอกสจำรหลบักฐจำน
แสดงผลกจำร
เรรียน (ปพ.1)

สจจำนบักงจำนคณะ
กรรมกจำรกจำร
ศศึกษจำขบั ขั้นพย ขั้นฐจำน

1 0 ฉบบับ -

3)

ใบรบับรองเวลจำ
เรรียนและคะแนน
เกก็บหจำกยต้จำย
ระหวว่จำงภจำค
เรรียน

สจจำนบักงจำนคณะ
กรรมกจำรกจำร
ศศึกษจำขบั ขั้นพย ขั้นฐจำน

1 0 ฉบบับ -

4)
สมมุดรจำยงจำน
ประจจจำตบัว
นบักเรรียน

สจจำนบักงจำนคณะ
กรรมกจำรกจำร
ศศึกษจำขบั ขั้นพย ขั้นฐจำน

1 0 ฉบบับ (ถต้จำมรี)

5)
แบบบบันทศึก
สมุขภจำพ

สจจำนบักงจำนคณะ
กรรมกจำรกจำร
ศศึกษจำขบั ขั้นพย ขั้นฐจำน

1 0 ฉบบับ (ถต้จำมรี)

6) คจจำอธธิบจำย
รจำยวธิชจำเพธิยื่มเตธิม

- 1 0 ฉบบับ (กรณรีมรีกจำรเทรียบ
โอน)

7) ระเบรียนสะสม - 1 0 ฉบบับ (ถต้จำมรี)
8) เอกสจำรสว่งตบัว

จจำกโรงเรรียนเดธิม
- 1 0 ฉบบับ (หจำกโรงเรรียนรบับ

ยต้จำย)
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ทรีชื่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืชื่นเพริชื่มเตริม

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐ
ผคย้ออกเอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

(แบบพฐ. 19/1 
หรยอแบบบค. 20)

9) รถูปถว่จำยปบัจจมุบบัน
ขนจำด  1 นธิ ขั้ว

- 2 0 ฉบบับ (-หลบักฐจำนใชต้ใน
วบันมอบตบัว)

10)
ใบมอบตบัว สจจำนบักงจำนคณะ

กรรมกจำรกจำร
ศศึกษจำขบั ขั้นพย ขั้นฐจำน

1 0 ฉบบับ (หลบักฐจำนใชต้ในวบัน
มอบตบัว)

16. คคู่สำธรรมเนรียม
1) มรีคคู่สำใชย้จคู่สำยอมืชื่นในกสำรมอบตรัวเปป็ นไปตสำมประกสำศของโรงเรรียน

คคู่สำธรรมเนรียม  0 บาท
หมสำยเหตนุ -

17. ชคู่องทสำงกสำรรย้องเรรียน
1) ชคู่องทสำงกสำรรย้องเรรียน       รบ้ องเรทยนดบ้วยตนเอง / ไปรษณทยค์ททที่โรงเรทยนบบ้านนาปปน่ ง หมผน่ททที่ 7 ตสาบลคสาชะอท   

อสาเภอคสาชะอท   จรังหวรัดมปกดาหาร 49110
หมายเหตตุ-

2) ชคู่องทสำงกสำรรย้องเรรียนรบ้ องเรทยนดบ้วยตนเอง / ไปรษณทยค์ททที่สสานรักงานเขตพบ บื้นททที่การศศึกษาประถมศศึกษามปกดาหาร
เลขททที่ 17 ถนนวผิวผิธสปรการ  ตสาบลมปกดาหาร   อสาเภอเมบองมปกดาหาร  จรังหวรัดมปกดาหาร 49000          โทรศรัพทค์ 
042-611532 โทรสาร 042-612284
หมายเหตตุ-

3) ชคู่องทสำงกสำรรย้องเรรียนสายดน่วนกระทรวงศศึกษาธผิการโทร 1579
หมายเหตตุ-

4) ชคู่องทสำงกสำรรย้องเรรียนศผนยค์บรผิการประชาชน (1111)  สสานรักงานปลรัดสสานรักนายกรรัฐมนตรททสาเนทยบรรัฐบาล  
ถนนพผิษณปโลก  เขตดปสผิต   กทม.
หมายเหตตุ
                         -

18. ตรัวอยคู่สำงแบบฟอรฑ์ม ตรัวอยคู่สำง และคคคู่มมือกสำรกรอก 
ไมส่มธีแบบฟอรฑ์ม ตลัวอยส่กำง และคมส่มรอกกำรกรอก

19. หมสำยเหตนุ
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                                       -

วรันทรีชื่พริมพฑ์ 19/07/2558
สถสำนะ รออนปมรัตผิขรั บื้นททที่ 1 โดยหรัวหนบ้าหนน่วย

งาน (Reviewer)
จรัดทสสำโดย ผผบ้อสานวยการโรงเรทยนบบ้านนา

ปปน่ งสพป.มปกดาหารสพฐ.ศธ.
อนนุมรัตริโดย -
เผยแพรคู่ โดย -


