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คคคู่มมือสสสำหรรับประชสำชน: กสำรขอเททียบโอนผลกสำรเรทียนของนรักเรทียนในโรงเรทียนสรังกรัดสพฐ.
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ:โรงเรทยนบบ้านนาปปน่ งสพป.มปกดาหาร
กระทรวง:กระทรวงศศึกษาธผิการ

1. ชมืชื่อกระบวนงสำน:การขอเททยบโอนผลการเรทยนของนรักเรทยนในโรงเรทยนสรังกรัดสพฐ.
2. หนคู่วยงสำนเจจ้สำของกระบวนงสำน:โรงเรทยนบบ้านนาปปน่ งสพป.มปกดาหาร
3. ประเภทของงสำนบรริกสำร:กระบวนงานบรผิการททที่เบบ็ดเสรบ็จในหนน่วยเดทยว
4. หมวดหมคคู่ของงสำนบรริกสำร:อนปมรัตผิ
5. กฎหมสำยททีชื่ใหจ้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือททีชื่เกทีชื่ยวขจ้อง:

1) กฎกระทรวงกกกำหนดหลลักเกณฑฑ์และววิธธีกกำรกระจกำยอกกำนกำจกกำรบรวิหกำรและกกำรจลัดกกำรศศึกษกำพ.ศ. 2550
2) ประกกำศกระทรวงศศึกษกำธวิกกำรเรร รื่องกกำรเทธียบโอนผลกกำรเรธียนกกำรศศึกษกำขลัขั้นพร ขั้นฐกำนและกกำรศศึกษกำระดลับตกรื่กำกวว่กำ

ปรวิญญกำ
6. ระดรับผลกระทบ: บรผิการททที่มทความสสาครัญดบ้านเศรษฐกผิจ/สรังคม
7. พมื พื้นททีชื่ใหจ้บรริกสำร: สถาบรันการศศึกษา
8. กฎหมสำยขจ้อบรังครับ/ขจ้อตกลงททีชื่กสสำหนดระยะเวลสำ -

ระยะเวลสำททีชื่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขจ้อกสสำหนด ฯลฯ 0   นาทท
9. ขจ้อมคลสถริตริ

จสสำนวนเฉลทีชื่ยตคู่อเดมือน    0
จสสำนวนคสสำขอททีชื่มสำกททีชื่สนุด 0
จสสำนวนคสสำขอททีชื่นจ้อยททีชื่สนุด 0

10. ชมืชื่ออจ้สำงอริงของคคคู่มมือประชสำชน การขอเททยบโอนผลการเรทยนของนรักเรทยนในโรงเรทยนสรังกรัดสพฐ.                   
โรงเรทยนบบ้านนาปปน่ ง สพป.มปกดาหาร

11. ชคู่องทสำงกสำรใหจ้บรริกสำร
1) สถานทททใหห้บรริการโรงเรธียนบบ้กำนนกำปปว่ งหมมว่ทธี รื่ 7 ตกกำบล  คกกำชะอธี   อกกำเภอคกกำชะอธี  จลังหวลัดมปกดกำหกำร 49110 /

ตวิดตว่อดบ้วยตนเองณหนว่วยงกำน
ระยะเวลาเปริ ดใหห้บรริการ เปวิ ดใหบ้บรวิกกำรวลันจลันทรฑ์ถศึงวลันศปกรฑ์  (ยกเวบ้นวลันหยปดทธี รื่ทกำงรกำชกกำรกกกำหนด) ตลัขั้งแตว่เวลกำ 
08:30 - 16:30 น. (มธีพลักเทธี รื่ยง)
หมายเหตตุ (โรงเรธียนกกกำหนดเวลกำเปวิ ด-ปวิ ดตกำมบรวิบทของโรงเรธียน)

12. หลรักเกณฑฑ์ วริธทีกสำร เงมืชื่อนไข(ถจ้สำมที) ในกสำรยมืชื่นคสสำขอ และในกสำรพริจสำรณสำอนนุญสำต
หลรักการเททยบโอนผลการเรทยน
 1. แตน่งตรั ตั้งคณะกรรมการดสาเนผินการเททยบโอนผลการเรทยน
 2. พพิจารณาจากเอกสารหลลักฐานการศศกษาหรรือหลลักฐานอรือื่นหรรือประเมพินจาก
ความรรความสามารถทลักษะหรรือประสบการณ ของผรเรรียนด วยเครรือื่องมรือและวพิธรีการ
ทรีอื่หลากหลายไม ซลับซ อนทลั ทั้งนรีทั้ให คคํานศงถศงประโยชน ของผรเทรียบโอนผลการเรรียน
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เป นสคําคลัญ
 3. พพิจารณาเทรียบโอนผลการเรรียนเพรือื่อการศศกษาต อโดยพพิจารณารรปแบบการ
ศศกษาและหลลักสรตรทรีอื่อยรในระดลับเดรียวกลัน
แนวทางการเทรียบโอนผลการเรรียน
 1. การเทรียบโอนผลการเรรียนให พพิจารณาจากรรปแบบการจลัดการศศกษาลลักษณะ
การจลัดหลลักสรตรและสาระการเรรียนรร 
ซศอื่งมรีความแตกต างหลากหลายโดยเทรียบเครียงกลับหลลักเกณฑ และวพิธรีการจลัดการ
ศศกษาของสถานศศกษาทรีอื่รลับเทรียบโอน
 2. ชวงเวลาในการเทรียบโอนผลการเรรียนดคําเนพินการได 2 กรณรีดลังนรีทั้
กรณรีทรีอื่ 1 การเทรียบโอนผลการเรรียนทรีอื่เกพิดขศทั้นจากสภาพการณ ตางๆได แกการย าย
สถานศศกษาการเปลรีอื่ยนรรปแบบการศศกษาการย ายหลลักสรตร
ให ดคําเนพินการในช วงกอนเป ดภาคเรรียนแรกหรรือต นภาคเรรียนแรกทรีอื่สถานศศกษารลับ
ผรขอเทรียบโอนเป นนลักเรรียน/นลักศศกษาเพรือื่อการวางแผนการเรรียนทลั ทั้งนรีทั้สถานศศกษา
ควรดคําเนพินการเทรียบโอนผลการเรรียนให แล วเสรร็จภายใน 1 ภาคเรรียนถ ามรีเห
ตตุจคําเป นผรขอเทรียบโอนไม สามารถขอเทรียบโอนได ภายในช วงเวลาทรีอื่กคํา
หนดให อยรยู่ในดตุลยพพินพิจของสถานศศกษา
กรณรีทรีอื่ 2 การเทรียบโอนความรรทลักษะหรรือประสบการณ จากแหล งเรรียนรรอรือื่นๆเช น
สถานประกอบการสถานประกอบอาชรีพอพิสระสถาบลันทางศาสนาสถาบลันฝ กอบรม
วพิชาชรีพบ านเรรียน (Home School) ฯลฯ
ให ดคําเนพินการต นภาคเรรียนหรรือก อนภาคเรรียนโดยสถานศศกษาทรีอื่รลับเทรียบโอนกคํา
หนดรายวพิชา/หมวดวพิชาจคํานวนหน วยกพิต/หน วยการเรรียนทรีอื่จะรลับเทรียบโอนตาม
ความเหมาะสมรวมทลั ทั้งกรณรีของผร กคําลลังเรรียนและประสงค จะไปศศกษาจากแหล ง
เรรียนรรอรือื่นๆซศอื่งจะตองได รลับอนตุญาตจากหลัวหน าสถานศศกษาก อน
 3. การกคําหนดอายตุของผลการเรรียนทรีอื่ขอเทรียบโอนให อยรยู่ในดตุลยพพินพิจของสถาน
ศศกษาทรีอื่รลับเทรียบโอนโดยพพิจารณาบน
พรืทั้นฐานของธรรมชาตพิวพิชาความทลันสมลัยทลันต อเหตตุการณ และสอดคล องกลับการ
เปลรีอื่ยนแปลงในโลกป จจตุบลัน
    4. การพพิจารณาให ห้ผลการเรรียนในรายวพิชา/หมวดวพิชาทรีอื่ได ห้จากการเทรียบโอน
ผลการเรรียนให ห้ผลการเรรียนตามหลลักฐานเดพิมทรีอื่ปรากฏหรรือให ห้ผลการเรรียนใหมยู่ทรีอื่
ได ห้จากการประเมพินด ห้วยเครรือื่องมรือและวพิธรีการทรีอื่หลากหลาย
   5. นลักเรรียนทรีอื่ได ห้รลับการเทรียบโอนผลการเรรียนต ห้องศศกษาตยู่อเนรือื่องในสถานศศกษา
ทรีอื่รลับเทรียบโอนอยยู่างน ห้อย 1 ภาคเรรียน
   6. การจบหลลักสรตรของผรขอเทรียบโอนการให หน วยกพิต/หน วยการเรรียนให เป น
ไปตามเกณฑ การจบหลลักสรตรของสถานศศกษาทรีอื่รลับเทรียบโอนกคําหนด
   7. การเทรียบโอนผลการเรรียนสคําหรลับนลักเรรียนทรีอื่เข าร วมโครงการแลกเปลรีอื่ยน
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เยาวชน/วลัฒนธรรมในต างประเทศเป นเวลา 1 ป การศศกษาให ถรือปฏพิบลัตพิตาม
แนวทางการเทรียบชลั ทั้นการศศกษาทรีอื่กระทรวงศศกษาธพิการได มรีประกาศกคําหนดไว แล ว
   8. การเทรียบโอนผลการเรรียนเข าสรหลลักสรตรเดพิมของกระทรวงศศกษาธพิการให ถรือ
ปฏพิบลัตพิตามแนวทางการเทรียบโอนผลการเรรียนทรีอื่กระทรวงศศกษาธพิการได มรีระเบรียบ/
คคําสลัอื่งกคําหนดไว แล ว
   9. สถานศศกษาเป นผรจลัดทคําเอกสาร/หลลักฐานการศศกษาทรีอื่เกรีอื่ยวข องกลับการ
เทรียบโอนผลการเรรียนโดยบลันทศกผลการเทรียบโอนไว เป นหลลักฐานและออกใบ
แจ งผลการเทรียบโอนให แกผรยรือื่นความจคํานงและจลัดเกร็บเอกสาร/หลลักฐานทรีอื่เกรีอื่ยว
ข องกลับการเทรียบโอนพร อมทลั ทั้งจลัดทคําทะเบรียนผรขอเทรียบโอนผลการเรรียนไว เพรือื่อ
การอ างอพิงสถานศศกษาสามารถบลันทศกข อมรล
การเทรียบโอนไว ในช องหมายเหตตุโดยไม ห้        องกรอกผลการเรรียนเดพิมใน
ระเบรียนแสดงผลการเรรียนและแนบเอกสารแสดงผลการเรรียนจากแหล งเรรีรรเดพิมทรีอื่
นคํามาขอเทรียบโอนไว ดวยกลัน
  10. ผร ห้ทรีอื่ประสงคค์จะขอเทรียบโอนผลการเรรียนจะต ห้องสมลัครเข ห้าเปร็ นนลักเรรียนของ
สถานศศกษาทรีอื่รลับเทรียบโอนผลการเรรียน

ทรั ตั้งนท ตั้ระยะเวลาใหบ้บรผิการเรผิที่มนรับเมมที่อเอกสารถถูกตบ้องครบถบ้วน

13. ขรั พื้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนททีชื่รรับผริดชอบ

ททีชื่ ประเภทขรั พื้นตอน รสำยละเอทียดของขรั พื้นตอน
กสำรบรริกสำร

ระยะเวลสำ
ใหจ้บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนททีชื่รรับ

ผริดชอบ 

หมสำยเหตนุ

1)
การตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบความถถูกตบ้องครบ

ถบ้วนของคสารบ้ องและเอกสาร
ประกอบคสารบ้ อง

1 ชรัที่วโมง โรงเรทยนบบ้านนา
ปปน่ งสพป.มปกดาห
าร

-

2)
การพผิจารณา คณะกรรมการพผิจารณาการ

ขอเททยบโอนผลการเรทยน
5 วรัน โรงเรทยนบบ้านนา

ปปน่ งสพป.มปกดาห
าร

-

3)

การลงนาม/คณะ
กรรมการมทมตผิ

จรัดทสาหนรังสมอแจบ้งผลการขอ
เททยบโอนผลการเรทยนและ
เสนอผถูบ้อสานวยการโรงเรทยน
ลงนาม

1 ชรัที่วโมง โรงเรทยนบบ้านนา
ปปน่ งสพป.มปกดาห
าร

-

ระยะเวลสำดสสำเนรินกสำรรวม 7 วรัน
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14. งสำนบรริกสำรนที พื้ผคู่สำนกสำรดสสำเนรินกสำรลดขรั พื้นตอน และระยะเวลสำปฏริบรัตริรสำชกสำรมสำแลจ้ว
ยรังไมน่ผน่านการดสาเนผินการลดขรั ตั้นตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหลรักฐสำนประกอบกสำรยมืชื่นคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนยรันตรัวตนททีชื่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำครรัฐ

ททีชื่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืนยรันตรัวตน

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐ
ผคจ้ออกเอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

ไมว่พบเอกสกำรยรนยลันตลัวตนทธี รื่ออกโดยหนว่วยงกำนภกำครลัฐ

15.2) เอกสสำรอมืชื่น ๆ สสสำหรรับยมืชื่นเพริชื่มเตริม

ททีชื่ รสำยกสำรเอกสสำร
ยมืชื่นเพริชื่มเตริม

หนคู่วยงสำนภสำครรัฐ
ผคจ้ออกเอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบรับจรริง

จสสำนวนเอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วยนรับ
เอกสสำร หมสำยเหตนุ

1)
ระเบบียนแสดงผล
การเรบียน (ปพ.1)

สสานนักงานคณะ
กรรมการการ
ศศึกษาขนั ขั้นพพ ขั้นฐาน

1 1 ชชุด (-ใชช้กรณบีเทบียบ
โอนความรรช้
-รนับรองสสาเนาถรก
ตช้อง)

2)

ประมวลรายววิชา 
(Course 
Syllabus)

สสานนักงานคณะ
กรรมการการ
ศศึกษาขนั ขั้นพพ ขั้นฐาน

1 1 ชชุด (-ใชช้กรณบีเทบียบ
โอนความรรช้
-รนับรองสสาเนาถรก
ตช้อง
)

3)

คสาอธวิบาย
รายววิชา

สสานนักงานคณะ
กรรมการการ
ศศึกษาขนั ขั้นพพ ขั้นฐาน

1 1 ชชุด (-ใชช้กรณบีเทบียบ
โอนความรรช้
-รนับรองสสาเนาถรก
ตช้อง
)

4)

เอกสาร/หลนัก
ฐานทบีที่แสดงถศึง
ทนักษะ/
ประสบการณณ
หรพอความ
เชบีที่ยวชาญในววิชา
นนั ขั้นๆ

- 1 1 ชชุด (-ใชช้กรณบีเทบียบ
โอนทนักษะ/
ประสบการณณ
-รนับรองสสาเนาถรก
ตช้อง
)

16. คคู่สำธรรมเนทียม
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ไมว่มธีขบ้อมมลคว่กำธรรมเนธียม

17. ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรทียน
1) ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรทียนรบ้ องเรทยนดบ้วยตนเอง / ไปรษณทยย์ททที่โรงเรทยนบบ้านนาปปน่ งหมถูน่ททที่ 7 ตสาบลคสาชะอทอสาเภอคสาชะอท

จรังหวรัดมปกดาหาร 49110
หมายเหตตุ-

2) ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรทียนรบ้ องเรทยนดบ้วยตนเอง / ไปรษณทยย์ททที่สสานรักงานเขตพม ตั้นททที่การศศึกษาประถมศศึกษามปกดาหาร
เลขททที่ 17 ถนนวผิวผิธสปรการตสาบลมปกดาหารอสาเภอเมมองมปกดาหารจรังหวรัดมปกดาหาร 49000 โทรศรัพทย์ 042-611532
โทรสาร 042-612284
หมายเหตตุ-

3) ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรทียนสายดน่วนกระทรวงศศึกษาธผิการโทร 1579
หมายเหตตุ-

4) ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรทียนศถูนยย์บรผิการประชาชน (1111)  สสานรักงานปลรัดสสานรักนายกรรัฐมนตรททสาเนทยบรรัฐบาลถนน
พผิษณปโลกเขตดปสผิตกทม.
หมายเหตตุ-

18. ตรัวอยคู่สำงแบบฟอรฑ์ม ตรัวอยคู่สำง และคคคู่มมือกสำรกรอก 
ไมว่มธีแบบฟอรฑ์ม ตลัวอยว่กำง และคมว่มรอกกำรกรอก

19. หมสำยเหตนุ
-

วรันททีชื่พริมพฑ์ 19/07/2558
สถสำนะ รออนปมรัตผิขรั ตั้นททที่ 1 โดยหรัวหนบ้าหนน่วย

งาน (Reviewer)
จรัดทสสำโดย ผถูบ้อสานวยการโรงเรทยนบบ้านนา

ปปน่ งสพป.มปกดาหารสพฐ.ศธ.
อนนุมรัตริโดย -
เผยแพรคู่ โดย -


