
คู่มือสําหรับประชาชน: การขอย้ายออกนักเรียนของโรงเรียนในสังกัดสพฐ .
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:���������	
����
����� ���
���� ������������ �������
�������" ส พ ป . ม ุก ดาหาร
ก ระ ทรวง:ก ระ ทรวงศ ึก ษ าธ ิก าร

1 . ช่ือกระบว นงาน:ก ารข อย้ายออก นัก เ รียนข องโ รงเ รียนใ นส ังก ัดส พ ฐ .
2 . หน่ว ยงานเจ ้าของกระบว นงาน:���������	
����
����� ���
���� ������������ �������
�������"

ส พ ป . ม ุก ดาหาร
3 . ประเภ ท ของงานบริการ:ก ระ บวนงานบริก ารท่ีเ บ็ดเ ส ร็จ ใ นหน่วยเ ดียว
4 . หมว ดหมู่ของงานบริการ:อนุญ าต / ออก ใ บอนุญ าต / รับรอง
5 . กฎ หมายท ี่ให้อํานาจ การอนุญ าต  หรือท ี่เกี่ยว ข้อง:

1 ) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอํานาจการบริหารและการจัดการศึกษาพ. ศ.  2550

2) พ. ร. บ.  การศึกษาภาคบังคับพ. ศ.  2545

3) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่องการส่งเด็กเข้าเรียนในโรงเรียนพ. ศ.  2546

6. ระดับผลกระท บ: บริก ารท่ัวไป
7. พ้ืนท ี่ให้บริการ: ส ถาบันก ารศ ึก ษ า
8. กฎ หมายข้อบังคับ/ข้อต กลงท ี่กําหนดระยะเว ลา -

ระยะเว ลาท ี่กําหนดต ามกฎ หมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 0นาที�
9. ข้อมูลสถิต ิ�

จ ํานว นเฉล่ียต ่อเดือน0
จ ํานว นคําขอท ี่มากท ี่สุด 0
จ ํานว นคําขอท ี่น้อยท ี่สุด 0

1 0. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ก ารข อย้ายออก นัก เ รียนข องโ รงเ รียนใ นส ังก ัดส พ ฐ .
1 1 . ช่องท างการให้บริการ

1 ) สถานท่ีให้บริการโรงเรียนวัดหลวงปู่จาม มหาปุญโญ บ้านห้วยทราย "ราษฎร์ประสงค์�" เลขท่ี หมู่ ต. คําชะอี�
. คําชะอี� จ. มุกดาหาร / ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 1 6:30 น.  (มีพักเท่ียง)
หมายเหตุ (ยกเว้นวันหยุดราชการ/ โรงเรียนกําหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน)



1 2 . หลักเกณฑ์ ว ิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี�) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจ ารณาอนุญ าต
1 .  ใ ห้ผู้ป ก ครองยื่นคําร้องข อย้ายออก ต ่อโ รงเ รียน
2.  โ รงเ รียนแจ ้งผลก ารพ ิจ ารณาและ จ ัดทําหนังส ือส ่งต ัวนัก เ รียน (แบบพ ฐ . 1 9/ 1  หรือแบบบค.  20)
3.  ระ ยะ เ วลาก ารใ ห้บริก ารรวม ท่ีก ําหนดใ นคู่ม ือเ ริ่ม นับเ ม ื่อได้ต รวจ ส อบเ อก ส ารถูก ต ้องครบถ้วนแล้ว

1 3 . ข้ันต อน ระยะเว ลา และส่ว นงานท ี่รับผิดชอบ

ท ี่ ประเภ ท ข้ันต อน
รายละเอียดของข้ันต อน

การบริการ
ระยะเว ลา
ให้บริการ

ส่ว นงาน / 
หน่ว ยงานท ี่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ�

1 )  

ก ารต รวจ ส อบเ อก ส าร ต รวจ ส อบความ ถูก ต ้อง
ครบถ้วนข องคําข อและ
เ อก ส ารป ระ ก อบคําข อ

1  ชั่วโ ม ง ���������	
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�������" ส พ ป .
ม ุก ดาหาร

-

2)  

ก ารต รวจ ส อบเ อก ส าร จ ัดทําเ อก ส ารหลัก ฐ าน
ป ระ ก อบก ารย้ายออก
1 .  หลัก ฐ านแส ดงผลก าร
เ รียน (ป พ . 1 )   2.  ใ บรับรอง
เ วลาเ รียนและ คะ แนนเ ก ็บ
3. ส ม ุดรายงานป ระ จ ําต ัว
นัก เ รียน (ถ้าม ี�)   4. แบบ
บันทึก ส ุข ภาพ (ถ้าม ี�)
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�������" ส พ ป .
ม ุก ดาหาร

-

3)  

ก ารต รวจ ส อบเ อก ส าร จ ัดทําหนังส ือเ อก ส ารเ ส นอ
ผู้อํานวยก ารโ รงเ รียนลงนาม

1  ชั่วโ ม ง ���������	
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�������" ส พ ป .
ม ุก ดาหาร

-

ระยะเว ลาดําเนินการรว ม 4 วัน



1 4 . งานบริการนี้ผ่านการดําเนนิการลดข้ันต อน และระยะเว ลาปฏิบัต ิราชการมาแล้ว
ยังไม ่ผ่านก ารดําเ นินก ารลดข ั้นต อน

1 5 . รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
1 5 .1 ) เอกสารยืนยันต ัว ต นท ี่ออกโดยหน่ว ยงานภ าครัฐ

ท ี่ รายการเอกสาร
ยืนยันต ัว ต น

หน่ว ยงานภ าครัฐผู้
ออกเอกสาร

จ ํานว นเอกสาร
ฉบับจ ริง

จ ํานว นเอกสาร
สําเนา

หน่ว ยนับ
เอกสาร หมายเหต ุ�

1 )  

บัต รป ระ จ ําต ัว
ป ระ ชาชน

ก รม ก ารป ก ครอง 1 0 ฉบับ (แส ดงหลัก ฐ านก าร
เ ป ็นผู้ป ก ครองข อง
นัก เ รียนท่ีม าทํา
เ รื่องย้าย)

1 5 .2 ) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเต ิม

ท ี่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเต ิม

หน่ว ยงานภ าครัฐผู้
ออกเอกสาร

จ ํานว นเอกสาร
ฉบับจ ริง

จ ํานว นเอกสาร
สําเนา

หน่ว ยนับ
เอกสาร หมายเหต ุ�

1 )  

แบบคําร้องข อ
ย้ายออก ต ่อ
โ รงเ รียน   
(พ ฐ . 1 9)

ส ํานัก งาน
คณะ ก รรม ก าร
ก ารศ ึก ษ าข ั้น
พ ื้นฐ าน

1 0 ฉบับ -

2)  

เ อก ส ารยืนยันก าร
รับย้ายจ าก
โ รงเ รียน
ป ลายทาง

ส ํานัก งาน
คณะ ก รรม ก าร
ก ารศ ึก ษ าข ั้น
พ ื้นฐ าน

1 0 ฉบับ -

3)  

เ อก ส ารหลัก ฐ าน
แส ดงผลก ารเ รียน 
(ป พ . 1 )

ส ํานัก งาน
คณะ ก รรม ก าร
ก ารศ ึก ษ าข ั้น
พ ื้นฐ าน

1 0 ฉบับ -

4)  

ใ บรับรองเ วลา
เ รียนและ คะ แนน
เ ก ็บหาก ย้าย
ระ หว่างภาคเ รียน

ส ํานัก งาน
คณะ ก รรม ก าร
ก ารศ ึก ษ าข ั้น
พ ื้นฐ าน

1 0 ฉบับ (ถ้าม ี�)

5)  
ส ม ุดรายงาน
ป ระ จ ําต ัว

ส ํานัก งาน
คณะ ก รรม ก าร

1 0 ฉบับ (ถ้าม ี�)



ท ี่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเต ิม

หน่ว ยงานภ าครัฐผู้
ออกเอกสาร

จ ํานว นเอกสาร
ฉบับจ ริง

จ ํานว นเอกสาร
สําเนา

หน่ว ยนับ
เอกสาร หมายเหต ุ�

นัก เ รียน ก ารศ ึก ษ าข ั้น
พ ื้นฐ าน

6)  

แบบบันทึก
ส ุข ภาพ

ส ํานัก งาน
คณะ ก รรม ก าร
ก ารศ ึก ษ าข ั้น
พ ื้นฐ าน

1 0 ฉบับ (ถ้าม ี�)

1 6. ค่าธรรมเนียม
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม

1 7. ช่องท างการร้องเรียน
1 ) ช่องท างการร้องเรียนร้องเ รียนด้วยต นเ อง /  ไป รษ ณีย์ท่ีโ รงเ รียน (โ รงเ รียนวัดหลวงป ู่จ าม ม หาป ุญ โ ญ บ้านห้วย

ทราย "ราษ ฎร์ป ระ ส งค์�" เ ลข ท่ี หม ู่ ต . คําชะ อี� . คําชะ อี� จ . ม ุก ดาหาร )
หมายเหตุ�-

2) ช่องท างการร้องเรียนร้องเ รียนด้วยต นเ อง /  ไป รษ ณีย์ท่ีส ํานัก งานเ ข ต พ ื้นท่ีก ารศ ึก ษ า (ส ํานัก งานเ ข ต พ ื้นท่ีก ารศ ึก ษ า
ป ระ ถม ศ ึก ษ าม ุก ดาหารเ ลข ท่ี 1 7 ถนนวิวิธ ส ุรก ารต ําบลม ุก ดาหารอําเ ภอเ ม ืองม ุก ดาหารจ ังหวัดม ุก ดาหาร 49000 
โ ทรศ ัพ ท์ 042-61 1 532 โ ทรส าร 042-61 2284)
หมายเหตุ�-

3) ช่องท างการร้องเรียนส ายด่วนก ระ ทรวงศ ึก ษ าธ ิก ารโ ทร 1 579
หมายเหตุ�-

4) ช่องท างการร้องเรียนศ ูนย์บริก ารป ระ ชาชน (1 1 1 1 )   ส ํานัก งานป ลัดส ํานัก นายก รัฐ ม นต รีทําเ นียบรัฐ บาลถนน
พ ิษ ณุโ ลก เ ข ต ดุส ิต ก ทม .
หมายเหตุ�-

5) ช่องท างการร้องเรียนศ ูนย์บริก ารป ระ ชาชนส ํานัก ป ลัดส ํานัก นายก รัฐ ม นต รี�
หมายเหตุ�( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

1 8. ต ัว อย่างแบบฟอร์ม ต ัว อย่าง และคู่มือการกรอก 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก



1 9. หมายเหต ุ�
-

ว ันท ี่พิมพ์� 23/ 07/ 2558
สถานะ รออนุม ัต ิข ั้นท่ี 1  โ ดยหัวหน้า

หน่วยงาน (Reviewer)
จ ัดท ําโดย ���������	
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�������" ส พ ป . ม ุก ดาหารส พ ฐ .
ศ ธ .

อนุมัต ิโดย -
เผยแพร่โดย -


