
คู่มือสําหรับประชาชน: การขอใช้อาคารสถานท่ีของโรงเรียนสังกัดสพฐ .
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:���������	
����
����� ���
���� ������������ �������
�������" ส พ ป . ม ุก ดาหาร
ก ระ ทรวง:ก ระ ทรวงศ ึก ษ าธ ิก าร

1 . ช่ือกระบว นงาน:ก ารข อใ ช้อาค ารส ถ านท่ีข องโ รงเ รียนส ังก ัดส พ ฐ .
2 . หน่ว ยงานเจ ้าของกระบว นงาน:���������	
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ส พ ป . ม ุก ดาหาร
3 . ประเภ ทของงานบริการ:ก ระ บวนงานบริก ารท่ีเ บ็ดเ ส ร็จ ใ นหน่วยเ ดียว
4 . หมว ดหมู่ของงานบริการ:อนุญ าต / ออก ใ บอนุญ าต / รับรอง
5 . กฎ หมายท่ีให้อํานาจ การอนุญ าต  หรือท่ีเกี่ยว ข้อง:

1 ) ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการใช้อาคารสถานท่ีของสถานศึกษาพ. ศ.  2539

6. ระดับผลกระทบ: บริก ารท่ัวไป
7. พ้ืนท่ีให้บริการ: ส ถ าบันก ารศ ึก ษ า
8. กฎ หมายข้อบังคับ/ข้อต กลงท่ีกําหนดระยะเว ลา -

ระยะเว ลาท่ีกําหนดต ามกฎ หมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 0นาที�
9. ข้อมูลสถิต ิ�

จ ํานว นเฉล่ียต ่อเดือน0
จ ํานว นคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จ ํานว นคําขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

1 0. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ก ารข อใ ช้อาค ารส ถ านท่ีข องโ รงเ รียนส ังก ัดส พ ฐ .
1 1 . ช่องทางการให้บริการ

1 ) สถานท่ีให้บริการโรงเรียนวัดหลวงปู่จามมหาปุญโญบ้านห้วยทราย"ราษฎร์ประสงค์�"เลขท่ี หมู่ ต. คําชะอีอ. คําชะ
อีจ. มุกดาหาร / ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 1 6:30 น.  (มีพักเท่ียง)
หมายเหตุ (โรงเรียนกําหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน)

1 2 . หลักเกณฑ์ ว ิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี�) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจ ารณาอนุญ าต
ก ารข อใ ช้อาค ารส ถ านท่ีอนุญ าต ใ ห้ใ ช้เ ป ็นก ารชั่วค ราวเ ท่านั้นและ ต ้องอยู่ใ นเ ง่ือนไข ดังต ่อไป นี้



ไม ่ใ ช้อาค ารส ถ านท่ีก ระ ทําใ นส ิ่งผิดก ฎหม าย
ไม ่ใ ช้อาค ารส ถ านท่ีใ นก ารแส ดงท่ีข ัดต ่อค วาม ส งบเ รียบร้อยหรือศ ีลธ รรม อันดีต ่อป ระ ชาชน
ไม ่ใ ช้อาค ารส ถ านท่ีเ พ ื่อจ ัดงานรื่นเ ริงใ นรูป แบบต ่างๆท่ีจ ะ ก ่อใ ห้เ ก ิดเ ส ียงดังจ นเ ป ็นเ หต ุเ ดือดร้อนรําค าญ แก ่ผู้อยู่อาศ ัย

ใ นบริเ วณใ ก ล้เ ค ียง
ไม ่ใ ช้อาค ารส ถ านท่ีจ ัดก ิจ ก รรม บางป ระ เ ภทเ ช่นดิส โ ก เ ธ ค หรือก ิจ ก รรม อ่ืนๆใ นทํานองเ ดียวก ันใ นอาค ารส ถ านท่ีข อง

ส ถ านศ ึก ษ า
ไม ่ใ ช้อาค ารส ถ านท่ีเ พ ื่อก ารอย่างอ่ืนนอก เ หนือไป จ าก ท่ีระ บุไว้ใ นค ําข ออาค ารส ถ านท่ี
โ ดยท่ีส ถ านศ ึก ษ าเ ป ็นส ถ านท่ีราชก ารบุค ค ลอ่ืนจ ะ เ ข ้าม าต ้องป ฏิบัต ิต นใ ห้ชอบด้วยวัฒนธ รรม และ ศ ีลธ รรม อันดีต ลอด

ท้ังต ้องเ ชื่อฟังหัวหน้าส ถ านศ ึก ษ าหรือผู้ท่ีได้รับม อบหม ายซ่ึงเ ป ็นผู้รับผิดชอบรัก ษ าส ถ านท่ีนั้น
ก ารใ ช้อาค ารส ถ านท่ีเ พ ื่อหาเ ส ียงเ ลือก ต ั้งหรือดําเ นิ�นก ิจ ก รรม ทางก ารเ ม ืองจ ะ ต ้องไม ่ก ระ ทบต ่อก ารเ รียนก ารส อนข อง

ส ถ านศ ึก ษ านั้นๆต ้องใ ห้ค วาม เ ป ็นธ รรม และ เ ส ม อภาค ก ับทุก พ รรค ก ารเ ม ือง

1 3 . ข้ันต อน ระยะเว ลา และส่ว นงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภ ทข้ันต อน
รายละเอียดของข้ันต อน

การบริการ
ระยะเว ลา
ให้บริการ

ส่ว นงาน / 
หน่ว ยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ�

1 )  

ก ารต รวจ ส อบเ อก ส าร ต รวจ ส อบค วาม ถ ูก ต ้อง
ค รบถ ้วนข องค ําข อและ
เ อก ส ารป ระ ก อบค ําข อ
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ม ุก ดาหาร

(เ จ ้าหน้าท่ี
ต รวจ ส อบค ําข อ
และ รายก าร
เ อก ส ารหรือ
หลัก ฐ านและ แจ ้ง
ใ ห้ผู้ยื่นค ําข อทราบ
ทันทีก รณีท่ีเ ห็นว่า
ค ําข อไม ่ถ ูก ต ้อง
หรือข าดเ อก ส าร
หรือหลัก ฐ านใ ด)

2)  

ก ารลงนาม /
ค ณะ ก รรม ก ารม ีม ต ิ�

พ ิจ ารณาและ จ ัดทําหนังส ือ
แจ ้งผลก ารพ ิจ ารณาเ ส นอ
ผู้อํานวยก ารโ รงเ รียนลงนาม
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ม ุก ดาหาร

-

ระยะเว ลาดําเนินการรว ม 3 วัน



1 4 . งานบริการนี้ผ่านการดําเนนิการลดข้ันต อน และระยะเว ลาปฏิบัต ิราชการมาแล้ว
ยังไม ่ผ่านก ารดําเ นินก ารลดข ั้นต อน

1 5 . รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
1 5 .1 ) เอกสารยืนยันต ัว ต นท่ีออกโดยหน่ว ยงานภ าครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันต ัว ต น

หน่ว ยงานภ าครัฐผู้
ออกเอกสาร

จ ํานว นเอกสาร
ฉบับจ ริง

จ ํานว นเอกสาร
สําเนา

หน่ว ยนับ
เอกสาร หมายเหต ุ�

1 )  
บัต รป ระ จ ําต ัว
ป ระ ชาชน

ก รม ก ารป ก ค รอง 1 1 ฉบับ (เ อก ส ารต ้องเ หลือ
อายุเ ก ิน 3 เ ดือนณ
วันยื่นค ําข อ)

2)  

ส ําเ นาทะ เ บียน
บ้าน

ก รม ก ารป ก ค รอง 1 1 ฉบับ (เ อก ส ารต ้องเ หลือ
อายุเ ก ิน 3 เ ดือนณ
วันยื่นค ําข อ
)

1 5 .2 ) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเต ิม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเต ิม

หน่ว ยงานภ าครัฐผู้
ออกเอกสาร

จ ํานว นเอกสาร
ฉบับจ ริง

จ ํานว นเอกสาร
สําเนา

หน่ว ยนับ
เอกสาร หมายเหต ุ�

ไม่�พบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม

1 6. ค่าธรรมเนียม
1 ) ค่าธรรมเนียมเป็นไปต ามระเบียบของโรงเรียน

ค่าธรรมเนียม0 บาท
หมายเหต ุ -



1 7. ช่องทางการร้องเรียน
1 ) ช่องทางการร้องเรียนร้องเ รียนด้วยต นเ อง /  ไป รษ ณีย์ท่ีโ รงเ รียน ( รงเ รียนวัดหลวงป ู่จ าม ม หาป ุญ โ ญ บ้านห้วย

ทราย "ราษ ฎร์ป ระ ส งค ์�" เ ลข ท่ี หม ู่ ต . ค ําชะ อี� . ค ําชะ อี� จ . ม ุก ดาหาร )
หมายเหตุ�-

2) ช่องทางการร้องเรียนร้องเ รียนด้วยต นเ อง /  ไป รษ ณีย์ท่ีส ํานัก งานเ ข ต พ ื้นท่ีก ารศ ึก ษ า (ส ํานัก งานเ ข ต พ ื้นท่ีก ารศ ึก ษ า
ป ระ ถ ม ศ ึก ษ าม ุก ดาหารเ ลข ท่ี 1 7 ถ นนวิวิธ ส ุรก ารต ําบลม ุก ดาหารอําเ ภอเ ม ืองม ุก ดาหารจ ังหวัดม ุก ดาหาร 49000 
โ ทรศ ัพ ท์ 042-61 1 532 โ ทรส าร 042-61 2284)
หมายเหตุ�-

3) ช่องทางการร้องเรียนส ายด่วนก ระ ทรวงศ ึก ษ าธ ิก ารโ ทร 1 579
หมายเหตุ�-

4) ช่องทางการร้องเรียนศ ูนย์บริก ารป ระ ชาชน (1 1 1 1 )   ส ํานัก งานป ลัดส ํานัก นายก รัฐ ม นต รีทําเ นียบรัฐ บาลถ นน
พ ิษ ณุโ ลก เ ข ต ดุส ิต ก ทม .
หมายเหตุ�-

5) ช่องทางการร้องเรียนศ ูนย์บริก ารป ระ ชาชนส ํานัก ป ลัดส ํานัก นายก รัฐ ม นต รี�
หมายเหตุ�( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

1 8. ต ัว อย่างแบบฟอร์ม ต ัว อย่าง และคู่มือการกรอก 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

1 9. หมายเหต ุ�
-

ว ันท่ีพิมพ์� 23/ 07/ 2558
สถานะ รออนุม ัต ิข ั้นท่ี 1  โ ดยหัวหน้า

หน่วยงาน (Reviewer)
จ ัดทําโดย ผู้อํานวยก าร รงเ รียนวัดหลวงป ู่

จ าม ม หาป ุญ โ ญ บ้านห้วยทราย
"ราษ ฎร์ป ระ ส งค ์�" ส พ ป .
ม ุก ดาหารส พ ฐ . ศ ธ .

อนุมัต ิโดย -
เผยแพร่โดย -


