
คู่มือสําหรับประชาชน: การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัดสพฐ .
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:โรงเรียนวัดหลวงปู่จาม มหาปุญโญ บ้านห้วยทราย ราษฎร์ประสงค์�" สพป.มุกดาหาร
กระทรวง:กระทรวงศึกษาธิการ

1. ช่ือกระบว นงาน:การข อเทียบโอนผลการเรียนข องนักเรียนใ นโรงเรียนสังกัดสพฐ .
2 . หน่ว ยงานเจ ้าของกระบว นงาน:โรงเรียนวัดหลวงปู่จาม มหาปุญโญ บ้านห้วยทราย ราษฎร์ประสงค์�"

สพป.มุกดาหาร
3 . ประเภ ทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จใ นหน่วยเดียว
4 . หมว ดหมู่ของงานบริการ:อนุมัต ิ�
5 . กฎ หมายท่ีให้อํานาจ การอนุญ าต  หรือท่ีเกี่ยว ข้อง:

1 ) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอํานาจการบริหารและการจัดการศึกษาพ.ศ. 2550

2) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่องการเทียบโอนผลการเรียนการศึกษาข้ันพ้ืนฐานและการศึกษาระดับต่ํากว่า
ปริญญา

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด้านเศรษฐ กิจ /สังคม
7. พ้ืนท่ีให้บริการ: สถาบันการศึกษา
8. กฎ หมายข้อบังคับ/ข้อต กลงท่ีกําหนดระยะเว ลา -

ระยะเว ลาท่ีกําหนดต ามกฎ หมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 0นาที�
9. ข้อมูลสถิต ิ�

จ ํานว นเฉล่ียต ่อเดือน0
จ ํานว นคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จ ํานว นคําขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การข อเทียบโอนผลการเรียนข องนักเรียนใ นโรงเรียนสังกัดสพฐ .
11. ช่องทางการให้บริการ

1 ) สถานท่ีให้บริการโรงเรียนวัดหลวงปู่จาม มหาปุญโญ บ้านห้วยทราย "ราษฎร์ประสงค์�" เลขท่ี หมู่ ต.คําชะอี�
.คําชะอี� จ.มุกดาหาร /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 1 6:30 น. (มีพักเท่ียง)
หมายเหตุ (โรงเรียนกําหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน)



12 . หลักเกณฑ์ ว ิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี�) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจ ารณาอนุญ าต
หลักการเทียบโอนผลการเรียน

1 . แต ่งต ั้งคณะกรรมการดําเนินการเทียบโอนผลการเรียน
2. พิจารณาจากเอกสารหลักฐ านการศึกษาหรือหลักฐ านอ่ืนหรือประเมินจากความรู�ความสามารถทักษะหรือประสบ

การณข องผู�เรียนดวยเครื่องมือและวิธีการท่ีหลากหลายไมซับซอนท้ังนี้ใ หคํานึงถึงประโยชนข องผู�เทียบโอนผลการเรียน
เปนสําคัญ

3. พิจารณาเทียบโอนผลการเรียนเพ่ือการศึกษาต อโดยพิจารณารูปแบบการศึกษาและหลักสูต รท่ีอยู�ใ นระดับ
เดียวกัน
แนว ทางการเทียบโอนผลการเรียน

1. การเทียบโอนผลการเรียนใ หพิจารณาจากรูปแบบการจัดการศึกษาลักษณะการจัดหลักสูต รและสาระการเรียนรู�
ซ่ึงมีความแต กตางหลากหลายโดยเทียบเคียงกับหลักเกณฑและวิธีการจัดการศึกษาข องสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอ น

.2ชวงเวลาใ นการเทียบโอนผลการเรียน ดําเนินการได 2 กรณีดังนี้
กรณีท่ี 1  การเทียบโอนผลการเรียนท่ีเกิดข ึ้นจากสภาพการณต างๆ ไดแก การยายสถานศึกษา การเปลี่ยน รูปแบบ

การศึกษา การยายหลักสูต รใ หดําเนินการใ นชวงกอนเปดภาคเรียนแรกหรือต นภาคเรียนแรกท่ีสถานศึกษารับผู�ข อ เทียบ
โอนเปนนักเรียน/นักศึกษา เพ่ือการวางแผนการเรียน ท้ังนี้สถานศึกษาควรดําเนินการเทียบโอนผลการเรียนใ หแลว เสร็จ
ภายใ น 1  ภาคเรียน ถามีเหต ุจําเปนผู�ข อเทียบโอนไมสามารถข อเทียบโอนไดภายใ นชวงเวลาท่ีกําหนด ใ หอยู�ใ นดุลยพินิจ
ข องสถานศึกษา

กรณีท่ี 2 การเทียบโอนความรู�ทักษะ หรือประสบการณจากแหลงเรียนรู�อ่ืนๆ เชน สถานประกอบการ สถาน
ประกอบอาชีพอิสระ สถาบันทางศาสนาสถาบันฝกอบรมวิชาชีพ บานเรียน (Home School)  ฯลฯ ใ หดําเนินการต น
ภาคเรียนหรือกอนภาคเรียน โดยสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอนกําหนดรายวิชา/หมวดวิชา จํานวนหนวยกิต /หนวยการเรียน 
ท่ี จะรับเทียบโอนต ามความเหมาะสม รวมท้ังกรณีข องผู�กําลังเรียนและประสงคจะไปศึกษาจากแหลงเรียนรู�อ่ืนๆ ซ่ึงจะต
องได รับอนุญาต จากหัวหนาสถานศึกษากอน

3. การกําหนดอายุข องผลการเรียนท่ีข อเทียบโอน ใ หอยู�ใ นดุลยพินิจข องสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอน โดยพิจารณาบน
พ้ืนฐ านข องธรรมชาต ิวิชา ความทันสมัย ทันต อเหต ุการณและสอดคลองกับการเปลี่ยนแปลงใ นโลกปจจุบัน

4. การพิจารณาใ หผลการเรียนใ นรายวิชา/หมวดวิชาท่ีไดจากการเทียบโอนผลการเรียนใ หผลการเรียนต ามหลักฐ าน
เดิมท่ีปรากฏหรือใ หผลการเรียนใ หมท่ีไดจากการประเมินดวยเครื่องมือและวิธีการท่ีหลากหลาย

5. นักเรี�ยนท่ีไดรับการเทียบโอนผลการเรียนต องศึกษาต อเนื่องใ นสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอน อยางนอย 1  ภาคเรียน
6. การจบหลักสูต รข องผู�ข อเทียบโอน การใ หหนวยกิต /หนวยการเรียนใ หเปนไปต ามเกณฑการจบหลักสูต รข อง

สถานศึกษาท่ีรับเทียบโอนกําหนด
7. การเทียบโอนผลการเรียนสําหรับนักเรียนท่ีเข ารวมโครงการแลกเปลี่ยนเยาวชน/วัฒนธรรมใ นต างประเทศเปนเว

ลา 1  ปการศึกษา ใ หถือปฏิบัต ิต ามแนวทางการเทียบชั้นการศึกษาท่ีกระทรวงศึกษาธิการไดมีประกาศกําหนดไวแลว
8. การเทียบโอนผลการเรียนเข าสู�หลักสูต รเดิมข องกระทรวงศึกษาธิการ ใ หถือปฏิบัต ิต ามแนวทางการเทียบโอนผล

การเรียนท่ีกระทรวงศึกษาธิการไดมีระเบียบ/คําสั่งกําหนดไวแลว



9. สถานศึกษาเปนผู�จัดทําเอกสาร/หลักฐ านการศึกษาท่ีเก่ียวข องกับการเทียบโอนผลการเรียนโดยบันทึกผลการ
เทียบโอนไวเปนหลักฐ าน และออกใ บแจงผลการเทียบโอนใ หแกผู�ยื่นความจํานงและจัดเก็บเอกสาร/หลักฐ านท่ีเก่ียวข อง
กับ การเทียบโอน พรอมท้ังจัดทําทะเบียนผู�ข อเทียบโอนผลการเรียนไวเพ่ือการอางอิง สถานศึกษาสามารถบันทึกข อมูล
การเทียบโอนไวใ นชองหมายเหต ุโดยไมต องกรอกผลการเรียนเดิมใ นระเบียนแสดงผลการเรียนและแนบเอกสารแสดงผล
การ เรียนจากแหลงเรียนรู�เดิมท่ีนํามาข อเทียบโอนไวดวยกัน

1 0. ผู�ท่ีประสงคจะข อเทียบโอนผลการเรียนจะต องสมัครเข าเปนนักเรียนข องสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอนผลการเรียน

ท้ังนี้ระยะเวลาใ ห้บริการเริ่มนับเม่ือเอกสารถูกต ้องครบถ้วน

13 . ข้ันต อน ระยะเว ลา และส่ว นงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภ ทข้ันต อน
รายละเอียดของข้ันต อน

การบริการ
ระยะเว ลา
ให้บริการ

ส่ว นงาน / 
หน่ว ยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ�

1 )  

การต รวจสอบเอกสาร ต รวจสอบความถูกต ้อง
ครบถ้วนข องคําร้องและ
เอกสารประกอบคําร้อง

1  ชั่วโมง โรงเรียนวัดหลวง
ปู่จาม มหาปุญโญ 
บ้านห้วยทราย 
ราษฎร์ประสงค์�"

สพป.มุกดาหาร

-

2)  

การพิจารณา คณะกรรมการพิจารณาการ
ข อเทียบโอนผลการเรียน

5 วัน โรงเรียนวัดหลวง
ปู่จาม มหาปุญโญ 
บ้านห้วยทราย 
ราษฎร์ประสงค์�"

สพป.มุกดาหาร

-

3)  

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ�

จัดทําหนังสือแจ้งผลการข อ
เทียบโอนผลการเรียนและ
เสนอผู้อํานวยการโรงเรียน
ลงนาม

1  ชั่วโมง โรงเรียนวัดหลวง
ปู่จาม มหาปุญโญ 
บ้านห้วยทราย 
ราษฎร์ประสงค์�"

สพป.มุกดาหาร

-

ระยะเว ลาดําเนินการรว ม 7 วัน



14 . งานบริการนี้ผ่านการดําเนนิการลดข้ันต อน และระยะเว ลาปฏิบัต ิราชการมาแล้ว
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดข ั้นต อน

15 . รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15 .1) เอกสารยืนยันต ัว ต นท่ีออกโดยหน่ว ยงานภ าครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันต ัว ต น

หน่ว ยงานภ าครัฐผู้
ออกเอกสาร

จ ํานว นเอกสาร
ฉบับจ ริง

จ ํานว นเอกสาร
สําเนา

หน่ว ยนับ
เอกสาร หมายเหต ุ�

ไม่�พบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

15 .2 ) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเต ิม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเต ิม

หน่ว ยงานภ าครัฐผู้
ออกเอกสาร

จ ํานว นเอกสาร
ฉบับจ ริง

จ ํานว นเอกสาร
สําเนา

หน่ว ยนับ
เอกสาร หมายเหต ุ�

1 )  

ระเบียนแสดงผล
การเรียน (ปพ.1 )

สํานักงาน
คณะกรรมการ
การศึกษาข ั้น
พ้ืนฐ าน

1 1 ชุด (-ใ ช้กรณีเทียบโอน
ความรู้
-รับรองสําเนา
ถูกต ้อง)

2)  

ประมวลรายวิชา 
(Course 
Syllabus)

สํานักงาน
คณะกรรมการ
การศึกษาข ั้น
พ้ืนฐ าน

1 1 ชุด (-ใ ช้กรณีเทียบโอน
ความรู้
-รับรองสําเนา
ถูกต ้อง)

3)  

คําอธิบายรายวิชา สํานักงาน
คณะกรรมการ
การศึกษาข ั้น
พ้ืนฐ าน

1 1 ชุด (-ใ ช้กรณีเทียบโอน
ความรู้
-รับรองสําเนา
ถูกต ้อง)

4)  

เอกสาร/หลักฐ าน
ท่ีแสดงถึงทักษะ/
ประสบการณ์หรือ
ความเชี่ยวชาญใ น
วิชานั้นๆ

- 1 1 ชุด (-ใ ช้กรณีเทียบโอน
ทักษะ/
ประสบการณ์�
-รับรองสําเนา
ถูกต ้อง)



16. ค่าธรรมเนียม
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม

17. ช่องทางการร้องเรียน
1 ) ช่องทางการร้องเรียนร้องเรียนด้วยต นเอง / ไปรษณีย์ท่ีโรงเรียน (โรงเรียนวัดหลวงปู่จาม มหาปุญโญ บ้านห้วย

ทราย "ราษฎร์ประสงค์�" เลข ท่ี หมู่ ต .คําชะอี� .คําชะอี� จ.มุกดาหาร )
หมายเหตุ�-

2) ช่องทางการร้องเรียนร้องเรียนด้วยต นเอง / ไปรษณีย์ท่ีสํานักงานเข ต พ้ืนท่ีการศึกษา (สํานักงานเข ต พ้ืนท่ีการศึกษา
ประถมศึกษามุกดาหารเลข ท่ี 1 7 ถนนวิวิธสุรการต ําบลมุกดาหารอําเภอเมืองมุกดาหารจังหวัดมุกดาหาร 49000 
โทรศัพท์ 042-61 1 532 โทรสาร 042-61 2284)
หมายเหตุ�-

3) ช่องทางการร้องเรียนสายด่วนกระทรวงศึกษาธิการโทร 1 579
หมายเหตุ�-

4) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชน (1 1 1 1 )   สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐ มนต รีทําเนียบรัฐ บาลถนน
พิษณุโลกเข ต ดุสิต กทม.
หมายเหตุ�-

5) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐ มนต รี�
หมายเหตุ�( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)

18. ต ัว อย่างแบบฟอร์ม ต ัว อย่าง และคู่มือการกรอก 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

19. หมายเหต ุ�
-

ว ันท่ีพิมพ์� 23/07/2558
สถานะ รออนุมัต ิข ั้นท่ี 2 โดยสํานักงานก.พ.ร. 

(OPDC)
จ ัดทําโดย ผู้อํานวยการโรงเรียนวัดหลวงปู่จาม มหา

ปุญโญ บ้านห้วยทราย ราษฎร์ประสงค์�"
สพป.มุกดาหารสพฐ .ศธ.

อนุมัต ิโดย -
เผยแพร่โดย -


