
คู่มือสําหรับประชาชน: การขอผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลังตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ (ช้ันประถมศึกษา
ปีท่ี 1) ของโรงเรียนในสังกัดสพฐ.
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:โรงเรียนวัดหลวงปู่จาม มหาปุญโญ บ้านห้วยทราย ราษฎร์ประสงค์�" สพป.มุกดาหาร
กระทรวง:กระทรวงศึกษาธิการ

1. ช่ือกระบว นงาน:การข อผ่อนผันใ ห้เด็กเข ้าเรียนก่อนหรือหลังต ามเกณ ฑ ์การศึกษาภ าคบังคับ( ชั้นประถ มศึกษาปีท่ี 1 )  
ข องโรงเรียนใ นสังกัดสพฐ .

2 . หน่ว ยงานเจ ้าของกระบว นงาน:โรงเรียนวัดหลวงปู่จาม มหาปุญโญ บ้านห้วยทราย ราษฎร์ประสงค์�"
สพป.มุกดาหาร

3 . ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จใ นหน่วยเดียว
4 . หมว ดหมู่ของงานบริการ:อนุ�ญาต / ออกใ บอนุญาต / รับรอง
5 . กฎ หมายท่ีให้อํานาจ การอนุญ าต หรือท่ีเกี่ยว ข้อง:

1 ) พ.ร.บ. การศึกษาภาคบังคับพ.ศ. 2545

2) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่องหลักเกณฑ์และวิธีผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลังการศึกษาภาคบังคับพ.ศ. 
2546

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด้านเศรษฐ กิจ / สังคม
7. พ้ืนท่ีให้บริการ: สถ าบันการศึกษา
8. กฎ หมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเว ลา -

ระยะเว ลาท่ีกําหนดตามกฎ หมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 0นาที�
9. ข้อมูลสถิติ�

จ ํานว นเฉล่ียต่อเดือน0
จ ํานว นคําขอท่ีมากท่ีสุด 0
จ ํานว นคําขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การข อผ่อนผันใ ห้เด็กเข ้าเรียนก่อนหรือหลังต ามเกณ ฑ ์การศึกษาภ าคบังคับ( ชั้น
ประถ มศึกษาปีท่ี 1 )  ข องโรงเรียนใ นสังกัดสพฐ .

11. ช่องทางการให้บริการ
1 ) สถานท่ีให้บริการโรงเรียนวัดหลวงปู่จาม มหาปุญโญ บ้านห้วยทราย "ราษฎร์ประสงค์�" เลขท่ี หมู่ ต.คําชะอี�

.คําชะอี� จ.มุกดาหาร / ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 1 6:30 น. ( มีพักเท่ียง)
หมายเหตุ ( โรงเรียนกําหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน)



12 . หลักเกณฑ์ ว ิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี�) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจ ารณาอนุญ าต
หลักเกณ ฑ ์และวิธีผ่อนผันใ ห้เด็กเข ้าเรียนก่อนหรือหลังการศึกษาภ าคบังคับพ.ศ. 2546
1 . ลักษณ ะท่ีสามารถ ข อผ่อนผัน

1 .1  การข อผ่อนผันใ ห้เด็กเข ้าเรียนก่อนอายุต ามเกณ ฑ ์การศึกษาภ าคบังคับต ้องมีเหต ุหนึ่งเหต ุใ ดดังนี้
1 .1 .1  เด็กเรียนจบการศึกษาระดับปฐ มวัย
1 .1 .2 ใ นกรณ ีท่ีเด็กไม่จบการศึกษาระดับปฐ มวัยหรือเทียบเท่าแต ่ผู้ปกครองร้องข อและผ่านการประเมินความพร้อม

ทางด้านสต ิปัญญาร่างกายจิต ใ จอารมณ ์และสังคมต ามประกาศข องคณ ะกรรมการเข ต พ้ืนท่ีการศึกษา
1 .2 การข อผ่อนผั�นใ ห้เด็กเข ้าเรียนหลังอายุต ามเกณ ฑ ์การศึกษาภ าคบังคับต ้องมีเหต ุหนึ่งเหต ุใ ดดังนี้

1 .2.1  เด็กเจ็บป่วยด้วยโรคต ิดต ่อร้ายแรงท่ีเป็นอุปสรรคต ่อการเรียนรู้ข องเด็กหรืออาจเป็นอันต รายแก่นักเรียนอ่ืน
ต ามความเห็นข องแพทย์ผู้ซ่ึงได้รับใ บอนุญาต ใ ห้ประกอบโรคศิลป์�

1 .2.2 เด็กเจ็บป่วยและอยู่ใ นระหว่างพักรักษาต ัวไม่สามารถ เข ้าเรียนใ นสถ านศึกษาภ ายใ นสี่สิบห้าวันนับแต ่วันเปิด
ภ าคเรียนแรกข องปีการศึกษาต ามความเห็นข องแพทย์ผู้ซ่ึงได้รับใ บอนุญาต ใ ห้ประกอบโรคศิลป์�

1 .2.3 เด็กท่ีมีความจําเป็นอ่ืนท่ีไม่สามารถ เข ้าเรียนต ามปกต ิได้ด้วยเหต ุสุดวิสัยแล้วแต ่กรณ ี�
2. ระยะเวลาการผ่อนผัน

2.1  กรณ ีเด็กเจ็บป่วยด้วยโรคร้ายแรงหรือเจ็บป่วยและอยู่ใ นระหว่างพักรักษาต ัวต ามข ้อ 1 .2.1  และ 1 .2.2 ผ่อนผันไป
จนกว่าเด็กจะสามารถ เข ้าเรียนต ามปกต ิได้

2.2 กรณ ีเด็กมีความจําเป็นอ่ืนต ามข ้อ 1 .2.3 ผ่อนผันได้ครั้งละหนึ่งปีการศึกษาถ ้ามีความจําเป็นต ้องผ่อนผันเกินกว่า
หนึ่งครั้งใ ห้สถ านศึกษาพิจารณ าจัดการศึกษาเป็นพิเศษใ ห้�
3. ระยะเวลาการใ ห้บริการรวมท่ีกําหนดใ นคู่มือเริ่มนับเม่ือได้ต รวจสอบเอกสารถ ูกต ้องครบถ ้วนแล้ว

13 . ข้ันตอน ระยะเว ลา และส่ว นงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ
ระยะเว ลา
ให้บริการ

ส่ว นงาน / 
หน่ว ยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ�

1 )  

การต รวจสอบเอกสาร รับคําร้อง/ ต รวจสอบเอกสาร 30 นาที� โรงเรียนวัดหลวง
ปู่จาม มหาปุญโญ 
บ้านห้วยทราย
ราษฎร์ประสงค์�"

สพป.มุกดาหาร

-



ท่ี ประเภทข้ันตอน
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ
ระยะเว ลา
ให้บริการ

ส่ว นงาน / 
หน่ว ยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ�

2)  

การพิจารณ า คณ ะกรรมการพิจารณ า 2 วัน โรงเรียนวัดหลวง
ปู่จาม มหาปุญโญ 
บ้านห้วยทราย
ราษฎร์ประสงค์�"

สพป.มุกดาหาร

-

3)  

การลงนาม/
คณ ะกรรมการมีมต ิ�

จัดทําหนังสือและเสนอ
ผู้อํานวยการโรงเรียน
พิจารณ าลงนาม

1  ชั่วโมง โรงเรียนวัดหลวง
ปู่จาม มหาปุญโญ 
บ้านห้วยทราย
ราษฎร์ประสงค์�"

สพป.มุกดาหาร

-

ระยะเว ลาดําเนินการรว ม 4 วัน

14 . งานบริการนี้ผ่านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเว ลาปฏิบัติราชการมาแล้ว
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดข ั้นต อน

15 . รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15 .1) เอกสารยืนยันตัว ตนท่ีออกโดยหน่ว ยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัว ตน

หน่ว ยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร

จ ํานว นเอกสาร
ฉบับจ ริง

จ ํานว นเอกสาร
สําเนา

หน่ว ยนับ
เอกสาร หมายเหตุ�

1 )  

สําเนาทะเบียน
บ้าน

กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ ( -หลักฐ านใ ช้ใ นวัน
ยื่น
-รับรองสําเนา
ถ ูกต ้อง)

2)  

สูต ิบัต ร กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ ( -หลักฐ านใ ช้ใ นวัน
ยื่น
-รับรองสําเนา
ถ ูกต ้อง)



15 .2 ) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หน่ว ยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร

จ ํานว นเอกสาร
ฉบับจ ริง

จ ํานว นเอกสาร
สําเนา

หน่ว ยนับ
เอกสาร หมายเหตุ�

1 )  

แบบคําร้องข อเข ้า
เรียนก่อนหลัง
อายุครบ ( ถ ้ามี�)

สํานักงาน
คณ ะกรรมการ
การศึกษาข ั้น
พ้ืนฐ าน

1 0 ฉบับ ( -หลักฐ านใ ช้ใ นวัน
ยื่น
-รับรองสําเนา
ถ ูกต ้อง)

2)  
ใ บรับรองแพทย์ 
( ถ ้ามี�)

- 1 0 ฉบับ ( หลักฐ านใ ช้ใ นวัน
ยื่น)

3)  

หลักฐ านการจบ
ชั้นอนุบาล ( ถ ้ามี�)

สํานักงาน
คณ ะกรรมการ
การศึกษาข ั้น
พ้ืนฐ าน

1 2 ฉบับ ( -หลักฐ านใ ช้ใ นวัน
ยื่น
-รับรองสําเนา
ถ ูกต ้อง)

16. ค่าธรรมเนียม
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม

17. ช่องทางการร้องเรียน
1 ) ช่องทางการร้องเรียนร้องเรียนด้วยต นเอง /  ไปรษณ ีย์ท่ีโรงเรียน ( โรงเรียนวัดหลวงปู่จาม มหาปุญโญ บ้านห้วย

ทราย "ราษฎร์ประสงค์�" เลข ท่ี หมู่ ต .คําชะอี� .คําชะอี� จ.มุกดาหาร )
หมายเหตุ�-

2) ช่องทางการร้องเรียนร้องเรียนด้วยต นเอง /  ไปรษณ ีย์ท่ีสํานักงานเข ต พ้ืนท่ีการศึกษา ( สํานักงานเข ต พ้ืนท่ีการศึกษา
ประถ มศึกษามุกดาหารเลข ท่ี 1 7 ถ นนวิวิธสุรการต ําบลมุกดาหารอําเภ อเมืองมุกดาหารจังหวัดมุกดาหาร 49000 
โทรศัพท์ 042-61 1 532 โทรสาร 042-61 2284)
หมายเหตุ�-

3) ช่องทางการร้องเรียนสายด่วนกระทรวงศึกษาธิการโทร 1 579
หมายเหตุ�-

4) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชน ( 1 1 1 1 )   สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐ มนต รีทําเนียบรัฐ บาลถ นน
พิษณ ุโลกเข ต ดุสิต กทม.
หมายเหตุ�-

5) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐ มนต รี�
หมายเหตุ�( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)



18. ตัว อย่างแบบฟอร์ม ตัว อย่าง และคู่มือการกรอก 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก

19. หมายเหตุ�
-

ว ันท่ีพิมพ์� 23/ 07/ 2558
สถานะ รออนุมัต ิข ั้นท่ี 1  โดยหัวหน้า

หน่วยงาน ( Reviewer)
จ ัดทําโดย ผู้อํานวยการโรงเรียนวัดหลวงปู่

จาม มหาปุญโญ บ้านห้วยทราย
ราษฎร์ประสงค์�" สพป.

มุกดาหารสพฐ .ศธ.
อนุมัติโดย -
เผยแพร่โดย -


