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คู่มือส ำหรับประชำชน  :  กำรขอใช้อำคำรสถำนท่ีของโรงเรียนสังกัดสพฐ. 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ  : โรงเรียนบ้ำนนำทำมสพป.มุกดำหำร 
กระทรวง  :  กระทรวงศึกษำธิกำร 
 
ชื่อกระบวนงำน  : กำรขอใช้อำคำรสถำนท่ีของโรงเรียนสังกัดสพฐ. 
หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : โรงเรียนบ้ำนนำทำม สพป.มุกดำหำร 
ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงำนบริกำรท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง  
กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรว่ำด้วยกำรใช้อำคำรสถำนท่ีของสถำนศึกษำพ.ศ. 2539 

 
ระดับผลกระทบ : บริกำรท่ัวไป  
พื้นท่ีให้บริกำร  : สถำบันกำรศึกษำ  
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  
ระยะเวลำท่ีก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 นำที 
ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยท่ีสุด  0  
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส ำเนำคู่มือประชำชน 21/07/2015 11:36  
ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถำนท่ีให้บริกำร   โรงเรยีนบำ้นนำทำมหมู ่10 ต ำบลปำ่ไร่อ ำเภอดอนตำลจงัหวดัมกุดำหำร 49120/ 

ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด)  
 ตั้งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. 
หมำยเหตุ (โรงเรียนก ำหนดเวลำเปิด-ปิดตำมบริบทของโรงเรียน) 

  
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กำรขอใช้อำคำรสถำนท่ีอนุญำตให้ใช้เป็นกำรชั่วครำวเท่ำนั้นและต้องอยู่ในเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
 ไม่ใช้อำคำรสถำนท่ีกระท ำในสิ่งผิดกฎหมำย 
 ไม่ใช้อำคำรสถำนท่ีในกำรแสดงท่ีขัดต่อควำมสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีต่อประชำชน 
 ไม่ใช้อำคำรสถำนท่ีเพ่ือจัดงำนรื่นเริงในรูปแบบต่ำงๆที่จะก่อให้เกิดเสียงดังจนเป็นเหตุเดือดร้อนร ำคำญ
แก่ผู้อยู่อำศัยในบริเวณใกล้เคียง 
 ไม่ใช้อำคำรสถำนท่ีจัดกิจกรรมบำงประเภทเช่นดิสโกเธคหรือกิจกรรมอื่นๆในท ำนองเดียวกันในอำคำร
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สถำนท่ีของสถำนศึกษำ 
 ไม่ใช้อำคำรสถำนท่ีเพ่ือกำรอย่ำงอื่นนอกเหนือไปจำกที่ระบุไว้ในค ำขออำคำรสถำนท่ี 
 โดยท่ีสถำนศึกษำเป็นสถำนท่ีรำชกำรบุคคลอื่นจะเข้ำมำต้องปฏิบัติตนให้ชอบด้วยวัฒนธรรมและ
ศีลธรรมอันดีตลอดท้ังต้องเช่ือฟังหัวหน้ำสถำนศึกษำหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมำยซึ่งเป็นผู้รับผิดชอบรักษำสถำนท่ี
นั้น 
 กำรใช้อำคำรสถำนท่ีเพ่ือหำเสียงเลือกตั้งหรือด ำเนินกิจกรรมทำงกำรเมืองจะต้องไม่กระทบต่อกำร
เรียนกำรสอนของสถำนศึกษำนั้นๆต้องให้ควำมเป็นธรรมและเสมอภำคกับทุกพรรคกำรเมือง 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

ตรวจสอบควำมถูกต้อง
ครบถ้วนของค ำขอและ
เอกสำรประกอบค ำขอ 
 

15 นำที ส ำนักงำน
คณะกรรมกำร
กำรศึกษำขั้น
พื้นฐำน 

(เจ้ำหน้ำท่ี
ตรวจสอบค ำขอ
และรำยกำร
เอกสำรหรือ
หลักฐำนและ
แจ้งให้ผู้ย่ืนค ำขอ
ทรำบทันทีกรณี
ท่ีเห็นว่ำค ำขอไม่
ถูกต้องหรือขำด
เอกสำรหรือ
หลักฐำนใด) 

2) 

กำรลงนำม/
คณะกรรมกำรมีมติ 
 

พิจำรณำและจัดท ำ
หนังสือแจ้งผลกำร
พิจำรณำเสนอ
ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนลง
นำม 
 

2 วัน ส ำนักงำน
คณะกรรมกำร
กำรศึกษำขั้น
พื้นฐำน 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 3 วัน 
งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
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ท่ี 
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) 

บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบับ (เอกสำรต้อง
เหลืออำยุเกิน 3 
เดือนณวันย่ืนค ำ
ขอ) 

2) 

ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 1 1 ฉบับ (เอกสำรต้อง
เหลืออำยุเกิน 3 
เดือนณวันย่ืนค ำ
ขอ) 

 
15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี 
รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมเป็นไปตำมระเบียบของโรงเรียน 

ค่ำธรรมเนียม0 บำท 
หมำยเหตุ - 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน 
ไม่มีข้อมูลช่องทำงกำรร้องเรียน 
 
ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
 
หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ์ 22/07/2558 
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สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส ำนักงำน
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดท ำโดย ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนบ้ำนนำ
ทำมสพป.มุกดำหำรสพฐ.ศธ. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 


