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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอผ่อนผันให้เดก็เข้ำเรียนก่อนหรือหลังตำมเกณฑ์กำรศึกษำภำคบังคับ(ชัน้
ประถมศึกษำปีที่ 1) ของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: โรงเรียนบ้านโนนสวา่ง 2 สพป.มกุดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงศกึษาธิการ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอผ่อนผนัให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลงัตามเกณฑ์การศกึษาภาคบงัคบั(ชัน้ประถมศกึษาปีท่ี 

1) ของโรงเรียนในสงักดั สพฐ. 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: โรงเรียนบ้านโนนสวา่ง 2 สพป.มกุดาหาร 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การศึกษาภาคบงัคบั พ.ศ. 2545 
 

2) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง หลกัเกณฑ์และวิธีผ่อนผนัใหเ้ด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลงัการศึกษาภาคบงัคบั 
พ.ศ. 2546 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สถาบนัการศกึษา  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอผอ่นผนัให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลงัตามเกณฑ์การศกึษาภาคบงัคบั(ชัน้
ประถมศกึษาปีท่ี 1) ของโรงเรียนในสงักดั สพฐ.  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ โรงเรียนบา้นโนนสว่าง2 หมู่ที ่10  ต าบลหวา้นใหญ่  อ าเภอหวา้นใหญ่  จงัหวดัมกุดาหาร  

49150/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 



2/5 
 

หมายเหตุ (โรงเรียนก าหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน) 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
หลกัเกณฑ์และวิธีผ่อนผนัให้เดก็เข้าเรียนก่อนหรือหลงัการศกึษาภาคบงัคบั พ.ศ. 2546 
 
1. ลกัษณะท่ีสามารถขอผอ่นผนั 
 
  1.1 การขอผอ่นผนัให้เดก็เข้าเรียนก่อนอายตุามเกณฑ์การศกึษาภาคบงัคบั ต้องมีเหตหุนึง่เหตใุด ดงันี ้
 
     1.1.1 เดก็เรียนจบการศกึษาระดบัปฐมวยั 
 
     1.1.2 ในกรณีท่ีเดก็ไมจ่บการศกึษาระดบัปฐมวยัหรือเทียบเทา่ แตผู่้ปกครองร้องขอและผา่นการประเมินความพร้อม
ทางด้านสตปัิญญา ร่างกาย จิตใจ อารมณ์ และสงัคมตามประกาศของคณะกรรมการเขตพืน้ท่ีการศกึษา 
 
  1.2 การขอผอ่นผนัให้เดก็เข้าเรียนหลงัอายตุามเกณฑ์การศกึษาภาคบงัคบั ต้องมีเหตหุนึง่เหตใุด ดงันี  ้
 
     1.2.1 เดก็เจ็บป่วยด้วยโรคติดตอ่ร้ายแรงท่ีเป็นอปุสรรคตอ่การเรียนรู้ของเดก็หรืออาจเป็นอนัตรายแก่นกัเรียนอ่ืนตาม
ความเห็นของแพทย์ผู้ซึง่ได้รับใบอนญุาตให้ประกอบโรคศลิป์ 
 
     1.2.2 เดก็เจ็บป่วยและอยูใ่นระหวา่งพกัรักษาตวัไมส่ามารถเข้าเรียนในสถานศกึษาภายในส่ีสิบห้าวนันบัแตว่นัเปิด
ภาคเรียนแรกของ ปีการศกึษาตามความเห็นของแพทย์ผู้ซึง่ได้รับใบอนญุาตให้ประกอบโรคศลิป์ 
 
     1.2.3 เดก็ท่ีมีความจ าเป็นอ่ืนท่ีไมส่ามารถเข้าเรียนตามปกตไิด้ด้วยเหตสุดุวิสยัแล้วแตก่รณี 
 
2. ระยะเวลาการผอ่นผนั 
 
  2.1 กรณีเด็กเจ็บป่วยด้วยโรคร้ายแรง หรือเจ็บป่วยและอยูใ่นระหวา่งพกัรักษาตวัตามข้อ 1.2.1 และ 1.2.2 ผอ่นผนัไป
จนกวา่เดก็จะสามารถเข้าเรียนตามปกตไิด้ 
 
  2.2 กรณีเด็กมีความจ าเป็นอ่ืน ตามข้อ 1.2.3 ผอ่นผนัได้ครัง้ละหนึง่ปีการศกึษาถ้ามีความจ าเป็นต้องผอ่นผนัเกินกวา่
หนึง่ครัง้ ให้สถานศกึษาพิจารณาจดัการศกึษาเป็นพิเศษให้ 
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3. ระยะเวลาการให้บริการรวมท่ีก าหนดในคูมื่อ เร่ิมนบัเม่ือได้ตรวจสอบเอกสารถกูต้อง ครบถ้วนแล้ว 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับค าร้อง/ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

30 นาที ส านกังาน
คณะกรรมการ
การศกึษาขัน้
พืน้ฐาน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

คณะกรรมการพิจารณา 
 

2 วนั ส านกังาน
คณะกรรมการ
การศกึษาขัน้
พืน้ฐาน 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

จดัท าหนงัสือและเสนอ
ผู้อ านวยการโรงเรียน
พิจารณาลงนาม 
 

1 ชัว่โมง ส านกังาน
คณะกรรมการ
การศกึษาขัน้
พืน้ฐาน 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   4 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 1 2 ฉบบั (-หลกัฐำนใช้ใน
วนัย่ืน 
-รับรองส ำเนำ
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ถกูต้อง 
) 

2) 

สตูบิตัร กรมกำรปกครอง 1 2 ฉบบั (-หลกัฐำนใช้ใน
วนัย่ืน 
-รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

แบบค ำร้องขอ
เข้ำเรียนก่อนหลงั
อำยคุรบ (ถ้ำมี) 

ส ำนกังำน
คณะกรรมกำร
กำรศกึษำขัน้
พืน้ฐำน 

1 0 ฉบบั (-หลกัฐำนใช้ใน
วนัย่ืน 
-รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง 
) 

2) 
ใบรับรองแพทย์ 
(ถ้ำมี) 

- 1 0 ฉบบั (หลกัฐำนใช้ในวนั
ย่ืน) 

3) 

หลกัฐำนกำรจบ
ชัน้อนบุำล (ถ้ำมี) 

ส ำนกังำน
คณะกรรมกำร
กำรศกึษำขัน้
พืน้ฐำน 

1 2 ฉบบั (-หลกัฐำนใช้ใน
วนัย่ืน 
-รับรองส ำเนำ
ถกูต้อง 
) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

ไม่มีข้อมูลช่องทางการร้องเรียน 
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18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 22/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดท ำโดย ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านโนน

สวา่ง 2 สพป.มกุดาหาร สพฐ.ศธ. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


