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                                โรงเรียนบ้านโนนสังข์ศรี 
     ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร 

       ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  
                                   กระทรวงศึกษาธิการ 

 

การย้ายออกนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 

คู่มือส าหรับประชาชน 
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอย้ำยออกนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: โรงเรียนบ้านโนนสงัข์ศรี สพป.มกุดาหาร 
กระทรวง: กระทรวงศกึษาธิการ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอย้ายออกนกัเรียนของโรงเรียนในสงักดั สพฐ. 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: โรงเรียนบ้านโนนสงัข์ศรี สพป.มกุดาหาร 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) กฎกระทรวงก ำหนดหลกัเกณฑ์และวิธีกำรกระจำยอ ำนำจกำรบริหำรและกำรจดักำรศึกษำ พ.ศ. 2550 
2) พ.ร.บ. กำรศึกษำภำคบงัคบั พ.ศ. 2545 
3) ประกำศกระทรวงศึกษำธิกำร เร่ือง กำรส่งเด็กเข้ำเรียนในโรงเรียน พ.ศ. 2546 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สถาบนัการศกึษา  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 นาที  
9. ข้อมูลสถติ ิ

 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอย้ายออกนกัเรียนของโรงเรียนในสงักดั สพฐ.  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานท่ีให้บริการ โรงเรียนบำ้นโนนสงัข์ศรี  ต.บำ้นซ่ง  อ.ค ำชะอี  จ.มกุดำหำร  49110/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริกำรวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ (ยกเวน้วนัหยดุรำชกำร/โรงเรียนก ำหนดเวลำเปิด-ปิดตำมบริบทของโรงเรียน) 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. ให้ผู้ปกครองย่ืนค าร้องขอย้ายออกตอ่โรงเรียน 
2. โรงเรียนแจ้งผลการพิจารณา และจดัท าหนงัสือสง่ตวันกัเรียน (แบบ พฐ.19/1 หรือแบบ บค. 20) 
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3. ระยะเวลาการให้บริการรวมท่ีก าหนดในคูมื่อ เร่ิมนบัเม่ือได้ตรวจสอบเอกสารถกูต้อง ครบถ้วนแล้ว 
 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบความถกูต้อง 
ครบถ้วนของ  ค าขอและ
เอกสารประกอบค าขอ 

1 ชัว่โมง โรงเรียนบ้านโนนสงัข์ศรี 
สพป.มกุดาหาร 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

จดัท าเอกสาร หลกัฐาน
ประกอบการย้ายออก 
1. หลกัฐานแสดงผลการ
เรียน (ปพ.1)  2. ใบรับรอง
เวลาเรียน และคะแนนเก็บ  
3.สมดุรายงานประจ าตวั
นกัเรียน (ถ้ามี)  4.แบบ
บนัทกึสขุภาพ     (ถ้ามี) 

2 วนั โรงเรียนบ้านโนนสงัข์ศรี 
สพป.มกุดาหาร 

- 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
 

จดัท าหนงัสือ เอกสารเสนอ
ผู้อ านวยการโรงเรียนลงนาม 

1 ชัว่โมง โรงเรียนบ้านโนนสงัข์ศรี 
สพป.มกุดาหาร 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   4 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 1 0 ฉบบั (แสดงหลกัฐำนกำรเป็น
ผู้ปกครองของนกัเรียน
ท่ีมำท ำเร่ืองย้ำย) 
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15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) แบบค ำร้องขอย้ำย
ออกตอ่โรงเรียน   
(พฐ.19) 

โรงเรียนบ้ำนโนนสงัข์ศรี 
สพป.มกุดำหำร 

1 0 ฉบบั - 

2) เอกสำรยืนยนักำร
รับย้ำยจำก
โรงเรียนปลำยทำง 

โรงเรียนบ้ำนโนนสงัข์ศรี 
สพป.มกุดำหำร 

1 0 ฉบบั - 

3) เอกสำร หลกัฐำน
แสดงผลกำรเรียน 
(ปพ.1) 

โรงเรียนบ้ำนโนนสงัข์ศรี 
สพป.มกุดำหำร 

1 0 ฉบบั - 

4) ใบรับรองเวลำ
เรียน และคะแนน
เก็บ หำกย้ำย
ระหวำ่งภำคเรียน 

โรงเรียนบ้ำนโนนสงัข์ศรี 
สพป.มกุดำหำร 

1 0 ฉบบั (ถ้ำมี) 

5) สมดุรำยงำน
ประจ ำตวันกัเรียน 

โรงเรียนบ้ำนโนนสงัข์ศรี 
สพป.มกุดำหำร 

1 0 ฉบบั (ถ้ำมี) 

6) แบบบนัทกึสขุภำพ โรงเรียนบ้ำนโนนสงัข์ศรี 
สพป.มกุดำหำร 

1 0 ฉบบั (ถ้ำมี) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่ำธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ -   

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ท่ีโรงเรียนบ้านโนนสงัข์ศรี 

หมายเหตุ - 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ท่ีส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษาประถมศกึษามกุดาหาร 

หมายเหตุ – 
 



4/4 
 

3) ช่องทำงกำรร้องเรียน สายดว่นกระทรวงศกึษาธิการ โทร 1579 
หมายเหตุ - 

4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน (1111)  ส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรีท าเนียบรัฐบาล 
ถนนพิษณโุลก เขตดสุิต กทม. 
หมายเหตุ - 

5) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) ตวัอยา่งแบบการขอย้ายออกนกัเรียนของโรงเรียน 

- 
 

19. หมำยเหตุ 
- 
 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 25/07/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดท ำโดย ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านโนนสงัข์

ศรี สพป.มกุดาหาร สพฐ.ศธ. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 


