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คูมือสําหรับประชาชน: การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ(ชั้น
ประถมศกึษาปที่ 1) ของโรงเรียนในสังกัดสพฐ. 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:โรงเรียนบานมวงหักสพป.มุกดาหาร 

กระทรวง:กระทรวงศึกษาธิการ 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอผอนผันใหเดก็เขาเรยีนกอนหรือหลังตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ(ชั้นประถมศกึษาปที่ 

1) ของโรงเรียนในสังกัดสพฐ. 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:โรงเรียนบานมวงหักสพป.มุกดาหาร 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหนวยเดยีว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ. การศึกษาภาคบังคับพ.ศ. 2545 

 

2) ประกาศกระทรวงศึกษาธกิารเรื่องหลกัเกณฑและวิธีผอนผันใหเด็กเขาเรยีนกอนหรือหลังการศกึษาภาคบังคบั

พ.ศ. 2546 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นท่ีใหบริการ: สถาบันการศึกษา  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ 0นาที 

9. ขอมูลสถติ ิ

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สดุ 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ(ชั้น

ประถมศึกษาปที่ 1) ของโรงเรียนในสังกัดสพฐ.  โรงเรียนบานมวงหักสพป.มุกดาหาร  

11. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานที่ใหบริการโรงเรียนบานมวงหกัหมู 8  ตําบลโพนทรายอําเภอเมืองมุกดาหารจงัหวัดมุกดาหาร  49000/

ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศกุร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ (โรงเรียนกําหนดเวลาเปด-ปดตามบริบทของโรงเรียน) 
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12. หลักเกณฑ วิธกีาร เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หลักเกณฑและวิธีผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังการศึกษาภาคบังคับพ.ศ. 2546 

 

1. ลักษณะที่สามารถขอผอนผัน 

 

  1.1 การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับตองมีเหตุหนึง่เหตุใดดังนี ้

 

     1.1.1 เด็กเรียนจบการศกึษาระดบัปฐมวยั 

 

     1.1.2 ในกรณีทีเ่ด็กไมจบการศึกษาระดับปฐมวัยหรือเทียบเทาแตผูปกครองรองขอและผานการประเมนิความพรอม

ทางดานสติปญญารางกายจิตใจอารมณและสังคมตามประกาศของคณะกรรมการเขตพืน้ที่การศกึษา 

 

  1.2 การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับตองมีเหตุหนึง่เหตุใดดังนี ้

 

     1.2.1 เด็กเจ็บปวยดวยโรคตดิตอรายแรงทีเ่ปนอุปสรรคตอการเรียนรูของเด็กหรืออาจเปนอันตรายแกนักเรียนอื่นตาม

ความเห็นของแพทยผูซึ่งไดรับใบอนุญาตใหประกอบโรคศลิป 

 

     1.2.2 เด็กเจ็บปวยและอยูในระหวางพกัรักษาตัวไมสามารถเขาเรียนในสถานศึกษาภายในสี่สิบหาวันนับแตวนัเปด

ภาคเรียนแรกของปการศึกษาตามความเหน็ของแพทยผูซึง่ไดรับใบอนญุาตใหประกอบโรคศิลป 

 

     1.2.3 เด็กทีม่ีความจําเปนอื่นที่ไมสามารถเขาเรยีนตามปกติไดดวยเหตุสดุวิสัยแลวแตกรณ ี

 

2. ระยะเวลาการผอนผนั 

 

  2.1 กรณีเดก็เจ็บปวยดวยโรครายแรงหรือเจ็บปวยและอยูในระหวางพักรักษาตัวตามขอ 1.2.1 และ 1.2.2 ผอนผันไป

จนกวาเด็กจะสามารถเขาเรียนตามปกติได 

 

  2.2 กรณีเดก็มีความจําเปนอืน่ตามขอ 1.2.3 ผอนผันไดครั้งละหนึ่งปการศึกษาถามีความจําเปนตองผอนผนัเกินกวา

หนึ่งครั้งใหสถานศึกษาพิจารณาจัดการศกึษาเปนพเิศษให 
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3. ระยะเวลาการใหบรกิารรวมที่กําหนดในคูมือเริ่มนับเมื่อไดตรวจสอบเอกสารถกูตองครบถวนแลว 

 

 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับคํารอง/ตรวจสอบ

เอกสาร 
 

30 นาท ี สํานักงาน

คณะกรรมการ

การศึกษาขั้น

พื้นฐาน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

คณะกรรมการพจิารณา 
 

2 วัน สํานักงาน

คณะกรรมการ

การศึกษาขั้น

พื้นฐาน 

- 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ
 

จัดทําหนังสือและเสนอ

ผูอํานวยการโรงเรียน

พิจารณาลงนาม 
 

1 ชั่วโมง สํานักงาน

คณะกรรมการ

การศึกษาขั้น

พื้นฐาน 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 4 วัน 

 

14. งานบริการนี้ผานการดาํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 1 2 ฉบบั (-หลกัฐานใช้ใน

วนัยื�น 

-รับรองสําเนา

ถกูต้อง 
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

) 

2) 

สตูิบตัร กรมการปกครอง 1 2 ฉบบั (-หลกัฐานใช้ใน

วนัยื�น 

-รับรองสําเนา

ถกูต้อง) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิม่เติม 
หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

แบบคําร้องขอ

เข้าเรียนก่อนหลงั

อายคุรบ (ถ้ามี) 

สํานกังาน

คณะกรรมการ

การศกึษาขั �น

พื �นฐาน 

1 0 ฉบบั (-หลกัฐานใช้ใน

วนัยื�น 

-รับรองสําเนา

ถกูต้อง 

) 

2) 
ใบรับรองแพทย์ 

(ถ้าม)ี 

- 1 0 ฉบบั (หลกัฐานใช้ในวนั

ยื�น) 

3) 

หลกัฐานการจบ

ชั �นอนบุาล (ถ้ามี) 

สํานกังาน

คณะกรรมการ

การศกึษาขั �น

พื �นฐาน 

1 2 ฉบบั (-หลกัฐานใช้ใน

วนัยื�น 

-รับรองสําเนา

ถกูต้อง 

) 

 

16. คาธรรมเนยีม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนรองเรยีนดวยตนเอง / ไปรษณียที่โรงเรียนบานมวงหกัหมู 8 ตําบลโพนทรายอําเภอเมือง

มุกดาหารจังหวัดมุกดาหาร  49000 

หมายเหต-ุ 



5/5 
 

2) ชองทางการรองเรียนรองเรยีนดวยตนเอง / ไปรษณียที่สาํนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศกึษามุกดาหาร  

17 ถนนวิวิธสุรการตําบลมุกดาหารอําเภอเมืองมุกดาหารจังหวัดมกุดาหาร 49000 

หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนสายดวนกระทรวงศึกษาธกิารโทร 1579 

หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียนศนูยบรกิารประชาชน (1111)  สํานักงานปลดัสํานักนายกรฐัมนตรทีําเนียบรฐับาลถนน

พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 

หมายเหต-ุ 

5) ชองทางการรองเรียนศนูยบรกิารประชาชนสํานกัปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันท่ีพิมพ 22/07/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย ผูอํานวยการโรงเรียนบานมวงหัก

สพป.มุกดาหารสพฐ.ศธ. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


