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คูมือสําหรับประชาชน: การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ                    

(ชั้นประถมศึกษาปที่ 1) ของโรงเรียนในสังกัดสพฐ. 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:โรงเรียนบานหวานใหญสพป.มุกดาหาร 

กระทรวง:กระทรวงศึกษาธิการ 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ(ชั้นประถมศึกษาปท่ี 

1) ของโรงเรียนในสังกัดสพฐ. 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:โรงเรียนบานหวานใหญสพป.มุกดาหาร 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวของ: 

1) พ.ร.บ. การศึกษาภาคบังคับพ.ศ. 2545 

 

2) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการเร่ืองหลักเกณฑและวิธีผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังการศึกษาภาคบังคับ

พ.ศ. 2546 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ใหบริการ: สถาบันการศึกษา  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0นาที 

9. ขอมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ(ชั้น

ประถมศึกษาปท่ี 1) ของโรงเรียนในสังกัดสพฐ. โรงเรียนบานหวานใหญสพป.มุกดาหาร  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการโรงเรียนบานหวานใหญหมู 3 ตําบลหวานใหญอําเภอหวานใหญจังหวัดมุกดาหาร 49150/

ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ (โรงเรียนกําหนดเวลาเปด-ปดตามบริบทของโรงเรียน) 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หลักเกณฑและวิธีผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังการศึกษาภาคบังคับพ.ศ. 2546 

 

1. ลักษณะท่ีสามารถขอผอนผัน 

 

  1.1 การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับตองมีเหตุหน่ึงเหตุใดดังน้ี  

 

     1.1.1 เด็กเรียนจบการศึกษาระดับปฐมวัย 

 

     1.1.2 ในกรณีท่ีเด็กไมจบการศึกษาระดับปฐมวัยหรือเทียบเทาแตผูปกครองรองขอและผานการประเมินความพรอม

ทางดานสติปญญารางกายจิตใจอารมณและสังคมตามประกาศของคณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 

 

  1.2 การขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับตองมีเหตุหน่ึงเหตุใดดังน้ี  

 

     1.2.1 เด็กเจ็บปวยดวยโรคติดตอรายแรงท่ีเปนอุปสรรคตอการเรียนรูของเด็กหรืออาจเปนอันตรายแกนักเรียนอื่นตาม

ความเห็นของแพทยผูซึ่งไดรับใบอนุญาตใหประกอบโรคศิลป 

 

     1.2.2 เด็กเจ็บปวยและอยูในระหวางพักรักษาตัวไมสามารถเขาเรียนในสถานศึกษาภายในส่ีสิบหาวันนับแตวันเปด

ภาคเรียนแรกของปการศึกษาตามความเห็นของแพทยผูซึ่งไดรับใบอนุญาตใหประกอบโรคศิลป 

 

     1.2.3 เด็กท่ีมีความจําเปนอื่นท่ีไมสามารถเขาเรียนตามปกติไดดวยเหตุสุดวิสัยแลวแตกรณี 

 

2. ระยะเวลาการผอนผัน 

 

  2.1 กรณีเด็กเจ็บปวยดวยโรครายแรงหรือเจ็บปวยและอยูในระหวางพักรักษาตัวตามขอ 1.2.1 และ 1.2.2 ผอนผันไป

จนกวาเด็กจะสามารถเขาเรียนตามปกติได 

 

  2.2 กรณีเด็กมีความจําเปนอื่นตามขอ 1.2.3 ผอนผันไดคร้ังละหน่ึงปการศึกษาถามีความจําเปนตองผอนผันเกินกวา

หน่ึงคร้ังใหสถานศึกษาพิจารณาจัดการศึกษาเปนพิเศษให 
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3. ระยะเวลาการใหบริการรวมท่ีกําหนดในคูมือเร่ิมนับเมื่อไดตรวจสอบเอกสารถูกตองครบถวนแลว 

 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับคํารอง/ตรวจสอบ

เอกสาร 
 

30 นาที โรงเรียนบาน

หวานใหญสพป.

มุกดาหาร 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

คณะกรรมการพิจารณา 
 

2 วัน โรงเรียนบาน

หวานใหญสพป.

มุกดาหาร 

- 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

จัดทําหนังสือและเสนอ

ผูอํานวยการโรงเรียน

พิจารณาลงนาม 
 

1 ชั่วโมง โรงเรียนบาน

หวานใหญสพป.

มุกดาหาร 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 4 วัน 

 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สําเนาทะเบียน

บาน 

กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ (-หลักฐานใชใน

วันยื่น 

-รับรองสําเนา

ถูกตอง 

) 

2) สูติบัตร กรมการปกครอง 1 2 ฉบับ (-หลักฐานใชใน
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

วันยื่น 

-รับรองสําเนา

ถูกตอง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคํารองขอ

เขาเรียนกอนหลัง

อายุครบ (ถามี) 

สํานักงาน

คณะกรรมการ

การศึกษาข้ัน

พ้ืนฐาน 

1 0 ฉบับ (-หลักฐานใชใน

วันยื่น 

-รับรองสําเนา

ถูกตอง 

) 

2) 
ใบรับรองแพทย 

(ถามี) 

- 1 0 ฉบับ (หลักฐานใชในวัน

ยื่น) 

3) 

หลักฐานการจบ

ชั้นอนุบาล (ถาม)ี 

สํานักงาน

คณะกรรมการ

การศึกษาข้ัน

พ้ืนฐาน 

1 2 ฉบับ (-หลักฐานใชใน

วันยื่น 

-รับรองสําเนา

ถูกตอง 

) 

 

16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนรองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณียท่ีโรงเรียนบานหวานใหญหมู 3 ตําบลหวานใหญอําเภอ

หวานใหญจังหวัดมุกดาหาร 49150 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนรองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณียท่ีสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร

ตําบลมุกดาหารอําเภอเมืองมุกดาหารจังหวัดมุกดาหาร 49000 
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หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนสายดวนกระทรวงศึกษาธิการโทร 1579 

หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชน (1111)  สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีทําเนียบรัฐบาลถนน

พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 

หมายเหต-ุ 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันที่พิมพ 21/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหนา

หนวยงาน (Reviewer) 

จัดทําโดย ผูอํานวยการโรงเรียนบานหวาน

ใหญสพป.มุกดาหารสพฐ.ศธ. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


