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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใชอาคารสถานที่ของโรงเรียนสังกัดสพฐ. 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:โรงเรียนบานมวงหักสพป.มุกดาหาร 

กระทรวง:กระทรวงศึกษาธิการ 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอใชอาคารสถานที่ของโรงเรียนสังกัดสพฐ. 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:โรงเรียนบานมวงหักสพป.มุกดาหาร 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสร็จในหนวยเดยีว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ระเบียบกระทรวงศกึษาธิการวาดวยการใชอาคารสถานทีข่องสถานศึกษาพ.ศ. 2539 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นท่ีใหบริการ: สถาบันการศึกษา  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ 0นาที 

9. ขอมูลสถติ ิ

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สดุ 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอใชอาคารสถานที่ของโรงเรียนสังกดัสพฐ. โรงเรียนบานมวงหกัสพป.

มุกดาหาร  

11. ชองทางการใหบรกิาร  

1) สถานที่ใหบริการโรงเรียนบานมวงหกัหมู 8 ตําบลโพนทรายอําเภอเมืองมุกดาหารจงัหวัดมุกดาหาร 49000/

ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศกุร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ (โรงเรียนกําหนดเวลาเปด-ปดตามบริบทของโรงเรียน) 

 
12. หลักเกณฑ วิธกีาร เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

การขอใชอาคารสถานที่อนุญาตใหใชเปนการชั่วคราวเทานั้นและตองอยูในเงื่อนไขดังตอไปนี ้
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 ไมใชอาคารสถานทีก่ระทําในสิ่งผิดกฎหมาย 

 ไมใชอาคารสถานทีใ่นการแสดงที่ขัดตอความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดีตอประชาชน 

 ไมใชอาคารสถานทีเ่พื่อจดังานรื่นเริงในรูปแบบตางๆทีจ่ะกอใหเกิดเสียงดังจนเปนเหตุเดือดรอนรําคาญแกผูอยูอาศยั

ในบรเิวณใกลเคียง 

 ไมใชอาคารสถานทีจ่ัดกจิกรรมบางประเภทเชนดิสโกเธคหรือกิจกรรมอ่ืนๆในทํานองเดียวกันในอาคารสถานที่ของ

สถานศึกษา 

 ไมใชอาคารสถานทีเ่พื่อการอยางอื่นนอกเหนือไปจากที่ระบุไวในคําขออาคารสถานที ่

 โดยที่สถานศึกษาเปนสถานที่ราชการบุคคลอื่นจะเขามาตองปฏิบัติตนใหชอบดวยวัฒนธรรมและศีลธรรมอันดีตลอด

ทั้งตองเชื่อฟงหัวหนาสถานศึกษาหรือผูที่ไดรับมอบหมายซึ่งเปนผูรับผิดชอบรักษาสถานทีน่ั้น 

 การใชอาคารสถานที่เพื่อหาเสียงเลือกตัง้หรือดําเนินกจิกรรมทางการเมืองจะตองไมกระทบตอการเรียนการสอนของ

สถานศึกษานั้นๆตองใหความเปนธรรมและเสมอภาคกับทุกพรรคการเมือง 

 

 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบความถูกตอง

ครบถวนของคําขอและ

เอกสารประกอบคําขอ 
 

15 นาท ี สํานักงาน

คณะกรรมการ

การศึกษาขั้น

พื้นฐาน 

(เจาหนาที่

ตรวจสอบคําขอ

และรายการ

เอกสารหรือ

หลักฐานและแจง

ใหผูยืน่คําขอ

ทราบทันทีกรณทีี่

เห็นวาคําขอไม

ถูกตองหรือขาด

เอกสารหรือ

หลักฐานใด) 

2) 
การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ
 

พิจารณาและจดัทําหนังสือ

แจงผลการพิจารณาเสนอ

2 วัน สํานักงาน

คณะกรรมการ

- 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ผูอํานวยการโรงเรียนลง

นาม 
 

การศึกษาขั้น

พื้นฐาน 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 3 วัน 

 
14. งานบริการนี้ผานการดาํเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครฐั 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (เอกสารต้องเหลือ

อายเุกิน 3 

เดือนณวนัยื�นคํา

ขอ) 

2) 

สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบบั (เอกสารต้องเหลือ

อายเุกิน 3 

เดือนณวนัยื�นคํา

ขอ 

) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยื่นเพิม่เติม 
หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยืน่เพิ่มเติม 

 
16. คาธรรมเนยีม 

1) คาธรรมเนยีมเปนไปตามระเบยีบของโรงเรียน 
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คาธรรมเนยีม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนรองเรยีนดวยตนเอง / ไปรษณียที่โรงเรียนบานมวงหกัหมู 8  ตําบลโพนทรายอําเภอเมือง

มุกดาหารจังหัดมุกดาหาร 49000 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนรองเรยีนดวยตนเอง / ไปรษณียที่สาํนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศกึษามุกดาหาร  

17 ถนนวิวิธสุรการตําบลมุกดาหารอําเภอเมืองมุกดาหารจังหวัดมกุดาหาร  49000 

หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนสายดวนกระทรวงศกึษาธกิารโทร 1579 

หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียนศนูยบรกิารประชาชน (1111)  สํานักงานปลดัสํานักนายกรฐัมนตรทีําเนียบรฐับาลถนน

พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 

หมายเหต-ุ 

5) ชองทางการรองเรียนศนูยบรกิารประชาชนสํานกัปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันท่ีพิมพ 22/07/2558 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย ผูอํานวยการโรงเรียนบานมวงหัก

สพป.มุกดาหารสพฐ.ศธ. 
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อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


