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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอผ่อนผันให้เดก็เข้าเรียนก่อนหรือหลังตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ(ชั )น
ประถมศึกษาปีที, 1) ของโรงเรียนในสังกัด สพฐ. 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:โรงเรียนคําฮีเบญจวิทย์ สพป.มกุดาหาร 
กระทรวง:กระทรวงศกึษาธิการ 
 
1. ชื,อกระบวนงาน:การขอผ่อนผนัให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลงัตามเกณฑ์การศกึษาภาคบงัคบั(ชั 4นประถมศกึษาปีที
 

1) ของโรงเรียนในสงักดั สพฐ. 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:โรงเรียนคําฮีเบญจวิทย์ สพป.มกุดาหาร 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที,ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที,เกี,ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การศึกษาภาคบงัคบั พ.ศ. 2545 
 

2) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื�อง หลกัเกณฑ์และวิธีผ่อนผนัใหเ้ด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลงัการศึกษาภาคบงัคบั 
พ.ศ. 2546 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที
มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื )นที,ให้บริการ: สถาบนัการศกึษา  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที,กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที,กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0นาที 
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี,ยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอที,มากที,สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที,น้อยที,สุด 0  

10. ชื,ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอผอ่นผนัให้เด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลงัตามเกณฑ์การศกึษาภาคบงัคบั (ชั 4น
ประถมศกึษาปีที
 1)ของโรงเรียนในสงักดั สพฐ. โรงเรียนคําฮีเบญจวิทย์  สพป.มกุดาหาร  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการโรงเรียนคําฮีเบญจวิทย์ หมู่ที� 7 ตําบลโพนทราย  อําเภอเมือง  จงัหวดัมกุดาหาร  49000/

ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั3งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ (โรงเรียนกําหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน) 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื,อนไข(ถ้ามี) ในการยื,นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
หลกัเกณฑ์และวิธีผ่อนผนัให้เดก็เข้าเรียนก่อนหรือหลงัการศกึษาภาคบงัคบั พ.ศ. 2546 
 
1. ลกัษณะที
สามารถขอผอ่นผนั 
 
  1.1 การขอผอ่นผนัให้เดก็เข้าเรียนก่อนอายตุามเกณฑ์การศกึษาภาคบงัคบั ต้องมีเหตหุนึ
งเหตใุด ดงันี 4 
 
     1.1.1 เดก็เรียนจบการศกึษาระดบัปฐมวยั 
 
     1.1.2 ในกรณีที
เดก็ไมจ่บการศกึษาระดบัปฐมวยัหรือเทียบเทา่ แตผู่้ปกครองร้องขอและผา่นการประเมินความพร้อม
ทางด้านสตปัิญญา ร่างกาย จิตใจ อารมณ์ และสงัคมตามประกาศของคณะกรรมการเขตพื 4นที
การศกึษา 
 
  1.2 การขอผอ่นผนัให้เดก็เข้าเรียนหลงัอายตุามเกณฑ์การศกึษาภาคบงัคบั ต้องมีเหตหุนึ
งเหตใุด ดงันี 4 
 
     1.2.1 เดก็เจ็บป่วยด้วยโรคติดตอ่ร้ายแรงที
เป็นอปุสรรคตอ่การเรียนรู้ของเดก็หรืออาจเป็นอนัตรายแก่นกัเรียนอื
นตาม
ความเห็นของแพทย์ผู้ซึ
งได้รับใบอนญุาตให้ประกอบโรคศลิป์ 
 
     1.2.2 เดก็เจ็บป่วยและอยูใ่นระหวา่งพกัรักษาตวัไมส่ามารถเข้าเรียนในสถานศกึษาภายในสี
สิบห้าวนันบัแตว่นัเปิด
ภาคเรียนแรกของ ปีการศกึษาตามความเห็นของแพทย์ผู้ซึ
งได้รับใบอนญุาตให้ประกอบโรคศลิป์ 
 
     1.2.3 เดก็ที
มีความจําเป็นอื
นที
ไมส่ามารถเข้าเรียนตามปกตไิด้ด้วยเหตสุดุวิสยัแล้วแตก่รณี 
 
2. ระยะเวลาการผอ่นผนั 
 
  2.1 กรณีเด็กเจ็บป่วยด้วยโรคร้ายแรง หรือเจ็บป่วยและอยูใ่นระหวา่งพกัรักษาตวัตามข้อ 1.2.1 และ 1.2.2 ผอ่นผนัไป
จนกวา่เดก็จะสามารถเข้าเรียนตามปกตไิด้ 
 
  2.2 กรณีเด็กมีความจําเป็นอื
น ตามข้อ 1.2.3 ผอ่นผนัได้ครั 4งละหนึ
งปีการศกึษาถ้ามีความจําเป็นต้องผอ่นผนัเกินกวา่
หนึ
งครั 4ง ให้สถานศกึษาพิจารณาจดัการศกึษาเป็นพิเศษให้ 
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3. ระยะเวลาการให้บริการรวมที
กําหนดในคูมื่อ เริ
มนบัเมื
อได้ตรวจสอบเอกสารถกูต้อง ครบถ้วนแล้ว 
 
 
13. ขั )นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที,รับผิดชอบ 

ที, ประเภทขั)นตอน 
รายละเอียดของขั )นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที,
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับคําร้อง/ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

30 นาที โรงเรียนคําฮี
เบญจวิทย์ สพป.
มกุดาหาร 

- 

2) 
การพิจารณา 
 

คณะกรรมการพิจารณา 
 

2 วนั โรงเรียนคําฮี
เบญจวิทย์ สพป.
มกุดาหาร 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

จดัทําหนงัสือและเสนอ
ผู้ อํานวยการโรงเรียน
พิจารณาลงนาม 
 

1 ชั
วโมง โรงเรียนคําฮี
เบญจวิทย์ สพป.
มกุดาหาร 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 4 วนั 
 

14. งานบริการนี )ผ่านการดาํเนินการลดขั)นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั 4นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื,นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที,ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที, รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สําเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 1 2 ฉบบั (-หลกัฐานใช้ใน
วนัยื น 
-รับรองสําเนา
ถกูต้อง 
) 

2) สตูบิตัร กรมการปกครอง 1 2 ฉบบั (-หลกัฐานใช้ใน
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ที, รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วนัยื น 
-รับรองสําเนา
ถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอื,น ๆ สาํหรับยื,นเพิ,มเตมิ 

ที, รายการเอกสาร
ยื,นเพิ,มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบคําร้องขอ
เข้าเรียนก่อนหลงั
อายคุรบ (ถ้ามี) 

สํานกังาน
คณะกรรมการ
การศกึษาขั /น
พื /นฐาน 

1 0 ฉบบั (-หลกัฐานใช้ใน
วนัยื น 
-รับรองสําเนา
ถกูต้อง 
) 

2) 
ใบรับรองแพทย์ 
(ถ้ามี) 

- 1 0 ฉบบั (หลกัฐานใช้ในวนั
ยื น) 

3) 

หลกัฐานการจบ
ชั /นอนบุาล (ถ้ามี) 

สํานกังาน
คณะกรรมการ
การศกึษาขั /น
พื /นฐาน 

1 2 ฉบบั (-หลกัฐานใช้ใน
วนัยื น 
-รับรองสําเนา
ถกูต้อง 
) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที
โรงเรียน 

หมายเหตุ(โรงเรียนคําฮีเบญจวิทย์หมู่ที� 7 ตําบลโพนทราย  อําเภอเมือง  จงัหวดัมุกดาหาร  49000) 
2) ช่องทางการร้องเรียนร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ที
สํานกังานเขตพื 4นที
การศกึษา 

หมายเหตุ(สํานกังานเขตพื3นที�การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร 
เลขที� 17 ถนน วิวิธสรุการ ตําบลมกุดาหาร อําเภอเมืองมุกดาหารจงัหวดัมกุดาหาร 49000) 
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3) ช่องทางการร้องเรียนสายดว่นกระทรวงศกึษาธิการ โทร 1579 
หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชน (1111)  สํานกังานปลดัสํานกันายกรัฐมนตรีทําเนียบรัฐบาล ถนน
พิษณโุลก เขตดสุิต กทม. 
หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที,พมิพ์ 20/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิั 4นที
 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดทาํโดย ผู้ อํานวยการโรงเรียนคําฮีเบญจ

วิทย์ สพป.มกุดาหาร สพฐ.ศธ. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


