
 

 

ประกาศโรงเรียนบานคําเขือง 

เรื่อง  รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพ่ือจางเปนลูกจางชั่วคราว ปฏิบัติงานธุรการในโรงเรียน  

สังกัด สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร  

     ------------------------------------------------  

  ดวยโรงเรียนบานคําเขือง  สังกัด สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร              

จะดําเนินการคัดเลือกบุคคลเพ่ือเปนลูกจางชั่วคราว ปฏิบัติงานธุรการในโรงเรียน อาศัยอํานาจตามคําสั่งสํานักงาน

คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี ๑๑๒๐/๒๕๖๐ ลงวันท่ี ๒๔ กรกฎาคม ๒๕๖๐ เรื่อง การมอบอํานาจเก่ียวกับ

ลูกจางชั่วคราว และตามหนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ ๐๔๐๐๙/ว๕๙๖๕           

ลงวันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๖๑ เรื่อง การจัดสรรอัตราจางปฏิบัติงานราชการโรงเรียน ปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๒                

จึงประกาศรับสมัครคัดเลือกเปนลูกจางชั่วคราว ปฏิบัติงานธุรการในโรงเรียน โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

                    ๑. ตําแหนงท่ีรับสมัคร 

                        ตําแหนงลูกจางชั่วคราว ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน   จํานวน  ๑  อัตรา 

                    ๒. ขอบเขตภารกิจหนาท่ี ของเจาหนาท่ีธุรการปฏิบัติงานธุรการในโรงเรียน 

๒.๑ งานธุรการ งานสารบรรณ จัดเก็บเอกสารหลักฐานทะเบียนหนังสือราชการตาง ๆ         

รวมท้ังระบบ  AMSS 

 ๒.๒ งานพัสดุ จัดลงทะเบียน คุมการเบิกจาย การจัดเก็บ รักษาดูแลความเปนระเบียบเรียบรอย 

 ๒.๓ งานขอมูลสารสนเทศ จัดระบบทะเบียน ระเบียนขอมูล การสํารวจและบันทึกขอมูล        

การจัดทํารายงานขอมูล จัดสงและรับขอมูลในระบบ ICT 

 ๒.๔ งานการประสานงาน การติดตอสื่อสารกับหนวยงานราชการอ่ืนๆ ในชุมชนและทองถ่ิน 

การใหบริการแกประชาชนหรือผูท่ีมาขอรับบริการ หรือติดตอราชการ 

 ๒.๕ งานอ่ืน ๆ ท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 ๓. คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือก   เปนผูมีคุณสมบัติ ดังนี้ 

๓.๑ คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง 

       วุฒิการศึกษาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ข้ึนไป 

๓.๒ เปนผูมีคุณสมบัติท่ัวไป 

(๑) มีสัญชาติไทย 

(๒) อายุไมต่ํากวาสิบแปดปบริบูรณ 

    (๓) เปนผูท่ีเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยทรงเปน  

ประมุขตามรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย 

(๔) ไมเปนผูดํารงตําแหนงทางการเมือง สมาชิกทองถ่ิน หรือผูบริหารทองถ่ิน 

(๕) ไมเปนคนไรความสามารถ หรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ หรือเปนโรคตามท่ีกําหนด  

     ในกฎ ก.ค.ศ. 

 (๖) ไมเปนผูอยูในระหวางถูกสั่งพักราชการ ถูกสั่งใหออกจากราชการไวกอน 



    (๗) ไมเปนผูบกพรองในศีลธรรมอันดี             

 (๘) ไมเปนบุคคลลมละลาย 

 (๙) ไมเปนผูเคยตองโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดใหจําคุก เวนแตเปนโทษสําหรับ 

ความผิดท่ีไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

  (๑๐) ไมเปนผูเคยถูกลงโทษใหออก ปลดออก หรือไลออกจากรัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน 

หรือหนวยงานอ่ืนของรัฐ หรือองคการระหวางประเทศ 

(๑๑) ไมเคยเปนผูเคยถูกลงโทษใหออกหรือปลดออกเพราะกระทําผิดตามระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยลูกจางประจําของสวนราชการหรือกฎหมายอ่ืน 

(๑๒) ไมเปนผู เคยกระทําการทุจริตในการสอบเขารับราชการหรือเขาปฏิบัติงาน           

ในหนวยงานของรัฐ 

(๑๓) ไมเปนพระภิกษุ หรือสามเณร 

 ๔. อัตราจาง 

                        ๔.๑ คาจางในอัตราเดือนละ ๙,๐๐๐ บาท 

     ๔.๒ ระยะเวลาการจัดจาง ตั้งแตวันท่ี สพฐ. โอนงบประมาณคาจางมาให   

                ๕. วัน เวลา และสถานท่ีรับสมัคร 

                        ผูประสงคจะสมัครเขารับการคัดเลือก ใหขอรับใบสมัครและยื่นใบสมัคร ณ โรงเรียนบานคําเขือง

อําเภอ เมืองมุกดาหาร  สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร ระหวางวันท่ี  ๑๐ – ๑๕  พฤศจิกายน  

๒๕๖๑  เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. ไมเวนวันหยุดราชการ 

๖. เอกสารและหลักฐานท่ีผูสมัครตองย่ืนในวันสมัคร 

  ๖.๑ ใบสมัครเขารับการคัดเลือกตามแบบท่ีกําหนด       จํานวน  ๑ ฉบับ 

        ๖.๒ สําเนาประกาศนียบัตร/ปริญญาบัตร/ใบรับรองคุณวุฒิ (ปวช.ข้ึนไป)  จํานวน  ๑ ฉบับ 

        ๖.๓ สําเนาระเบียนผลการเรียน (Transcript)               จํานวน  ๑ ฉบับ 

        ๖.๔ สําเนาทะเบียนบานท่ีมีชื่อผูสมัคร       จํานวน  ๑ ฉบับ 

        ๖.๕ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูสมัคร (ยังไมหมดอายุ)            จํานวน  ๑ ฉบับ                                           

        ๖.๖ รูปถายหนาตรงไมสวมหมวก และไมสวมแวนตาดํา ถายครั้งเดียวกันไมเกิน ๖ เดือน 

ขนาด ๑ นิ้ว x ๑.๕ นิ้ว จํานวน  ๓ แผน 

                  ๖.๗ ใบรับรองแพทย ซ่ึงออกใหไมเกิน ๑ เดือน และแสดงวาไมเปนโรคตองหามตามกฎ        

ก.ค.ศ.วาดวยโรค พ.ศ. ๒๕๔๙          จํานวน  ๑ ฉบับ 

                             ๖.๘ หลักฐานอ่ืน ๆ เชน หนังสือสําคัญการเปลี่ยนชื่อ - ชื่อสกุล ทะเบียนสมรส (ในกรณีท่ีชื่อ 

– ชื่อนามสกุล ในหลักฐานการสมัครไมตรงกัน) ใบสําคัญการสมรสใบสําคัญการหยา (ถามี)         จํานวน ๑ ฉบับ 

                             หมายเหตุ  สําเนาเอกสารหลักฐานทุกฉบับใหผูสมัครเขียนคํารับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ

พรอมนําเอกสารฉบับจริงมาแสดงตอเจาหนาท่ีรับสมัคร 

           ๗. เง่ือนไขการสมัคร 

          ผูสมัครเขารับการคัดเลือกจะตองรับผิดชอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองวาเปนผูมี

คุณสมบัติตรงตามประกาศรับสมัครจริง และจะตองกรอกรายละเอียดตาง ๆ ในใบสมัคร พรอมท้ังยื่นหลักฐานในการ

สมัครใหถูกตองครบถวน ในกรณีท่ีมีความผิดพลาดอันเกิดจากผูสมัครไมวาดวยเหตุใดๆ  อันมีผลทําใหผูสมัครไมมี



สิทธิสอบ ตามประกาศรับสมัครดังกลาว ใหถึงวาการับสมัครและการไดเขารับการสอบคัดเลือกครั้งนี้เปนโมฆะและ

หาก ตรวจสอบภายหลังพบวาเปนผูขาดคุณสมบัติตามท่ีกําหนด หรือรายงานขอมูลในเอกสารโดยเปนเท็จโรงเรียนจะ

ไมพิจารณาจาง จะเรียกรองสิทธิใด ๆมิได 

              ๘. การประกาศรายช่ือผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือก 

                       โรงเรียนบานคําเขือง  จะประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือกและสถานท่ีคัดเลือกภายใน

วันท่ี ๑๖ พฤศจิกายน ๒๕๖๑   

                    ๙. หลักสูตรและวิธีการคัดเลือก 

                        โรงเรียนบานคําเขือง  ดําเนินการคัดเลือกบุคคลเพ่ือเปนลูกจางชั่วคราวปฏิบัติหนาท่ีธุรการ

โรงเรียนโดยวิธีการสอบขอเขียนและสอบสัมภาษณ ดังนี้ 

                        ๙.๑ ความรูความสามารถ (คะแนน ๑๐๐ คะแนน) 

      ๑. ความรูท่ัวไป 

        ๒. ความสามารถทางภาษาไทย 

        ๓. ความสามารถทางภาระงาน 

             - งานธุรการ งานสารบรรณ 

             - งานพัสดุ 

       ๔. งานขอมูลสารสนเทศ 

                               ๕. งานการประสานงาน 

                               ๖. ความสามารถทางการคิด 

                               ๗. ความรูทางคอมพิวเตอร 

                       ๙.๒ ความเหมาะสมกับตําแหนง (คะแนน ๕๐ คะแนน) 

                             ประเมินความเหมาะสมของบุคคล (สัมภาษณ) โดยประเมินจาก 

                             - พิจารณาจากประวัติสวนตัวและการศึกษา (๑๐คะแนน) 

           - พิจารณาจากบุคลิกภาพ ทวงทีวาจา (๑๐ คะแนน) 

                             - พิจารณาจากความรู ความสามารถ ประสบการณ (๑๐ คะแนน) 

                             - พิจารณาจากการมีปฏิภาณไหวพริบ (๑๐ คะแนน) 

                             - พิจารณาจากเจตคติ อุดมการณ (๑๐ คะแนน) 

                     ๑๐. กําหนดวัน เวลา และสถานท่ีคัดเลือก 
 

วัน  เดือน  ป 

เวลา 
วิธีการคัดเลือก คะแนนเต็ม 

วันท่ี ๑๘ พฤศจิกายน  ๒๕๖๑ 

เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. 

ภาค ก ความรูความสามารถท่ัวไป 

 

๑๐๐  คะแนน 

วันท่ี ๑๘ พฤศจิกายน ๒๕๖๑ 

เวลา ๑๓.๓๐ น. เปนตนไป  

 

ภาค ข ความเหมาะสมกับตําแหนง  

(สอบสัมภาษณ) 

    

 

๕๐  คะแนน 



                   สําหรับสถานท่ีในการสอบคัดเลือกจะแจงใหทราบพรอมกับประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการ

คัดเลือก 

          ๑๑. เกณฑการตัดสิน 

                ผูผานการคัดเลือกภาคความรูความสามารถ และความเหมาะสมกับตําแหนง ตองไดคะแนน

รวมกัน ๒ ภาคตองไมนอยกวารอยละ ๖๐  โดยจะเรียงลําดับจากผูคัดเลือกไดคะแนนรวมจากมากไปหานอย ในกรณี

ท่ีผูคัดเลือกไดคะแนนรวมเทากัน ใหผูท่ีคัดเลือกไดคะแนนภาคความรูความสามารถมากกวาเปนผูอยูในลําดับท่ีสูง

กวา หากไดคะแนน ภาคความรูความเหมาะสมกับตําแหนงเทากันอีก ใหผูท่ีไดเลขประจําตัวสอบกอนเปนผูท่ีอยู

ลําดับท่ีสูงกวา การตัดสินถือเปนเด็ดขาด จะเรียกรองสิทธิใดๆ มิได 

                    ๑๒. การประกาศรายช่ือผูไดรับการคัดเลือก 

                โรงเรียนบานคําเขือง  จะประกาศรายชื่อผูผานการคัดเลือกภายในวันท่ี  ๑๙  พฤศจิกายน  

๒๕๖๑  ณ  โรงเรียนบานคําเขือง  อําเภอเมืองมุกดาหาร   สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา

มุกดาหาร โดยประกาศเรียงลําดับท่ีจากผูไดคะแนนสูงสุดมาตามลําดับและรายชื่อผูผานการคัดเลือกข้ึน บัญชีไวเปน

เวลา ๑ ป นับตั้งแตวันประกาศผลการคัดเลือก  

            ๑๓. การยกเลิกบัญชีผูไดรับคัดเลือก 

                      บัญชีผูไดรับคัดเลือกจะถูกยกเลิกการข้ึนบัญชี เม่ือผูนั้นมีกรณีใดกรณีหนึ่ง ดังตอไปนี้ 

                     - ผูนั้นไมมารายงานตัวเพ่ือเขารับการสั่งจาง ในวัน เวลา ท่ีกําหนด 

                     - ผูนั้นขอสละสิทธิการจาง 

                     - ผูนั้นไมอาจเขาปฏิบัติหนาท่ีไดตามกําหนดเวลาการสั่งจาง 

                     - บัญชีผูผานการคัดเลือกครบกําหนดเวลา ๑ ป นับตั้งแตวันประกาศผลการคัดเลือก 

                     - หากมีการประกาศรับสมัครครั้งใหมแลวบัญชีผูผานการคัดเลือกในครั้งกอน เปนอันยกเลิก 

                 ๑๔. การเรียกตัวผูไดรับการคัดเลือกและการจัดทําสัญญาจาง 

                           การเรียกตัวผูไดรับคัดเลือกทําสัญญาจางครั้งแรกจะใชการประกาศผลการคัดเลือกและข้ึน

บัญชีของโรงเรียนบานคําเขือง  เปนหนังสือเรียกตัว จึงเปนหนาท่ีของผูท่ีไดรับการคัดเลือกท่ีจะตองทราบประกาศ

การข้ึนบัญชี สําหรับการเรียกตัวครั้งตอ ๆ ไป จะมีหนังสือเรียกตัวตามลําดับท่ีข้ึนบัญชีไว โดยทางจดหมาย

ลงทะเบียนหรือประสานทางโทรศัพทตามท่ีระบุขอมูลไวในใบสมัคร ท้ังนี้ในวันท่ีจัดทําสัญญาจาง ผูรับจางจะตองสละ

สิทธิในการทําสัญญาจาง  โรงเรียนบานคําเขือง  จะเรียกผูไดรับคัดเลือกลําดับท่ีถัดไปเพ่ือทําสัญญาจางตอไปและจะ

เรียกรองสิทธิใดในภายหลังมิได 

      ประกาศ ณ วันท่ี   ๘  พฤศจิกายน   พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 

                                              (ลงชื่อ)   

 ( นายสมจิตร   แสนคํา ) 

 ผูอํานวยการโรงเรียนบานคําเขือง 

 



กําหนดการคัดเลือกบุคคลเพ่ือเปนลูกจางชั่วคราว ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน 

(แนบทายประกาศโรงเรียนบานคําเขือง  ลงวันท่ี  ๘  พฤศจิกายน ๒๕๖๑) 

------------------------------------------------------------------- 

 

ประกาศรับสมัคร          ๘  พฤศจิกายน  ๒๕๖๑ 

รับสมัครระหวางวันท่ี         ๑๐ – ๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๑ 

ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือกภายในวันท่ี  ๑๖ พฤศจิกายน ๒๕๖๑ 

ดําเนินการคัดเลือกโดยการสอบวันท่ี       ๑๘  พฤศจิกายน  ๒๕๖๑ 

ประกาศผลการคัดเลือกภายในวันท่ี      ๑๙ พฤศจิกายน ๒๕๖๑ 

ทําสัญญาจาง ในวันท่ี         สพฐ.โอนคาจางมาให 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ลําดับท่ีใบสมัคร ............... 
 

ใบสมัครคัดเลือกบุคคลเปนอัตราจางช่ัวคราว  ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน 

โรงเรียนบานคําเขือง 

สังกัด  สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร 

............................................. 

๑. ชื่อและนามสกุล ..............................................................................................................................................        

   สัญชาติ..................................เชื้อชาติ.........................................ศาสนา...........................................................    

๒. เกิดวันท่ี.............เดือน....................................พ.ศ. ..................ปจจุบันอายุ .........................ป................เดือน 

๓. เกิดท่ีจังหวัด ...................................ท่ีอยูปจจุบันบานเลขท่ี (ตามทะเบียนบาน) ............................................. 

    ...........................................................................................................โทรศัพท................................................. 

    เลขบัตรประจําตัวประชาชน .............................................สถานท่ีออกบัตร ................................................... 

   วันท่ีออกบัตร........................................วันท่ีบัตรหมดอายุ ................................................................................ 

๔. สําเร็จการศึกษาจาก ...........................................................ไดรับวุฒิการศึกษา................................................ 

   วิชาเอก............................................ หลักสูตร ..........ป  มีคุณวุฒิความรูพิเศษคือ.......................................... 

๕. ขอสมัครเปนลูกจางชั่วคราว เพ่ือปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา

มุกดาหาร  

๖. เอกสารหลักฐานท่ีแนบใบสมัคร 

   ......... รูปถายขนาด ๑ นิ้ว จํานวน ๓ รูป     ........... สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  ๑  ฉบับ 

   ......... สําเนาทะเบียนบาน ๑  ฉบับ                     .......... สําเนาปริญญาบัตรหรือหนังสือรับรองคุณวุฒิ ๑ ฉบับ 

   ……… ใบรายงานผลการศึกษา ๑ ฉบับ      ………. ใบรับรองแพทย  ๑ ฉบับ 

   ......... หลักฐานอ่ืน ๆ  (ถามีโปรดระบุ)  ........................................................................................................ 

 

(ลงชื่อ) ........................................................ผูสมัคร 

                                               (...........................................................) 

                           ยื่นใบสมัครวันท่ี  ............ เดือน .......................................... พ.ศ. ............... 
 

ไดตรวจสอบเอกสารหลักฐานการรับสมัครสอบฉบับจริง 

พรอมฉบับถายสําเนาแลว ปรากฏวา 

(    )  หลักฐานถกูตองครบถวน 

(    )  ไมถูกตอง 

เน่ืองจาก .................................................................... 

.................................................................................... 

 

................................................ 

(..............................................) 

............/.................../............ 

เจาหนาท่ีรับสมัคร 

 

ไดตรวจสอบคุณสมบัติท่ัวไปและคุณสมบัติอื่นตาม

ประกาศแลว ปรากฏวา 

    (  )   มีคุณสมบัติครบถวนตามประกาศรับสมัคร 

    (  )   ขาดคุณสมบัติ 

เน่ืองจาก ................................................................ 

............................................................................... 

 

................................................ 

(..............................................) 

............/.................../............ 

เจาหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติ 
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