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หน้าที่ของกรรมการดำเนินการจัดสอบ LAS
หน้าที่ประธานและเลขานุการเครือข่าย

1.  จัดประชุม ชี้แจง คณะกรรมการในเครือข่าย ให้เข้าใจบทบาทหน้าที่ของตนเอง

2. จัดตั้งศูนย์ประสานการสอบในระดับเครือข่าย เพื่อเป็นสถานที่ รับ-ส่ง-กรอกคำตอบ จากการสอบ LAS ของนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 2, 4, 5  และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 -2 (รับผิดชอบการกรอกคำตอบ   ตามข้อ 5) ลง File ตามที่แบบฟอร์มที่เขตพื้นที่การศึกษากำหนด
3. ในวันสอบ ระหว่างวันที่  5  มีนาคม  2558 ให้กำกับติดตามการจัดสอบในเครือข่ายของตนเอง    ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย

4. ประสานการจัดทำรายชื่อนักเรียนจากเครือข่ายอื่น (ประสานเครือข่ายการตรวจและกรอกคะแนนตามข้อ 5) เพื่อใช้ในการกรอกคะแนนของนักเรียนทุกคนทุกระดับชั้น ที่เข้าสอบ โดยกำกับ ติดตาม การกรอกคำตอบของคณะกรรมการกรอกคำตอบให้เป็นไปตามแบบกรอกที่ศูนย์สอบสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากำหนด ดาวโหลดได้ที่ข่าวกลุ่มนิเทศ website สพป.มุกดาหาร 


5. หลังสอบเสร็จแต่ละวันรับกระดาษคำตอบของนักเรียนทุกคนที่เข้าสอบทุกระดับชั้น จากคณะกรรมการกลาง ซึ่งเป็นครูในเครือข่ายตนเองที่ไปปฏิบัติหน้าที่กรรมกลางในเครือข่ายอื่นตามที่จับคู่
และสลับเครือข่ายในการคุมสอบ,การตรวจและกรอกคะแนน รายละเอียดดังนี้


5.1 เครือข่ายหนองสูง  คุมสอบ,กรอกคำตอบเครือข่ายพลังคำชะอี


5.2 เครือข่ายพลังคำชะอี  คุมสอบ,กรอกคำตอบเครือข่ายหนองสูง


5.3 เครือข่ายผาซานศึกษาพัฒน์ คุมสอบ,กรอกคำตอบเครือข่ายเมืองปัจจิม


5.4 เครือข่ายเมืองปัจจิม  คุมสอบ,กรอกคำตอบเครือข่ายผาซานศึกษาพัฒน์


5.5 เครือข่ายคำอาฮวน  ดงเย็นนาโสก คุมสอบ,กรอกคำตอบเครือข่าย
แก้วมุกดาหาร


5.6  เครือข่ายแก้วมุกดาหาร คุมสอบ,,กรอกคำตอบเครือข่ายคำอาฮวน  
ดงเย็น นาโสก


5.7  เครือข่ายสะพานมิตรภาพ คุมสอบ,,กรอกคำตอบเครือข่ายหว้านใหญ่


5.8  เครือข่ายหว้านใหญ่ คุมสอบ,กรอกคำตอบสะพานมิตรภาพ


5.9  เครือข่ายดอนตาล คุมสอบ,กรอกคำตอบเครือข่ายภูผาเทิบพัฒนา


5.10  เครือข่ายภูผาเทิบพัฒนา คุมสอบ,กรอกคำตอบเครือข่ายดอนตาล


5.11  เครือข่ายคำสร้อยพัฒนศึกษา คุมสอบ,กรอกคำตอบเครือข่ายคำสร้อยคุณภาพ


5.12  เครือข่ายคำสร้อยคุณภาพ คุมสอบ,กรอกคำตอบเครือข่ายคำสร้อย
พัฒนศึกษา


5.13 เครือข่ายดงหลวง คุมสอบ,กรอกคำตอบเครือข่ายดงหลวงตอนบน


5.14 เครือข่ายดงหลวงตอนบน คุมสอบ,กรอกคำตอบเครือข่ายดงหลวง
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7. แต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษากระดาษคำตอบของเครือข่ายที่ตนเองรับผิดชอบ ให้สามารถตรวจสอบ สืบค้นได้
หัวหน้าสนามสอบ   มีหน้าที่  ดังนี้
1. ประสานงานกับผู้บริหารโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ โรงเรียนที่เข้าสอบ เลขานุการเครือข่าย  
หรือประธานเครือข่าย ในการจัดทำข้อมูลและเตรียมความพร้อมในการจัดห้องสอบ และประกาศรายชื่อผู้เข้าสอบ จัดทำแผนผังนั่งสอบภายในห้องสอบ และจัดบอร์ดประชาสัมพันธ์ 
2. ประสานประธานและเลขานุการเครือข่ายที่ตนไปปฏิบัติหน้าที่ เพื่อรับ – ส่งแบบทดสอบและ
กระดาษคำตอบ ตามสถานที่ที่เครือข่ายกำหนด  ในวันที่ 5 มีนาคม 2558  
3. จัดประชุมชี้แจงกรรมการคุมสอบ ก่อนทำการสอบ 30 นาที (เริ่มทำการสอบเวลา08.30 น.  
เพื่อทบทวนบทบาทหน้าที่ 
4. เก็บรักษาข้อสอบและกระดาษคำตอบ ช่วงเวลาก่อนทำการสอบ,ช่วงพักกลางวัน ระหว่างเวลา
12.00 –13.00 น.
5. กรณีมีผู้เข้าสอบมากกว่าจำนวนที่ศูนย์สอบระบุจำนวนผู้เข้าสอบรายโรง  ให้ใช้กระดาษคำถาม
และกระดาษคำตอบสำรอง โดยประสานขอรับจากศูนย์ประสานการสอบในระดับเครือข่าย (สามารถเพิ่ม ลดได้ตามสภาพจริง)
6. อำนวยการสอบให้เกิดความเรียบร้อย  บริสุทธิ์  ยุติธรรม 
7. หลังสอบเสร็จ ให้ตรวจสอบและรับกระดาษคำตอบจากคณะกรรมการคุมสอบ เสร็จแล้ว
นำส่งที่ศูนย์การสอบในระดับเครือข่าย (เป็นโรงเรียนที่ประธานเครือข่ายจัดตั้งไว้ตามข้อ 2 ในหน้าที่ประธานและเลขานุการเครือข่าย)

8.  หลังสอบเสร็จ แบบทดสอบให้มอบโรงเรียนที่เข้าสอบเพื่อนำไปใช้ประโยชน์ต่อไป

9.  กำกับ ควบคุมการจัดสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย บริสุทธิ์  ยุติธรรม
คณะกรรมการกลาง  มีหน้าที่  ดังนี้
1. ในวันสอบ 5 มีนาคม  2558 ให้ปฏิบัติหน้าที่อยู่โรงเรียนที่เป็นศูนย์การสอบในระดับเครือข่าย
ที่ตนเองไปปฏิบัติหน้าที่
2. ตรวจสอบความถูกต้อง  ครบถ้วน ของซองแบบทดสอบ ซองกระดาษคำตอบส่งมอบให้หัวหน้า
สนามสอบแต่ละโรงเรียน 
3. หลังสอบเสร็จ หัวหน้าสนามสอบจะนำส่งกระดาษคำตอบที่ประธานและเลขานุการเครือข่าย
ให้ตรวจสอบกระดาษคำตอบ โดยตรวจสอบการเขียนชื่อ ชั้น เลขที่ โรงเรียน ของผู้เข้าสอบการเรียงกระดาษคำตอบตามเลขที่ ห้องสอบ  หุ้มด้วยบัญชีรายชื่อผู้เข้าสอบ หากพบข้อผิดพลาดแก้ไขให้ถูกต้อง
4. หลังตรวจสอบความเรียบร้อยของกระดาษคำตอบแล้ว ให้ปิดผนึก รวบรวมกระดาษคำตอบบรรจุ
ซองเป็นรายโรงนำไปส่งที่ประธานและเลขานุการเครือข่ายต้นสังกัดของตนเอง ณ โรงเรียนที่เป็นศูนย์ประสานการสอบในระดับเครือข่ายตนเอง เพื่อจะได้ส่งต่อให้กับบันทึกคำตอบดำเนินการต่อไป
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คณะกรรมการคุมสอบ มีหน้าที่  ดังนี้
1. ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการปฏิบัติของผู้กำกับการสอบ พ.ศ. 2548 อย่างเคร่งครัด 
2. ให้กรรมการกำกับการสอบ ดำเนินการสอบตามเวลาที่กำหนดในตารางสอบ ก่อนเวลาเริ่ม  การสอบ ให้เปิดซองบรรจุแบบทดสอบหากพบความผิดปกติให้รีบแจ้ง และบันทึกเหตุการณ์ต่อหัวหน้าสนามสอบเพื่อแจ้งศูนย์ประสานการสอบทันที โดยเรียกตัวแทนนักเรียนที่เข้าสอบเป็นพยาน และลงลายมือชื่อความเรียบร้อยของซองบรรจุ  จึงให้กรรมการกำกับการสอบแจกกระดาษคำตอบและแบบทดสอบ โดยคว่ำหน้าแบบทดสอบไว้บนโต๊ะที่นั่งสอบของนักเรียนจนครบ   


      3. ให้กรรมการกำกับการสอบ อธิบายการเขียนหัวกระดาษคำตอบ และการเขียนกระดาษคำตอบตามคำชี้แจงของแบบทดสอบแต่ละฉบับ

      4. ให้นักเรียนเปิดแบบทดสอบฯ พร้อมกัน 

 
      5. ให้กรรมการกำกับการสอบย้ำเรื่องเวลาที่ใช้ในการสอบ 
 
      6. ให้กรรมการกำกับการสอบนำบัญชีรายชื่อนักเรียนไปให้นักเรียนแต่ละคนลงลายมือ เพื่อเป็นหลักฐานการเข้าสอบของนักเรียน เพื่อหุ้มกระดาษคำตอบ 1 ชุด ทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้ที่ทำการสอบ
 
      7. ในขณะที่นักเรียนกำลังทำข้อสอบ ให้กรรมการกำกับการสอบตรวจความเรียบร้อย       และป้องกันการทุจริต โดยยืนที่มุมใดมุมหนึ่งภายในห้อง ในกรณีที่มีผู้สงสัยให้ยกมือขึ้น เพื่อที่กรรมการกำกับการสอบจะได้อธิบายข้อสงสัยเป็นรายบุคคลด้วยเสียงเบา ๆ หรือถ้าข้อสงสัยนั้นเป็นสิ่งที่จะต้องแจ้งให้นักเรียนทราบทั้งห้อง ให้เขียนบนกระดาน 
(หมายเหตุ.กรรมการกำกับห้องสอบจะตอบข้อสงสัยได้เฉพาะกรณีที่ข้อสอบพิมพ์ไม่ชัดเจน หรือมีข้อบกพร่อง  อื่น ๆ  เช่น  ข้อความหายไปเนื่องจากการพิมพ์บกพร่อง)  
              8. การเตือนเวลาการสอบในแต่ละฉบับ ให้ดำเนินการ ๒ ครั้ง คือ ครั้งที่๑  เมื่อนักเรียนสอบได้ครึ่งเวลาที่กำหนดให้ ครั้งที่ ๒ เมื่อเหลือเวลาอีก ๕ นาที 

              9. ในกรณีที่มีนักเรียนทำเสร็จก่อนเวลา ไม่อนุญาตให้นักเรียนออกจากห้องสอบ จนกว่าจะหมดเวลาสอบ เพื่อไม่เป็นการรบกวนสมาธิของผู้เข้าสอบ

10. หลังสอบเสร็จแต่ละวิชาให้กรรมการกำกับการสอบ  ตรวจสอบ จัดเรียงกระดาษคำตอบตามเลขที่ของแต่ละโรงเรียนหุ้มด้วยบัญชีรายชื่อนักเรียนที่เข้าสอบที่ลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบเรียบร้อยแล้ว พร้อมกระดาษคำถามบรรจุซองส่งให้กับหัวหน้าสนามสอบ เพื่อนำส่งศูนย์ประสานการสอบประจำเครือข่ายต่อไป

11. ขณะทำการสอบควรแจ้งเตือน และห้ามไม่ให้บุคคลอื่นเข้าไปในห้องสอบโดยเด็ดขาด ยกเว้น  ประธานและเลขานุการเครือข่ายพัฒนาคุณภาพการศึกษา  หัวหน้าสนามสอบ  และผู้สังเกตการสอบ  ประธานและรองประธานศูนย์สอบจาก สพป.มุกดาหาร สามารถเข้าไปตรวจสอบและสังเกตการสอบได้
     
๔) เก็บกระดาษคำตอบให้เก็บบรรจุเป็นรายโรง และบรรจุตามซองเดิมที่บรรจุมาจากศูนย์สอบ
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ผู้สังเกตการสอบ  มีหน้าที่  ดังนี้

      1. ประสานประธานและเลขานุการเครือข่ายเพื่อให้ทราบว่าโรงเรียนใดเป็นศูนย์ประสาน
การสอบในระดับเครือข่ายที่ตนเองได้รับแต่งตั้ง
      2. ไปปฏิบัติหน้าที่ ณ โรงเรียนที่เป็นศูนย์ประสานการสอบในระดับเครือข่ายตามข้อ 1 
เพื่อกำกับกรรมการกลาง ในการส่งมอบแบบทดสอบ กระดาษคำตอบให้หัวหน้าสนามสอบ ให้ทัน
ตามกำหนดเวลา
      2. กำกับการตรวจสอบนับกระดาษคำตอบ การเรียงกระดาษคำตอบ  การฝนรหัส การสรุปผล
การเข้าสอบ  การลงลายมือชื่อกำกับในซองบรรจุกระดาษคำตอบของกรรมการคุมสอบ
3. กำกับดูแลการจัดสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
4. สุ่มเยี่ยมสนามสอบตามความเหมาะสม และสุ่มตรวจเยี่ยมห้องสอบ การนั่งสอบ การเขียนหัว
กระดาษคำตอบ  ความมีระเบียบวินัย ความซื่อสัตย์ของนักเรียนผู้เข้าสอบ
5. รายงานผลการจัดสอบของสนามสอบให้ศูนย์สอบ สพป.มุกดาหารทราบ ในกรณีที่การสอบ
เป็นไปด้วยความไม่เรียบร้อย  
กรรมการกรอกคำตอบ มีหน้าที่  ดังนี้
   
    1. ในวันสอบ 5 มีนาคม  2558  ให้ปฏิบัติหน้าที่ประจำอยู่ที่โรงเรียนที่เป็นศูนย์ประสาน
การสอบในระดับเครือข่ายของตนเอง เพื่อรอกรอกคำตอบจากเครือข่ายที่ตนเองถูกแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่
(จับคู่สลับเครือข่าย) และห้ามไม่ให้กรอกคำตอบนักเรียนในเครือข่ายของตนเอง

     2. ประสานรายชื่อนักเรียนทุกคน ทุกโรงเรียน ทุกระดับชั้น ของโรงเรียนในเครือข่ายที่ตนได้รับแต่งตั้งจากประธานและเลขานุการเครือข่ายของตนเอง เพื่อนำไปกรอกคำตอบตามแบบฟอร์มที่ศูนย์ประสานการสอบระดับเขตพื้นที่การศึกษากำหนด โดยสามารถดาวโหลดได้ที่ข่าวกลุ่มนิเทศ website สพป.มุกดาหาร 
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ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ
ว่าด้วยการปฏิบัติของผู้กำกับการสอบ  พ.ศ.  ๒๕๔๘
------------------------------------------

              โดยที่เห็นสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการปฏิบัติของผู้กำกับห้องสอบให้เหมาะสมยิ่งขึ้น และให้สอดคล้องกับกฎหมายระเบียบบริหารราชการ กระทรวงศึกษาธิการและกฎหมายการศึกษาแห่งชาติ
               อาศัย อำนาจตามความในมาตรา ๑๒ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ  

พ.ศ. ๒๕๔๖  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการจึงวางระเบียบไว้ดังนี้
              ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการปฏิบัติของผู้กำกับการสอบ พ.ศ. ๒๕๔๘”

              ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป
              ข้อ ๓ ให้ยกเลิกระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการปฏิบัติของผู้กำกับ การสอบ พ.ศ. ๒๕๐๖
              ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับแก่ผู้มีหน้าที่กำกับการสอบสำหรับการสอบทุกประเภทในส่วนราชการและสถานศึกษาสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ และให้หมายความรวมถึงผู้มีหน้าที่กำกับการสอบในสถานศึกษาที่อยู่ในกำกับดูแล  หรือสถานศึกษาที่อยู่ในความควบคุม ของกระทรวงศึกษาธิการด้วย  ยกเว้นสถาบันอุดมศึกษาของรัฐและสถาบันอุดมศึกษาเอกชน
              ข้อ ๔ ผู้กำกับการสอบต้องปฏิบัติดังนี้
                    ๔.๑ ปฏิบัติตามระเบียบแบบแผนเกี่ยวกับการสอบไปถึงสถานที่สอบก่อนเวลาเริ่มสอบตามสมควร หากไม่สามารถปฏิบัติได้ด้วยเหตุผลใด ๆ ให้รีบรายงานผู้บังคับบัญชาทราบโดยด่วน
                   ๔.๒ กำกับการสอบให้ดำเนินไปด้วยความเรียบร้อยไม่อธิบายคำถามใด ๆ ในข้อสอบแก่ผู้เข้าสอบ
                    ๔.๓ ไม่กระทำการใด ๆ อันเป็นการรบกวนแก่ผู้เข้าสอบรวมทั้งไม่กระทำการใด ๆ อันเป็นการทำให้การปฏิบัติหน้าที่ของผู้กำกับห้องสอบไม่สมบูรณ์
                   ๔.๔ แต่งกายให้สุภาพเรียบร้อยตามแบบที่ส่วนราชการหรือสถานศึกษากำหนด หากผู้กำกับการสอบไม่ปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง ให้ผู้บังคับบัญชาพิจารณาความผิดและลงโทษตามควรแก่กรณี           

               ข้อ ๕ ผู้กำกับการสอบมีความประมาทเลินเล่อ หรือจงใจละเว้น หรือรู้เห็นแล้วไม่ปฏิบัติตามหน้าที่  หรือไม่รายงานต่อหัวหน้าจนเป็นเหตุให้มีการทุจริตในการสอบเกิดขึ้น ถือว่าเป็นการประพฤติผิดวินัยร้ายแรง
               ข้อ ๖ ให้ปลัดกระทรวงศึกษาธิการรักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้
                                ประกาศ  ณ  วันที่  ๓๐  กันยายน พ.ศ. ๒๕๔๘   

                                      ลงชื่อ     จาตุรนต์  ฉายแสง
                                                              (นายจาตุรนต์  ฉายแสง)
                                                  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ
     
