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ระเบียบวาระการประชุม
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน  (O-NET) 

ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6  และมัธยมศึกษาปีที่ 3  ปีการศึกษา 2561
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร
……………………………………………………………….

เริ่มประชุมเวลา ๐๙.๐๐ น.

ระเบียบวาระที่  1  เรื่องประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ
1.1 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

1.2 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ระเบียบวาระที่ 2  เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งที่แล้ว  


………………………………………ไม่มี…………………………………………………..

ระเบียบวาระที่ 3  เรื่องเสนอเพื่อทราบ

3.1 การประเมินความสามารถด้านการอ่านของผู้เรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 

สพฐ.กำหนดห้วงเวลากำหนดสอบวันที่  13  กุมภาพันธ์  2562 และสำนักทดสอบทางการศึกษา สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน จัดพิมพ์แบบทดสอบและกระดาษคำตอบให้ และโรงเรียนเข้าไปกรอกข้อมูลในระบบ RT Access เรียบร้อยแล้ว 


แบบทดสอบมี 2 ฉบับ ได้แก่ ฉบับที่ 1 การอ่านรู้เรื่อง, ฉบับที่ 2 การอ่านรู้ออกเสียง การแต่งตั้งกรรมการคุมสอบ ห้องสอบละ ๒ คน โดยให้มีครูผู้สอนวิชาภาษาไทย ชั้น ป.1 โรงเรียนตนเองจำนวน 1 คน และอีกคนให้หมุนเวียนกรรมการต่างโรงเรียน 1 คนต่อห้องสอบ สพฐ.มีงบประมาณให้เครือข่ายสำหรับดำเนินการจัดสอบ  จึงขอความร่วมมือให้โรงเรียนทุกโรงได้ส่งชื่อกรรมการให้เครือข่าย เพื่อจะจัดส่งให้เขตพื้นที่การศึกษาจัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการจัดสอบต่อไป โดยเขตพื้นที่กำหนดให้ส่งภายในวันที่ 30 มกราคม 2562                ที่ e-mail:thongpool@dlthailand.com 
3.2 การทดสอบความสามารถพื้นฐานระดับชาติ (National Test: NT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3


สพฐ. กำหนดสอบวันที่  ๖ มีนาคม  2562 พร้อมกันทั่วประเทศ  โดยเขตพื้นที่ได้แจ้งให้ทุกโรงเรียนเข้าไปกรอกข้อมูลในระบบ NT Access และดำเนินการจัดสนามสอบเรียบร้อยแล้ว การดำเนินการสอบใช้สนามสอบเหมือนกับสอบ O-NET และหมุนเวียนกรมการต่างเครือข่าย จึงใคร่ขอให้ทางเครือข่ายเสนอรายชื่อกรรมการตามแบบฟอร์มและจำนวนที่ระบุภายในวันที่ 10 กุมภาพันธ์ 2562 ที่ e-mail:thongpool@dlthailand.com


เครื่องมือที่ใช้ในการประเมิน โดยจะประเมิน 3 ด้านคือ วัดความสามารถ 3 ด้าน ได้แก่ ด้านภาษา (Literacy) ด้านคำนวณ (Numeracy) และ ด้านเหตุผล (Reasoning  ability มีข้อสอบแบบเลือกตอบและเขียนตอบ
สำหรับวิธีการจัดสอบดำเนินการจัดสอบ รวมทั้งการจัดส่งเอกสารการสอบเหมือนกับการจัดสอบ O-NET


3.3 การประเมินผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนด้วยข้อสอบปลายปี ปีการศึกษา 2561
กำหนห้วงเวลาการสอบ 12-13 มีนาคม 2562 สอบนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 2,4,5 และชั้น
มัธยมศึกษาปีที่ 1,2 ใน 4 กลุ่มสาระการเรียนรู้ ได้แก่ กลุ่มสาระการเรียนรู้ ภาษาไทย คณิตศาสตร์ วิทยาศาสตร์     และภาษาต่างประเทศ (ภาษาอังกฤษ) สำหรับวันสอบจะพิจารณาร่วมกันในวาระประชุมที่ 4
           โดย สพฐ.จัดส่งต้นฉบับข้อสอบผ่านระบบการจัดสอบ epcc และจะส่งต่อให้โรงเรียนหรือเครือข่ายดำเนินสำเนาข้อสอบเอง และการแต่งตั้งกรรมการคุมสอบให้หมุนเวียนกรรมการต่างโรงเรียนอย่างน้อย 1 คนต่อห้องสอบ สำหรับผลการประเมินให้โรงเรียนนำไปพิจารณาตัดสินผลการเรียนปลายปีตามความเหมาะสม สพฐ.อาจจะมีงบประมาณสนับสนุนการดำเนินงาน ขอให้ส่งกรรมการคุมสอบให้เขตพื้นที่ด้ ซึ่งรายละเอียดจะแจ้งอีกครั้ง
           3.4 การดำเนินการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (Ordinary National Education Test : O-NET )  ปีการศึกษา 2561 


สทศ. มีนโยบายให้จัดสอบชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 และชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓  ใน ๔ กลุ่มสาระ
การเรียนรู้ ได้แก่ ภาษาไทย  คณิตศาสตร์ ภาษาต่างประเทศ(ภาษาอังกฤษ) วิทยาศาสตร์ แต่ละวิชาจะมีรหัสวิชา สทศ.กำหนดสอบดังนี้
  1) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 ในวันเสาร์ที่ 2 กุมภาพันธ์ 2562   

 

  2) ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 สอบในวันเสาร์-อาทิตย์ที่ 2-3 กุมภาพันธ์ 2562  
กำหนดให้นำผลการทดสอบไปใช้เป็นองค์ประกอบหนึ่งในการจบการศึกษาตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ.2551 ในสัดส่วน 70:30  (ผลการประเมินโดยสถานศึกษา : ผลการทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET)



3.4.1 การจัดสนามสอบ

       สทศ. มีนโยบายให้จัดสนามสอบ ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 โดยรวมสนามสอบเครือข่ายละ 1
สนามสอบ ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 อำเภอหรือเครือข่ายละ 1 สนามสอบ  ศูนย์สอบมุกดาหารจึงได้จัดสนามสอบ โดยรวมสนามสอบตามเครือข่ายและความจำเป็น ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 จำนวน 22 สนามสอบ ชั้นมัธยมศึกษา        ปีที่ 3 จำนวน 12 สนามสอบ 


3.4.2 การจัดห้องสอบ 


       1) การจัดห้องสอบ ให้จัดผู้เข้าสอบห้องสอบละ 30 คน ตามเลขที่ และแผนผังที่นั่งที่ สทศ
กำหนด (เอกสารคู่มือการจัดสอบหน้า ๒๘)

      2) ติดสติ๊กเกอร์ชื่อ-สกุล เลขที่นั่งสอบ เลขบัตรประจำตัวประชาชน รหัสโรงเรียน แผนผังที่นั่งสอบตามตัวอย่างแผนผังการจัดที่นั่งสอบ 
           3) บุคลากรประจำสนามสอบประกอบด้วย 
 


-  หัวหน้าสนามสอบ  
 




 
-  ตัวแทนศูนย์สอบ   สนามสอบละ ๒ คน


        
  -  กรรมการคุมสอบ  2  คน/ห้องสอบ        
 
        
  -  กรรมการกลาง 1 คน : 3 ห้อง  


4) อุปกรณ์และหลักฐานที่อนุญาตให้นำเข้าห้องสอบ



  - ปากกา ใช้สำหรับกรอกรายละเอียดต่าง ๆ บนหัวกระดาษคำตอบและลงลายมือชื่อ
ผู้เข้าสอบ


  - ดินสอดำ 2B ใช้สำหรับระบายรหัสชุดข้อสอบ เลขที่นั่งสอบ และคำตอบที่ต้องการเลือก 
(สำหรับผู้เข้าสอบระดับชั้น ป.6 สทศ.จัดส่งไปให้)



- ยางลบ (สำหรับผู้เข้าสอบระดับ ป.๖ สทศ.จัดส่งไปให้)



- กบเหลาดินสอ



- บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวนักเรียนที่มีรูปถ่ายและมีเลขบัตรประชาชน 13 หลัก



- เอกสารเพิ่มเติมเฉพาะการสอบวิชาภาษาไทย ชั้น ป.6 เช่น ดินสอนอกเหนือจากดินสอ 2B น้ำยาลบคำผิด ยางลบหมึก 


5) งบประมาณ  ค่าเบี้ยเลี้ยงผู้ปฏิบัติงานประจำสนามสอบ

    

-  หัวหน้าสนามสอบ


550  บาท/คน/วัน


   

-  กรรมการคุมสอบ


450  บาท/คน/วัน


    

-  กรรมการกลาง



450  บาท/คน/วัน



-  ตัวแทนศูนย์สอบ


450  บาท/คน/วัน



-  ค่าพาหนะตัวแทนศูนย์สอบ (1 ทีม) ประมาณการระยะทางกิโลเมตรละ 5 บาท 
ศูนย์สอบได้คำนวณระยะไว้ให้แล้ว 
(มอบหมายให้หัวหน้าสนามสอบเป็นผู้ดำเนินการจ่ายค่าตอบแทนกรรมการคุมสอบ กรรมการกลาง และตัวแทนศูนย์สอบ พร้อมรวบรวมหลักฐานการจ่ายที่เขตพื้นที่จัดทำไว้ให้แล้ว ทั้งนี้ถ้าสนามสอบใดมีกรรมการกลางให้กรรมการกลางเป็นผู้ช่วยในการดำเนินการได้ ซึ่งศูนย์สอบจะจัดทำรายละเอียดการจ่ายให้ในวันรับข้อสอบ)
3.4.3 การดำเนินงานระดับเครือข่าย ทั้ง  19  เครือข่าย ดังนี้

1) เสนอรายชื่อกรรมการคุมสอบ กรรมการกลาง มายังศูนย์สอบตามจำนวนที่ศูนย์สอบระบุ เพื่อให้ศูนย์สอบหมุนเวียนกรรมการคุมสอบ กรรมการกลาง ต่างเครือข่าย ซึ่งศูนย์สอบได้ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว ตามคำสั่งที่ 011 /2562  และ คำสั่งที่ 012 /2562  (ดังเอกสารหมายเลข 2)

2) ประชุมชี้แจงแนวปฏิบัติในการกำกับห้องสอบแก่กรรมการคุมสอบ กรรมการกลาง                หัวหน้าสนามสอบ ตัวแทนศูนย์สอบ ในเครือข่ายของตนเพื่อไปปฏิบัติหน้าที่ต่างเครือข่ายตามคำสั่งศูนย์สอบ ในช่วงวันที่ 21 - 31 มกราคม 2562  โดยศูนย์สอบได้จัดคู่มือการจัดสอบสำหรับกรรมการไปให้ครบตามจำนวน (เล่มเล็กสำหรับกรรมการคุมสอบ  เล่มใหญ่สำหรับกรรมการกลาง,หัวหน้าสนามสอบ,ตัวแทนศูนย์สอบ) ค่าใช้จ่ายในการดำเนินการประชุม จัดสรรเป็นค่าอาหารว่างและค่าถ่ายเอกสาร รายหัวละ 30 บาท 
3) ศูนย์สอบได้แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการจัดประชุมชี้แจง ระดับเครือข่าย ตามคำสั่งที่ 009 /2562
4) ประสานงานและแจ้งโรงเรียนในเครือข่าย ตรวจสอบรายชื่อนักเรียน ห้องสอบ ในระบบ
การจัดสอบ พร้อมกำชับการนำนักเรียนมาสอบให้ตรงตามวัน เวลาที่กำหนด โดยสนามสอบต้องมารับเอกสารการสอบ              เพื่อนำไปติดป้ายประชาสัมพันธ์หน้าสนามสอบล่วงหน้าอย่างน้อยหนึ่งสัปดาห์ (ให้เจ้าของสถานที่มารับที่ศูนย์สอบ)



5) งบประมาณในสนามสอบ ได้แก่
 

 
- ค่าจัดสนามสอบ ห้องละ 100 บาท เพิ่มเตมสนามสอบละ 100 บาท



- ค่าอาหารกลางวันสำหรับหัวหน้าสนามสอบ ตัวแทนศูนย์สอบ กรรมการกลาง และกรรมการคุมสอบ ศูนย์สอบจัดสรรให้สนามสอบ รายหัวละ 50 บาท และจะมอบให้ผู้บริหารสนามสอบดำเนินการ หากเครือข่ายเห็นควรสนับสนับสนุนเพิ่มเติม ให้หารือกับกรรมการคุมสอบและกรรมการกลางเอง  และในครั้งนี้ไม่ได้จ่ายค่าพาหนะสำหรับกรรมการคุมสอบและกรรมการกลาง


   - ค่าตอบแทนผู้อำนวยการโรงเรียนจัดสนามสอบ วันละ 300 บาท 2 วัน 
เป็นเงิน 600 บาท



  - ค่าตอบแทนภารโรงจัดสนามสอบ วันละ 200 บาท/วัน  2 วัน เป็นเงิน 400 บาท/คน


3.4.4 หน้าที่ของสนามสอบ   

1) เตรียมความพร้อมของสถานที่ในการจัดสอบให้เรียบร้อย ทั้งบริเวณในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง

2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดสอบให้เรียบร้อยก่อนดำเนินการสอบ และจัดเตรียมสถานที่ในการติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เกี่ยวข้องให้เรียบร้อย 

3) ติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบและเอกสารการสอบอื่นๆ ที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ของสนามสอบและหน้าห้องสอบห้องสอบ พร้อมติดสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้มีสิทธิ์สอบบนโต๊ะสอบทุกคนทุกห้องสอบ  
            

4) ประสานงาน อำนวยความสะดวกแก่หัวหน้าสนามสอบ  ตัวแทนศูนย์สอบ  กรรมการกลาง  ในการจัดห้องตู้เก็บข้อสอบ และวัสดุอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องอื่นๆ ตามคำร้องขอ 


5) รับเอกสารและอุปกรณ์การสอบ ประกอบด้วยเอกสารคู่มือการจัดสอบเล่มใหญ่              หน้า 3๕   (คู่มือเล่มใหญ่)  



3.4.5 หน้าที่ของหัวหน้าสนามสอบ  


1) ประสานงานกับผู้บริหารโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ ในการเตรียมความพร้อมในการจัดห้องสอบ การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ การติดสติ๊กเกอร์ผู้มีสิทธิ์สอบ การจัดบอร์ดประชาสัมพันธ์



2) จัดประชุมชี้แจงทำความเข้าใจเกี่ยวกับการจัดสอบแก่กรรมการคุมสอบในสนามสอบ
ที่รับผิดชอบ ในเช้าวันที่ทำการสอบก่อนถึงเวลาสอบ



3) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบตามตารางสอบ
และลงนามในเอกสารกำกับการเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบให้ครบถ้วน




๔) เก็บรักษาแบบทดสอบ กระดาษคำตอบของผู้เข้าสอบเมื่อสอบเสร็จแต่ละวัน/วิชา ส่งมอบกล่องบรรจุกระดาษคำตอบที่ปิดผนึกเรียบร้อยแล้วให้ตัวแทนศูนย์สอบนำส่งศูนย์สอบหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวัน



๕) จ่ายค่าตอบแทนแก่คณะทำงานในสนามสอบ พร้อมรวบรวมหลักฐานการจ่ายส่งศูนย์สอบ 


๖) รายงานค่าสถิติการสอบผ่านระบบนำส่งสถิติผู้เข้าสอบ ที่ ww.niets.or.th หลังสอบเสร็จ    แต่ละวิชาและดำเนินการตามคู่มือการจัดสอบเล่มใหญ่ หน้า 7-8   (คู่มือจัดสอบเล่มใหญ่)  



3.4.6 หน้าที่ของตัวแทนศูนย์สอบ 



1) รับ-ส่งแบบทดสอบ กระดาษคำตอบ เอกสารเกี่ยวกับการจัดสอบจากศูนย์สอบ โดยให้ไปรับข้อสอบ กระดาษคำตอบ และเอกสารการสอบ ในช่วงเช้าของวันสอบแต่ละวัน เวลา 05.30 น. - 07.00 น. และนำกล่องกระดาษคำตอบ ข้อสอบและเอกสารการสอบคืนศูนย์สอบ หลังสอบเสร็จในวันสอบแต่ละวันภายในเวลา 18.00 น. ณ โรงเรียนเมืองใหม่


2) กำกับการเปิดกล่องแบบทดสอบให้ตรงตามตารางสอบและเวลาที่กำหนดร่วมกับหัวหน้าสนามสอบและกรรมการกลาง



3) กำกับ ดูแลการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ตามมาตรฐานการทดสอบ 


4) กำกับการบรรจุซองกระดาษคำตอบลงกล่องทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบแต่ละวิชา


5) ปิดซองด้วยเทปกาวพิเศษแบบทำลายตนเองที่ปากซองกระดาษคำตอบ และลงลายมือชื่อหน้าซองกระดาษคำตอบทุกชุดวิชา และใบปะหน้ากล่องบรรจุกระดาษคำตอบ


6) รายงานการจัดสอบของสนามสอบให้ศูนย์สอบทราบ ตามเอกสารรายงานการปฏิบัติงานของตัวแทนศูนย์สอบประจำสนามสอบ (O-NET 7)


7) หลังสอบเสร็จนำส่งเอกสาร  ดังนี้ 



2.1) สทศ. 2 แผ่นที่ 2 ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบนักเรียนปกติ สำหรับสนามสอบส่งคืนศูนย์สอบ. 



2.2) สทศ. 3 ใบเซ็นชื่อนผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (ไม่มีชื่อใน สทศ. 2) ถ้ามี




2.3) สทศ. 5 แบบฟอร์มสำหรับผู้ปฏิบัติผิดระเบียบการสอบ (ถ้ามี)




2.4) สทศ. 6 แบบคำขอแก้ไขข้อมูล (ชื่อ สกุล เลขบัตรประจำประชาชน ผิดพลาด)



2.5) O-NET 1  บัญชีรับ-ส่งแบบทดสอบและกระดาษคำตอบ ระหว่างหัวหน้าสนามสอบ/กรรมการกลางกับกรรมการคุมสอบ 





2.6)  O-NET 2  บัญชีส่งจำนวนกล่องกระดาษคำตอบและเอกสารอื่น ๆ จากหัวหน้าสนามสอบถึงศูนย์สอบ  
ระดับชาติขั้นพื้นฐาน (O-NET) ระดับสนามสอบ  (หัวหน้าสนามสอบเป็นผู้รายงาน)




2.8)  O-NET 7 รายงานผลการปฏิบัติงานของตัวแทนศูนย์สอบ 



2.9) O-NET 10  เอกสารกำกับการเปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบ/กล่องกระดาษคำตอบ 



2.10) O-NET 1๑  เอกสารกำกับการเปิดซองบรรจุแบบทดสอบสำรอง

 (รายละเอียดเอกสารในคู่มือการดำเนินการสอบเล่มใหญ่ หน้า ๔๔-๕๗)



3.4.7 หน้าที่ของกรรมการกลาง  


1) ก่อนถึงเวลาสอบ จัดเตรียมเอกสารเกี่ยวกับการดำเนินการสอบ สทศ. 2 ซองแบบทดสอบ ซองกระดาษคำตอบ และส่งมอบให้กรรมการคุมสอบแต่ละห้องตามระยะเวลาที่กำหนดในคู่มือ


2) แจกซองแบบทดสอบ ซองกระดาษคำตอบ และสทศ. 2 ให้กรรมการคุมสอบให้ตรงกับวิชาที่สอบ สทศ.2 วิชาละ 2 แผ่น ยกเว้นวิชาภาษาไทยมี สทศ.2 จำนวน 3 แผ่น


3) ระหว่างดำเนินการสอบ เดินตรวจสอบความเรียบร้อยของห้องสอบและสนามสอบ


4) หลังสอบเสร็จแต่ละชุดวิชา ตรวจนับกระดาษคำตอบ การลงลายมือชื่อกรรมการคุมสอบ นักเรียน  การฝนรหัสชุดข้อสอบ และอื่นๆ จัดเรียงตามลำดับ ตรวจสอบความถูกต้องจำนวนข้อสอบ บรรจุใส่ซอง   ปิดผนึกซอง แล้วส่งให้ตัวแทนศูนย์สอบปิดเทปกาวพิเศษที่ปากซองกระดาษคำตอบแต่ละซอง และให้ตัวแทนศูนย์สอบลงลายมือชื่อหน้าซองกระดาษคำตอบ
                              5) ถ้ามีเด็กเข้าสอบกรณีพิเศษ ให้นั่งสอบห้องสุดท้ายและใช้กระดาษคำตอบ ข้อสอบสำรอง แล้วเก็บกระดาษคำตอบ แยกบรรจุซองผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ พร้อม สทศ. 3 ซึ่ง สทศ.จัดเตรียมไว้ให้แล้ว หากไม่มีผู้เข้าสอบพิเศษ ก็ให้บรรจุซองเปล่าผู้เข้าสอบกรณีพิเศษบรรจุลงในกล่องของแต่ละวิชา ส่งกลับคืน สทศ.ด้วย พร้อมนับจำนวนซอง


6) นับซองกระดาษคำตอบทั้งหมดบรรจุใส่กล่องปรับขนาด สำหรับใส่ซองกระดาษคำตอบกลับ (โดย 1 กล่องบรรจุได้ประมาณ 15 ซอง บรรจุแยกรายวิชา และภาษาไทยแยกกล่องปรนัย และอัตนัยคนละกล่อง ) ปิดผนึกกล่องด้วยเทปกาว 3 แผ่น แล้วส่งให้หัวหน้าสนามสอบและตัวแทนศูนย์สอบลงลายมือชื่อใบปะหน้ากล่องกระดาษคำตอบ


7) เก็บซองแบบทดสอบที่ตรวจนับเรียบร้อยแล้วบรรจุใส่กล่อง 


8) รวบรวมเอกสารเกี่ยวข้องกับการสอบใส่ซองสีน้ำตาลส่งมอบตัวแทนศูนย์สอบ 
เพื่อนำส่งศูนย์สอบ 


9) ปฏิบัติหน้าที่ตามคู่มือการจัดสอบและตามที่ได้รับมอบหมาย



 (รายละเอียดเพิ่มเติมในคู่มือการสอบเล่มใหญ่ หน้า  ๘) 


3.4.8 หน้าที่ของกรรมการคุมสอบ 


1. กรรมการคุมสอบ ดำเนินการสอบโดยปฏิบัติตามแนวดำเนินการและระเบียบการสอบ     ที่กำหนดในคู่มือจัดสอบ (เล่มใหญ่ หน้า 30) ให้กรรมการคุมสอบศึกษาบทบาทหน้าที่และขั้นตอนการดำเนินการตามคู่มือการจัดสอบ O –NET ปีการศึกษา 2561 สำหรับกรรมการคุมสอบ และศึกษาจากซีดี  และกำชับการแจกข้อสอบจะต้องเรียงตามแผนผังที่นั่งตัว U และชุดข้อสอบที่สทศ.จัดเรียงมาให้ และกำชับให้นักเรียนฝนรหัสชุดข้อสอบ(ข้อสอบแต่ละวิชามี 6 ชุด) หากลืมฝนรหัสชุดข้อสอบ สทศ.จะไม่ทำการตรวจกระดาษคำตอบ 

 
2. หลังจากสอบเสร็จ ให้ตรวจสอบความถูกต้อง สมบูรณ์ในการกรอกรหัสข้อสอบของนักเรียนทุกคน  นับทีละแผ่นจนครบตามจำนวนนักเรียน แล้วเรียงกระดาษคำตอบตามเลขที่นั่งสอบ พร้อมใบรายชื่อนักเรียน บรรจุซองยังไม่ต้องปิดผนึก  วิชาภาษาไทยให้แยกบรรจุกระดาษคำตอบปรนัย และอัตนัย และ วิชาภาษาไทยใช้ สทศ.2 จำนวน 3 แผ่น ต่างกับวิชาอื่นใช้ 2 แผ่น 

3. กรรมการคุมสอบ นำซองกระดาษคำตอบ เอกสารการสอบ ไปให้หัวหน้าสนามสอบ/กรรมการกลาง ตรวจสอบความถูกต้องทีละแผ่น และนับจำนวนให้ครบ เมื่อถูกต้องสมบูรณ์แล้วให้กรรมการกลาง ผนึกซอง แล้วให้หัวหน้าสนามสอบและตัวแทนศูนย์สอบ  ลงลายมือชื่อกำกับหน้าซองกระดาษคำตอบ

     
4. กำกับการดำเนินการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง ให้มีความโปร่งใสและยุติธรรมในการคุมสอบ มีประสิทธิภาพและข้อปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบสำหรับกรรมการคุมสอบเล่มเล็ก  ให้ไปถึงสนามสอบเวลา 7.45 น. เป็นอย่างช้า และศึกษาขั้นตอนการจัดสอบตามคู่มือ    ให้เข้าใจ 


5. กรณีถ้ามีเด็กเข้าสอบกรณีพิเศษ ให้นั่งสอบห้องสุดท้ายและใช้กระดาษคำตอบและข้อสอบสำรอง แล้วเก็บกระดาษคำตอบ แยกบรรจุซองผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ พร้อม สทศ. 3  ซึ่ง สทศ.จัดเตรียมไว้ให้แล้ว  หากไม่มีผู้เข้าสอบพิเศษ ก็ให้บรรจุซองเปล่าผู้เข้าสอบกรณีพิเศษลงในกล่องของแต่ละวิชา ส่งกลับคืน สทศ.ด้วย พร้อมนับจำนวนซอง

ระเบียบวาระที่ 4  เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา
1.……..……………………………………………………………………………………………………………………………………………

……..……………………………………………………………………………………………………………………………......……………………………


2..……..………………………………………………………………………………………………………………………………………..…

……..……………………………………………………………………………………………………………………………......……………………………

ระเบียบวาระที่ 5  เรื่องอื่นๆ
……..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...

……..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

เลิกประชุมเวลา  ………………………………….

ระเบียบวาระการประชุม
การทดสอบทางการศึกษาระดับชาติขั้นพื้นฐาน(O-NET) ชั้น ป. 6 และ ชั้น ม.3  
ปีการศึกษา 2561
วันที่     มกราคม  2562 
เริ่มประชุมเวลา  09.00 น. เป็นต้นไป 
ณ  ห้องประชุมคุรุมุกดา  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษามุกดาหาร
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